ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°17.012, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2013

Aprova a Instrucdo Normativa SED n° 01/2013

O Prefeito Municipal de Colatina, no uso das atribuicdes
legais que Ihe séo conferidas pelo inciso IV, artigo 99 da Lei Organica do Municipio e, de acordo
com a Lei Complementar n°. 073, de 12 de agosto de 2013, que dispbe sobre o Sistema de
Controle Interno do Municipio de Colatina-ES, no ambito da Prefeitura Municipal de Colatina,
abrangendo as Administragdes Direta e Indireta,

DECRETA:

Artigol1° - Fica aprovada a Instru¢do Normativa SED n°. 01/2013, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educacdo, que “dispbe sobre procedimentos do

transporte escolar”, fazendo parte integrante deste Decreto.

Artigo 2° - Cabera a unidade responsavel a divulgacao da Instrucdo Normativa ora aprovada.

Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na presente data, ficando revogadas as disposicoes
em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 30 de dezembro de 2013.

Prefeito Municipal

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, e publicado no

guadro que se encontra no atrio da Prefeitura, em 30 de dezembro de 2013.

Secretario Municipal de Gabinete.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

INSTRUCAO NORMATIVA SED N° 01/2013

‘DispOde sobre procedimentos do
transporte escolar”

Verséao: 01.
Aprovagédo em: 30 de dezembro de 2013.
Ato de aprovacéao: Decreto n° 17.012 de 30 de dezembro de 2013.

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacdo - SEMED, através da
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados no transporte escolar
fornecido aos alunos da rede publica municipal e estadual de ensino, pela Prefeitura
Municipal de Colatina, através da SEMED.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a SEMED, através da Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar,
as unidades escolares da rede publica municipal e estadual de ensino no municipio de
Colatina/ES, as empresas contratadas para execucdo dos servicos de transporte
escolar e a Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios e todos os setores
envolvidos na solicitacdo da contratacéo e prestacéo do servigo de transporte escolar.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - atestado de regularidade da prestacdo de servico do transporte escolar:
Documento emitido mensalmente pelas unidades escolares atestando a adequada
prestacdo do servico do transporte escolar e entregue a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar, o qual sera anexado ao processo de requerimento de pagamento;

Il - cartdo de transporte escolar: Documento de identificagdo do aluno que necessita
utilizar o transporte escolar, cuja apresentacao € obrigatoria ao embarcar no veiculo;

lll - cartdo escolar PETE/ES: Documento de identificacdo do aluno do ensino médio
da rede publica estadual de ensino para uso dos 6nibus coletivos urbanos;
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IV - cartdo estudantil: Documento de identificacdo do aluno da rede publica municipal
de ensino, adquirido e custeado pelo Municipio de Colatina/ES, para deslocamento do
aluno até a unidade escolar;

V - condutor: Pessoa devidamente habilitada responsavel por conduzir
adequadamente o veiculo prestador do servigo de transporte escolar;

VI - declaracdo de abdicacdo ao direito do uso do transporte escolar publico:
Documento emitido pela unidade escolar, devidamente assinado por responsavel legal
do aluno que optar por estudar em unidade escolar diferente da indicada pela SEMED,
desistindo da utilizacdo dos servicos de transporte escolar, em virtude da néo
ocupacdo de vaga existente em escola préxima a sua residéncia ou em unidade
escolar indicada pela SEMED.

VIl - declaracdo de compromisso do uso do transporte escolar: Documento emitido
pela unidade escolar, devidamente assinado pelo responséavel legal do aluno, tomando
ciéncia das normas para uso do transporte escolar e se comprometendo a cumprir tais
normas;

VIII - frota préopria: Conjunto de veiculos que compdem o patrimdnio municipal,
utilizados para prestar servicos destinados ao transporte escolar de alunos
matriculados na rede publica municipal de ensino;

IX - frota terceirizada: Conjunto de veiculos, pertencentes a terceiros, contratados e
através de processos licitatorios, destinados exclusivamente a prestacdo de servicos
de transporte escolar dos alunos matriculados na rede publica estadual e municipal de
ensino;

X - laudo de \vistoria técnica: Documento emitido pela Comissdo de
Acompanhamento e Fiscalizacdo do Transporte Escolar durante o processo de
contratacdo da frota terceirizada, atestando o atendimento ou ndo dos critérios
definidos no edital de licitacdo pelas empresas licitantes;

XI - monitor: Pessoa devidamente credenciada pelo DETRAN/ES para acompanhar os
alunos dentro do veiculo escolar durante a execuc¢éo da rota;

XIl - plano de trabalho: Conjunto de demonstrativos fisico-financeiros elaborado a
partir das matriculas e rematriculas ocorridas nas unidades escolares da rede publica
de ensino;

Xl - programa estadual de transporte escolar - PETE/ES: criado a partir da
promulgacdo da Lei 9.999/13 com objetivo de repassar aos municipios a
responsabilidade e o0s recursos financeiros para a administragdo dos servigos de
transporte escolar aos alunos matriculados nas unidades escolares da rede publica
estadual de ensino residentes em area rural ou de dificil acesso, bem como, agueles
residentes em area urbana, atendida por veiculos de passageiros de uso coletivo de
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acordo com as normas e critérios estabelecidos pela SEDU/ES;

XIV - programa nacional de transporte escolar — PNATE: Programa por meio do
qual o governo federal disponibiliza aos municipios brasileiros recursos financeiros para
custeio do transporte escolar rural,

XV - relatorio de acompanhamento mensal: Documento elaborado mensalmente
pela Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar a partir dos Atestados de
Regularidade da Prestacdo de Servico do Transporte Escolar emitidos pelas unidades
escolares, que sera anexado ao processo de requerimento de pagamento a titulo de
liquidacéo da despesa;

XVI - relatério de fiscalizacdo: Documento emitido pela Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar ou pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do
Transporte Escolar quando fiscalizar “in loco” a qualidade dos servigos contratados e o
estado de conservacao dos veiculos utilizados no transporte escolar;

XVII - rotas: Caminho fixo, pré-determinado pela Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar, percorrido pelo veiculo que presta o servico de transporte aos
alunos da rede publica estadual e municipal de ensino;

XVIII- transporte escolar: Transporte de alunos, seja por meio da utilizacdo de frota
prépria ou terceirizada, ou ainda, por meio do uso do Cartdo Estudantil ou Cartdo
Escolar PETE/ES, de um determinado ponto de origem, geralmente préximo a sua
residéncia, até a unidade escolar em que esta matriculado e vice versa, a fim de
garantir o acesso dos alunos matriculados na rede publica de ensino a escola;

XIX - unidade escolar: Entidade destinada a pratica de ensino, responsavel pelo
fornecimento de informacdes e pela organizacdo dos alunos usuarios do transporte
escolar, bem como pela fiscalizagcéo e fiel cumprimento dos servi¢gos, em conjunto com
a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa tem como base legal a Constituicdo Federal/1988; o
Caodigo de Transito Brasileiro (Lei n° 9.503/97); a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo (Lei n°® 9.394/1996); o Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n°
8.069/1990); as Resolugdes pertinentes ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo — FNDE; as Portarias pertinentes emitidas anualmente pela Secretaria de
Estado da Educacdo — SEDU; a Lei Orgéanica Municipal (Lei n°. 3.547/1990); o Plano
Municipal de Educacao; as Leis Municipais 3.551/1990 e 5.610/2010; Lei Estadual n°.
9.999/2013; o Regimento Comum as Escolas Municipais e Estaduais; a portaria
pertinente emitida anualmente pela SEMED; a Lei n°. 8.666/93; Lei n°. 10.520/02; e a
Instrucdo Normativa SCI n°. 01/2013.
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. No desempenho das atribuicbes da Secretaria Municipal de Educacéo, cabera
a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar:

| - cumprir e divulgar esta Instrucdo Normativa entre os servidores, unidades escolares
e demais setores da Prefeitura Municipal de Colatina;

Il - administrar e fiscalizar os contratos, manter organizados os registros e qualificar os
requerimentos de pagamentos protocolados pelas contratadas munindo-os com o
Atestado de Regularidade da Prestacéo de Servico do Transporte Escolar emitido pela
unidade escolar (ANEXO [), Relatério de Acompanhamento Mensal emitido pela
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar (ANEXO 1), e liquidacdo de despesas
emitida pelo Secretario Municipal de Educacdo (ANEXO llI);

Il - receber queixas de pais, alunos e municipes ficando incumbido de buscar as
solugdes cabiveis mantendo o Secretario Municipal de Educacao informado do fato;

IV - elaborar o plano de trabalho para captacdo de recursos, junto ao governo estadual,
garantindo a oferta do transporte escolar aos alunos da rede estadual de ensino,
através do PETE/ES;

V - implantar medidas e programas que possam dinamizar o trabalho de
acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos de transporte escolar, visando garantir
um servigo seguro, econdémico e eficiente;

VI - acompanhar os prazos para o envio das prestacdes de contas e dar ciéncia a
Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios destes prazos, a fim de
garantir a regularidade dos recursos financeiros oriundos do Governo do Estado —
PETE/ES e do Governo Federal - PNATE.

Art. 6°. Caberd a unidade escolar:

| - cumprir as determinacfes contidas nesta Instrucdo Normativa e divulga-las aos
alunos;

Il - orientar e informar ao aluno e aos responsaveis sobre 0s critérios para utilizagéo do
transporte escolar e as normas contidas neste ato normativo, mediante assinatura da
Declaragéo de Compromisso do Uso do Transporte Escolar (ANEXO 1V);

[Il - garantir que os Coordenadores de Turno realizem o embarque e o desembarque
dos alunos no veiculo escolar e mantenham contato constante com os condutores e
monitores do transporte escolar ofertado pelo poder publico, a fim de verificar a
conduta dos alunos e a execugéo da rota;
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IV - providenciar e fornecer a identificacdo dos alunos usuarios do transporte escolar,
mantendo relacdo atualizada por rota com copia ao motorista e a Coordenadoria
Municipal de Transporte Escolar;

V - atestar a prestacdo dos servicos de transporte escolar no ultimo dia letivo de cada
més, emitindo para tanto, documento préprio, conforme modelo (ANEXO 1), e
encaminha-lo a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar até o 2° dia util de
cada més, para efetivacdo do pagamento as empresas terceirizadas.

Art. 7°. O aluno que utilizar o transporte escolar deverd cumprir as determinacdes
contidas nesta Instrucdo Normativa, em especial o disposto no artigo 13, da Secao I, do
Capitulo VI.

Art. 8°. A empresa contratada para prestacao do servico do transporte escolar devera:
| - cumprir as determinac¢des contidas nesta Instrucdo Normativa;

Il - disponibilizar os veiculos de acordo com as exigéncias previstas no contrato,
utilizando-os exclusivamente para o transporte escolar, ficando terminantemente
proibida a pratica de fornecimento de “carona”;

Il - cumprir as exigéncias da legislacdo que padroniza os servigcos de transporte
escolar, bem como todas as clausulas contratuais que regem a prestacao dos servicos;

IV - cumprir o horario de chegada de cada rota na unidade escolar, dentro da tolerancia
de no maximo de 15 minutos e de no minimo 05 minutos antes do horario de inicio das
atividades escolares. No retorno, ndo exceder a 15 minutos de espera por parte do
aluno dentro da unidade escolar, salvo excecOes previamente acordadas entre a
unidade escolar, a SEMED e a empresa contratada ou frota propria;

V - utilizar para conducédo dos veiculos escolares apenas condutores e monitores
cadastrados no DETRAN-ES;

VI - manter em dia todos os documentos referentes aos veiculos, motoristas e
monitores da execugcdo do contrato, tais como: Registro, Licenciamentos, Termo de
Autorizacado, Curso de Formacédo de Condutor, Seguros, taxas e outros que o contrato
exigir;

VII - equipar e manter o veiculo em perfeito estado de funcionamento, disponibilizando
todos 0s equipamentos obrigatorios previstos na legislacdo de transito, assim como,
manter copia dos documentos do veiculo e do motorista dentro do mesmo;

VIII - equipar os veiculos com pneus apropriados para estradas ndao pavimentadas, ou
seja, utilizar pneus borrachudos no eixo traseiro, ou misto;

IX - providenciar o imediato transporte dos alunos sempre que o veiculo credenciado
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for imobilizado por problemas de natureza mecanica ou elétrica ou que impecam a sua
movimentagdo com segurancga, viabilizando, para isso, excepcionalmente, meio de
transportes adequado e seguro para a conducéo dos alunos, sob sua responsabilidade,
até o destino final de cada um deles. Nos casos em que o transporte ndo consiga
chegar até o local de desembarque é de responsabilidade do motorista ou monitor
garantir que os alunos sejam conduzidos até sua residéncia ou até a escola em
seguranca, devidamente acompanhados por esses ou por seus familiares, sendo

vedado que os alunos retornem ou sigam sozinhos;

X - substituir diariamente os discos de tacégrafo e guarda-los pelo periodo de duracao
do contrato, para eventuais consultas necessarias a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar;

XI - fornecer a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar, quando solicitadas, as
informacdes relativas ao diario de bordo, disco de registro da rota e velocidade -
"tacdgrafo” e demais documentos do veiculo, do condutor e do monitor;

XII - garantir que os condutores e monitores dos veiculos que realizam o transporte
escolar trajem-se adequadamente, devidamente uniformizados, ficando proibido o uso
de short, bermuda, minissaia e calcados abertos que nédo se fixem aos pés, camisetas,
camisas de botdes abertos, entre outros;

Xl - efetuar a limpeza de poeira nos assentos no inicio de cada horario de
atendimento, ou seja, no inicio da rota sentido escola e no retorno, escola sentido final
da rota;

XIV - exigir e garantir que o motorista, o0 monitor e os alunos usem o0 cinto de
seguranga;

XV - responsabilizar-se pelos danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou
diretamente a Administracdo Municipal, decorrentes de sua culpa ou dolo, bem como
pelas penalidades sofridas em caso de infracao.

XVI — estar a disposicdo da SEMED e do condutor, em tempo integral, pessoalmente
ou via telefone fixo/mével, enquanto houver veiculos circulando, disponibilizando-se a
comparecer imediatamente no local solicitado, em caso de necessidades, tais como
acidentes ou ocorréncias graves, tomando todas as providéncias imediatas que se
facam necessarias, acionando policia militar e/ou federal, corpo de bombeiro,
comunicando os fatos a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar e a dire¢do da
unidade escolar de destino ou origem dos alunos;

XVII — comunicar a SEMED, preferencialmente por escrito, ocorréncia e fatos
decorrentes da execucdo do contrato, para que esta tome ciéncia e faga a intervencao
necessaria.

Art. 9°. Ao condutor e monitor do veiculo de transporte escolar, cabera:
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| - comunicar ao diretor ou ao coordenador de turno as ocorréncias relevantes no
decorrer do percurso, assim como, comunicar a direcdo escolar a impossibilidade de
chegar a unidade escolar por motivo de chuva ou natureza mecénica para que esta
possa ajudar a providenciar a seguranca dos alunos, bem como, o transporte
substituto.

Il - solicitar a presenga do Coordenador de Turno no embarque e desembarque dos
alunos na unidade escolar;

[l - identificar os alunos a cada viagem do percurso, exigindo a apresentacao do cartao
de transporte escolar, efetuando as paradas nos pontos especificados na rota e
garantindo que todos os alunos que foram para a escola retornem as suas residéncias
utilizando-se do transporte escolar. Havendo alguma situacdo que impeca este
procedimento, procurar identificar o motivo e comunicar a unidade escolar;

IV - conduzir os escolares até o destino final sem interrup¢éo voluntaria da viagem;
V - Verificar se todos os escolares transportados se encontram com o0 cinto de
seguranca, nao deslocando o veiculo enquanto houver alunos em pé ou com 0s cintos

desafivelados;

VI - tratar com cordialidade os alunos, os familiares, os profissionais da unidade escolar
e 0 publico;

VII - orientar os alunos, coibindo comportamentos inadequados durante a viagem,
mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a concentracdo do
condutor do veiculo e colocar terceiros em riscos;

VIII - prestar informacBes aos pais ou responsaveis pelos alunos, a direcdo das
unidades escolares sempre que solicitado, ou sempre que observar comportamentos
inadequados durante a viagem;

IX - recolher, guardar e, posteriormente, entregar a direcdo da unidade escolar,
qualquer objeto esquecido no veiculo;

X - aproximar o veiculo da guia da calcada para efetuar o embarque e o desembarque
de alunos;

XI - manter a velocidade maxima e minima conforme orienta as leis de transito;
XIl - ndo fumar no interior do veiculo e nem na presenca dos alunos.
Art. 10. A Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios, cabera:

| - cumprir as determinac¢des contidas nesta Instru¢cdo Normativa;
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Il - organizar os documentos necessarios a prestacdo de contas dos recursos
financeiros transferidos pelo governo Estadual e Federal para custeio do servico de
transporte escolar;

lll - preparar as prestacdes de contas em conformidade com as exigéncias contidas
nos programas de transporte escolar e encaminha-las aos concedentes dentro dos
prazos estabelecidos;

IV - manter o dialogo com a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar e demais
setores sempre que necessario a fim de dirimir ddvidas para o adequado
encaminhamento de situacfes problematicas que possam vir ocorrer.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO |
DOS CRITERIOS PARA UTILIZACAO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 11. Os critérios preestabelecidos que garantem o direito a utilizacdo do transporte
escolar e/ou cartdo estudantil aos alunos sao os definidos a seguir:

| - residir na zona rural e estar devidamente matriculado em unidade escolar da rede
publica municipal de ensino, respeitando a portaria de matricula expedida anualmente
pela SEMED;

Il - residir na zona rural a uma distancia igual ou superior a trés quildmetros da unidade
escolar na qual esta matriculado ou de acordo com a area de abrangéncia geografica
definida pela SEMED;

Il - residir na zona urbana e ndo obter oferta de vaga em unidade escolar proxima a
sua residéncia;

Paragrafo Unico: O responsavel pelo aluno que optar por matricula em
estabelecimento diferente daquele indicado pela Secretaria Municipal de Educacéo,
abdica do direito a utilizacdo do Transporte Escolar e devera assinar a Declaracao de
Abdicacdo ao Direito do Uso do Transporte Escolar constante no (ANEXO V) desta
Instrucdo Normativa.

Art. 12. Para ter direito a utilizacdo do transporte escolar estadual e/ou cartdo escolar
PETE/ES o aluno deve estar matriculado no ensino médio de uma unidade escolar da
rede publica estadual e estar dentro dos critérios definidos pela Secretaria de Estado
da Educacéo.

Art. 13. A unidade escolar € competente por emitir, no ato da matricula, a Declaracéo
de Compromisso do Uso do Transporte Escolar (ANEXO 1V), a qual devera prever as
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obrigacdes constantes do paragrafo Unico, bem como ser assinada pelo responsavel
pelo aluno.

Paragrafo unico. No uso do servi¢o de transporte escolar, o aluno devera:

| - apresentar sua identificacdo de usuario do transporte escolar, obrigatoriamente no
ato do embarque, sendo vedado o embarque sem a apresentacao da mesma,

Il - manter-se sentado enquanto o veiculo estiver em movimento;
[l - respeitar o condutor e o0 monitor do veiculo escolar;

IV - evitar conversa com o0 motorista enquanto estiver dirigindo;

V - evitar agbes que possam comprometer a atencao do motorista;

VI - comunicar aos pais, diretores escolares e a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar, as ocorréncias que forem observadas no percurso da rota;

VII - descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;
VIII - usar o cinto de seguranca,

IX - estar no local do ponto de embarque no horario estipulado;

X - ndo fumar no interior do veiculo e ndo transportar produtos téxicos e entorpecentes;
XI - ndo portar arma de nenhuma natureza;

XIl - zelar pela conservacao e limpeza do veiculo;

XIII - respeitar os horarios de embarque por viagem quando for o caso;

XIV - acatar adverténcias feitas pelo motorista/monitor/diretor e coordenador escolar.

SECAO Il
DAS SOLICITACOES DO TRANSPORTE ESCOLAR E DA DEFINICAO DAS ROTAS

Art. 14. Caberd as unidades escolares cadastrar no ato da matricula e manter
atualizados os dados dos alunos que necessitam do transporte escolar para acesso e
permanéncia na escola, respeitados os critérios contidos nesta Instru¢do, conforme
formulario (ANEXO VI).

Art. 15. As unidades escolares deverdo encaminhar formulario com a listagem dos
alunos matriculados que dependerdo do uso do transporte escolar, inclusive aqueles
gue possuem necessidades especiais, informando também os itinerarios necessarios

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 10
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ao atendimento adequado dos servi¢os de transporte escolar, nas datas definidas pela
Portaria de matricula emitida anualmente pela SEMED e sempre que houver
necessidade de atualizacdo das mesmas, a Coordenadoria Municipal de Transporte
Escolar.

Art. 16. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar efetuard anélise dos dados
fornecidos pelas unidades escolares e promovera a identificacdo das necessidades de
cada aluno, tomando as providéncias cabiveis para prestar atendimento satisfatério,
observando critérios de viabilidade, economicidade, praticidade e eficiéncia, garantindo
0 acesso dos alunos a unidade escolar de forma adequada.

Art. 17. Atendido o disposto no artigo anterior, a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar definirh as rotas de trafego dos veiculos escolares das frotas
propria e terceirizada.

Art. 18. As rotas serdo definidas de modo que o tempo de deslocamento ndo exceda
quatro horas de permanéncia no veiculo, considerando ida e volta, de duas horas cada.

Art. 19. Para a definicdo das rotas seguir-se-a0 0s critérios: nimero de matricula por
comunidade, quilometragem total do percurso, tempo de permanéncia no veiculo,
condicdes de trafegabilidade.

Art. 20. As rotas sempre serdao formadas por linhas-troncos. Para contemplacdo de
“galhos” sera necessario estudo in loco, onde serdo observados: condi¢cdes da via de
acesso, distancia minima de trés quildmetros da linha tronco; local para manobra do
veiculo que atende a linha-tronco.

SECAO I
DA UTILIZACAO DE FROTA PROPRIA PARA PRESTACAO DO SERVICO DE
TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 21. Serdo utilizados veiculos da frota municipal para prestacdo do servico de
transporte escolar nas rotas estabelecidas pela SEMED.

Art. 22. Cabera a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar gerir o transporte
escolar quando da oferta com frota prépria, efetuando os mesmos procedimentos de
controle realizados nos veiculos da frota terceirizada de que trata a se¢ado seguinte.

Art. 23. Os veiculos da frota propria, disponibilizados para o transporte escolar, serdo
utilizados exclusivamente para este fim.

Art. 24. Os veiculos e seus condutores deverao seguir as exigéncias legais pertinentes
ao transporte escolar bem como atender todas as regras estabelecidas nesta instrucao
normativa.

SECAO IV

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 11
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DA CONTRATACAO DO SERVICO TERCEIRIZADO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 25. A SEMED solicitara a contratacdo do servico de transporte escolar para 0s
alunos matriculados nas unidades escolares, por meio de requisicdo devidamente
protocolada.

Paragrafo unico. A requisicdo devera contemplar:

| - os tipos de veiculos, de acordo com o quantitativo de alunos definido por rota e por
horario;

Il - a necessidade de veiculos adaptados em virtude de alunos com necessidades
especiais;

Il - a definicdo das rotas que necessitam de acompanhamento de monitor;
IV - a definicdo dos critérios a serem avaliados na vistoria técnica dos veiculos;

V - a definicdo dos critérios a serem avaliados na vistoria técnica das instalacfes da
empresa vencedora do procedimento licitatorio e/ou do ponto de apoio;

VI - a relacdo dos documentos a serem exigidos na qualificacao técnica;

VII - a relagdo dos documentos a serem exigidos no ato da assinatura do termo de
contrato.

Art. 26. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar exigira que a prestacao de
servicos de transporte escolar seja realizada apenas com veiculos coletivos, tais como:
onibus, micro-6nibus, vans e/ou “Kombis”, de acordo com a legislacao, observando as
especificidades de cada rota.

Art. 27. A contratacdo de prestacao de servigos para o transporte escolar terceirizado
dar-se-a através de processo licitatério de acordo com a Lei n° 8.666/93 e Lei n°.
10.520/02, sendo de responsabilidade da Coordenadoria Municipal de Transporte
Escolar instruir, formalizar e acompanhar o processo, de acordo com as necessidades
apuradas no ambito do municipio.

Art. 28. A contratacdo desta prestacédo de servicos obedecera ao calendario letivo do
ano em curso, compreendido entre os meses de fevereiro a dezembro.

Art. 29. A SEMED contratara e administrara os servigos de transporte escolar da rede
publica estadual de ensino sempre que houver o acordo de Cooperacéo Técnica entre
o Governo do Estado e este municipio.

Art. 30. A contratacdo dos servicos de transporte escolar para servir aos alunos da
rede de ensino publica estadual ser4 normatizada pela Secretaria de Educacédo do

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 12
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Estado.

Art. 31. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar é responsavel por
acompanhar o processo de contratacdo e proceder com a vistoria técnica que dispde o
artigo 25, incisos IV e V, emitindo o Laudo de Vistoria Técnica (ANEXO VII).

Art. 32. Definidas as empresas vencedoras no processo de contratacdo do servico de
transporte escolar e autorizada a contratacdo das mesmas, a solicitacdo de inicio dos
servicos se dara através da emissao de Ordens Inicial de Servicos.

_ SECAOV.
DA ADMINISTRACAO DO CARTAO ESCOLAR PETE/ES

Art. 33. A SEMED solicitara a contratacdo do servico de transporte escolar, que
consiste no Cartdo Escolar PETE/ES, para os alunos matriculados nas unidades
escolares da rede publica estadual de ensino, por meio de requisicdo devidamente
protocolada.

Art. 34. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar devera coordenar a
distribuicdo anual do Cartdo Escolar PETE/ES e sempre que necessario aos alunos
residentes na zona urbana deste municipio de acordo com o cadastro de alunos
realizado pelas unidades escolares da rede publica estadual de ensino para o
PETE/ES.

Art. 35. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar devera realizar a recarga
mensal somente dos cartdes escolares PETE/ES, cujos alunos estejam cadastrados
pelas unidades escolares da rede publica estadual de ensino.

Art. 36. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar solicitara a recarga de saldo
financeiro até as 16h do ultimo dia util de cada més para que o crédito chegue aos
cartdes no primeiro dia Gtil do més subsequente, devendo computar o saldo existente
em cada cartdo antes de solicitar a préxima recarga.

Art. 37. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar devera solicitar a recarga
financeira para cada cartdo dentro do Cémputo de dias letivos previstos no calendario
escolar da rede publica estadual de ensino e o saldo existente no cartéao;

Art. 38. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar devera bloquear, solicitar
segunda via, promover alteragbes na parametrizacdo dos Cartbes PETE/ES sempre
qgue necessario, e somente mediante solicitagdo formal da Superintendéncia Regional
de Educacéo.

Art. 39. E terminantemente vedado, qualquer procedimento pela Coordenadoria
Municipal de Transporte Escolar para os cartdes PETE/ES realizado em virtude da
solicitacao direta do aluno, familiar ou unidade escolar.
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81°. Toda solicitagédo por parte do aluno devera ser direcionada a unidade escolar que
por sua vez formalizara a solicitacdo e encaminhara a Superintendéncia Regional de
Educacao, esta apds ciéncia encaminhara a Coordenadoria Municipal de Transporte
Escolar para as sejam promovidas as solicitacdes.

82°. A resposta de retorno seguird o procedimento inverso: Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar x Superintendéncia Regional de Educacdo x unidade escolar x
aluno.

i SECAO VI
DA FISCALIZAGCAO DO SERVICO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 40. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar fiscalizara a prestacdo de
servicos de transporte escolar, a fim de que seja realizada apenas com veiculos
coletivos, tais como: Onibus, micro-6nibus, vans e/ou “kombis”, de acordo com a
legislagdo pertinente ao transporte escolar, observando as especificidades de cada
rota.

Art. 41. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar fiscalizara “in loco” a
qualidade dos servicos contratados e o estado de conservacdo dos veiculos utilizados
no transporte escolar, conforme estabelecido nos contratos administrativos e legislacao
pertinente, emitindo para tanto Relatorio de Fiscalizacdo (ANEXO VIII).

Art. 42. A Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar realizara viagens periodicas,
sem aviso prévio, nos veiculos do transporte escolar, observando o comportamento
dos alunos, motoristas e monitores, condicdes de trafego do veiculo e cumprimento das
normas descritas nesta Instrucdo Normativa.

81°. Se constatada alguma irregularidade, cabera a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar emitir um relatério com a indicacao das irregularidades, bem como
0 prazo para sana-las, e encaminhara oficio a empresa contratada, que devera atendé-
lo imediatamente, sob pena de sofrer as san¢des previstas no instrumento contratual.

82°. Verificado a ocorréncia da situacdo descrita no paragrafo anterior, a
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar dara ciéncia ao Secretario Municipal
de Educacéo acerca das irregularidades apontadas, bem como das providéncias
adotadas para sana-las.

Art. 43. As unidades escolares deverdo monitorar a frequéncia diaria de alunos
oriundos do transporte escolar e realizar o embarque e desembargue dos mesmos.

Art. 44. As unidades escolares deverdo informar a Coordenadoria Municipal de
Transporte Escolar sobre ocorréncias durante o deslocamento do veiculo no percurso
da rota, a fim de que esta possa adotar as medidas cabiveis para sanar o problema.

Art. 45. As unidades escolares deverdo, ainda, fiscalizar se o trabalho dos motoristas
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estd sendo realizado com qualidade, responsabilidade e em obediéncia ao disposto
nesta Instrucdo Normativa.

SECAO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 46. A SEMED encaminhara cépia das Leis que regem a transferéncia dos recursos
financeiros recebidos no formato dos Programas cuja finalidade € o custeio do
transporte escolar a Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios.

Art. 47. A Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios realizara a juncao
dos documentos necesséarios para a elaboracdo das prestacdes de contas dos
programas de repasse financeiro para o custeio do transporte escolar.

Art. 48. A Superintendéncia de Prestacdo de Contas de Convénios realizara todos os
procedimentos necessarios ao cumprimento das prestacbes de contas em
conformidade com as exigéncias e prazos estabelecidos pelos concedentes, inclusive o
envio da documentacdo comprobatdria, quando necessario, ao concedente.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 49. Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n°® 001/2013, bem como manter
o0 processo de melhoria continua dos servi¢os publicos municipais.

Art. 50. Duvidas e/ou omissBGes geradas por esta Instrucdo Normativa deverdao ser
solucionadas junto a Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar da SEMED.

Art. 51. Cabera a SEMED, através da Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar
e das unidades escolares, divulgar, orientar e cumprir as orientagdes contidas nesta
Instrucdo Normativa a todos os envolvidos no processo de contratacédo e prestacédo de
servigos de transporte escolar.

Art. 52. Os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa entrardo em vigor
a partir da data de sua publicacao.

Colatina/ES, 30 de dezembro de 2013.

Maria Auxiliadora Torezani de Oliveira
Secretéaria Municipal de Educacéo
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ANEXO | - ATESTADO DE REGULARIDADE DA PRESTACAO DE SERVICO DO
TRANSPORTE ESCOLAR

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
Secretaria Municipal de Educacéao

(Nome da unidade escolar)

DA: (Nome da unidade escolar)

PARA: Secretaria Municipal de Educacéo de Colatina

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins de liquidacdo de despesa que a empresa
executou o servico de transporte escolar para os alunos
regularmente matriculados nesta unidade escolar e cadastrados para uso do veiculo escolar no
més de / , totalizando dias trabalhados no(s) roteiro(s) den®

Colatina/ES, de de

DIRETOR(A) ESCOLAR

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 16
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ANEXO Il —= RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

Secretaria Municipal de Educacgéao

Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar

Rua Melvin Jones, 50 — Esplanada — Colatina — ES — CEP 29.702-110

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Da: Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar
Para: Gabinete do Secretario Municipal de Educacéo

Senhor Secretéario,

Informo a V. S.2 que a empresa , realizou os servigos
de Transporte Escolar em conformidade com (modalidade de licitag&do) n°. , processo
administrativo n° , contrato n° , durante o més de ,
totalizando __  dias trabalhados nos roteiros n° , Mmediante o

acompanhamento realizado por esta Coordenadoria e conforme atestam os diretores escolares
responsaveis pelas unidades escolares atendidas com a respectiva prestacéo de servigos.

Sendo assim, recomendo a V. S.2 que proceda a liquidacdo de despesa no valor de R$
mediante o empenho n° realizado com recursos do

Colatina/ES, de de

Servidor Responsavel
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 17
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ANEXO Il - LIQUIDACAO DE DESPESA

% gm ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e

o= ey
h Secretaria Municipal de Educacgéao

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

Rua Melvin Jones, 50 — Esplanada — Colatina — ES — CEP 29.702-110

A
SEMFI:

Declaramos para os fins de Liquidacdo de
Despesas, com base no Relatério de
Acompanhamento da Coordenadoria Municipal
de Transporte Escolar e nos atestados das
unidades escolares, que a empresa

: executou  0s
servicos de transporte escolar a contento no
més de , perfazendo __ dias
trabalhados nos roteiros n°. ,
conforme Contrato de Prestacdo de Servigos
n°. . Portanto, somos favoraveis ao
pagamento no valor de R$ com
recursos do

Colatina/ES, de de

Nome do Secretario
Secretario Municipal de Educacéao

PROCESSO Ne.

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES
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ANEXO IV - DECLARACAO DE COMPROMISSO DO USO DO TRANSPORTE
ESCOLAR

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
Secretaria Municipal de Educacéao

(Nome da unidade escolar)

DECLARAGAO DE COMPROMISSO

Eu, residente na declaro que tomei
conhecimento e, na condi¢éo de responsavel (pai, mae ou outro) pelo aluno
desta unidade escolar, me responsabilizo no sentido de garantir que 0 mesmo utlllzara
adequadamente o0 transporte escolar, devendo, para tanto, cumprir as seguintes
determinagfes: apresentar sua identificagdo de usuario do transporte escolar, obrigatoriamente
no ato do embarque, sendo vedado o embarque sem a apresentacdo da mesma; manter-se
sentado enquanto o veiculo estiver em movimento; respeitar o condutor e o0 monitor do veiculo
escolar; evitar conversa com o motorista enquanto estiver dirigindo; evitar agdes que possam
comprometer a atencdo do motorista; comunicar aos pais, diretores escolares e a
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar, as ocorréncias que forem observadas no
percurso da rota; descer e subir do veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente
parado; usar o cinto de seguranca; estar no local do ponto de embarque no horario estipulado;
nao fumar no interior do veiculo e ndo transportar produtos toxicos e entorpecentes; nao portar
arma de nenhuma natureza; zelar pela conservacdo e limpeza do veiculo; e acatar
adverténcias feitas pelo motorista/monitor/diretor e coordenador escolar.

Colatina/ES, de de

Nome e assinatura do responsavel
CPF: . . -
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ANEXO V - DECLARACAO DE ABDICACAO AO DIREITO DO USO DO
TRANSPORTE ESCOLAR PUBLICO

o= ey

{74

Ao

ST—_—7

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
Secretaria Municipal de Educagéo

(Nome da unidade escolar)

DECLARAGCAO DE ABDICAGAO AO DIREITO DO USO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Eu, residente na na condicdo de
responsavel (pai, mde ou outro) pelo aluno , declaro que responsabilizo-me
pela viabilizacdo e pelo custeio do deslocamento do respectivo aluno regularmente
matriculado(a) nesta unidade escolar.

Colatina/ES, de de

Nome e assinatura do responsavel
CPF: . . -
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ANEXO VI — RELACAO DOS ALUNOS DO TRANSPORTE ESCOLAR

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
COORDENADORIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE ESCOLAR
PROGRAMA DE TRANSPORTE ESCOLAR (ano) - CADASTRO DE ALUNOS

RELACAO DE ALUNOS POR ROTEIRO, SERIE, ATIVIDADE E TURNO

UNIDADE ESCOLAR:

ENDERECO:

DIRETOR(A):

ROTA: M

V

NOME COMUNIDADE SERIE TURNO
ORDEM COMPLETO ORIGEM El | EE MAIS
EDUCACAO

MATUTINO | VESPERTINO

Ol | N || B[ W[IN]|PF

=Y
o

11

Atesto que os alunos acima identificados encontram-se dentro dos critérios estabelecidos para o uso
do transporte escolar.

DATA: / /

ASSINATURA DO DIRETOR OU RESPONSAVEL ADMINISTRATIVO
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ANEXO VIl — LAUDO DE VISTORIA TECNICA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

Secretaria Municipal de Educacao

Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar

Rua Melvin Jones, 50 — Esplanada — Colatina — ES — CEP 29.702-110

LAUDO DE VISTORIA TECNICA DOS VEICULOS

Tendo em vista o disposto no item ___ do edital de (modalidade do procedimento licitatério) n°. / ,
cujo objeto é a contratacdo dos servigos de transporte escolar para atender os estudantes da rede puablica municipal
ou estadual de ensino, ATESTAMOS:

CRITERIO AVALIADO EMPRESA:
CNPJ:
Vistoria dos veiculos Placa Idade Resultado da avaliagdo

ATENDEU A TODAS AS EXIGENCIAS DO ITEM

DO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL

/ .

NAO ATENDEU AS EXIGENCIAS DO ITEM___ DO
TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL /

OBSERVACAO:
Colatina/ES, de de

Comissdo de Acompanhamento e Fiscaliza¢do de Transporte Escolar - Portaria SEMED N° /

Membro da Comissao Membro da Comissao

Membro da Comissao Membro da Comissao

Membro da Comisséo
LAUDO DE VISTORIA TECNICA DA EMPRESA
Tendo em vista o disposto no item ___ do edital de (modalidade do procedimento licitatério) n°. / ,

cujo objeto é a contratagcdo dos servigos de transporte escolar para atender os estudantes da rede publica municipal
ou estadual de ensino, atestamos:

Critério avaliado Empresa Resultado da avaliagéo
Vistoria das instalagbes da Nome ATENDEU (OU NAO ATENDEU) A:I'ODAS AS EXIGENCIAS DO
sede da empresa CNPJ: ITEM DO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I) DO EDITAL
I
OBSERVACAO:
Colatina/ES, de de
Comissédo de Acompanhamento e Fiscalizacdo de Transporte Escolar - Portaria SEMED N° /
Membro da Comissao Membro da Comisséo
Membro da Comisséo Membro da Comisséo

Membro da Comisséao
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ANEXO VIl — RELATORIO DE FISCALIZACAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria Municipal de Transporte Escolar
Rua Melvin Jones, 50 — Esplanada — Colatina— ES — CEP 29.702-110

RELATORIO DE FISCALIZACAO
| — IDENTIFICACAO:
Razéo Social:
Certificado de Registro da Empresa no DETRAN-ES para executar 0s servigos de transporte escolar: ( )Sim ( )N&o
Veiculo tipo: ( ) Onibus () Microénibus () Kombi () Outro

PLACA: Ano: N° de Poltronas: N° do Chassis:

Il - DOCUMENTACAO:

Certificado de Registro e Licenciamento: () Regular ( ) Irregular
Proprietério:
Termo de Autorizacdo do DETRAN-ES: ( ) Sim ( ) Nao

Selo de Conformidade para Transporte Escolar: ( ) Sim ( ) N&o
Nome do Motorista:

Categoria da Carteira Nacional de Habilitagéo:
Curso de Formagao de Condutor de Veiculo do Transporte Escolar: ( ) Sim ( ) Nao
Cadastro junto ao DETRAN de Condutor Escolar: ( ) Sim ( ) Ndo

Il - CONDICOES FISICAS:

Pneus: ( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Impréprio

Extintor: ( ) Valido ( ) Invalido

Estado de Conservacédo Externo: ( ) Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Impréprio

(Itens Avaliados: Pintura, lanternas: luz de freio, setas, fardis, faixa escolar, Pneu reserva)

(0] 21T =1V 7X@ LSOO
Estado de Conservacéo Interno: ( ) Otimo ( ) Bom () Regular ( ) Improprio

(Itens avaliados: Luzes do Painel, lluminag&o interna, poltronas, cintos de seguranga, assoalho, mola da porta,
vidro das janelas e puxadores)

IV — HORARIOS:
Horario de Inicio da Rota: M: V: Horario de chegada na Escola: M: V:
(02351 =1 4 Y 0 1@ RS
V — PARECER DA COMISSAO - ENCAMINHAMENTOS:
() Emissao de Relatério Detalhado com Ciéncia a Empresa e ao Secretario () Notificagdo a Empresa
COLATINAJES, de de
Comisséo de Acompanhamento e Fiscalizagdo de Transporte Escolar - Portaria SEMED N° /
Membro da Comisséo Membro da Comisséo
Membro da Comisséo Membro da Comisséo

Membro da Comissao

Av. Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina/ES 23
CEP: 29.702-902 - TELFAX: (027) 3177-7000



