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Vitoria, sexta-feira, 29 de Outubro de 2021

Santo, no uso de suas atribuigdes legais e atendendo
solicitacdo contida no processo protocolado sob n°
21.583/2021,

RESOLVE exonerar Pedro Henrique Herbst
Ferreira do cargo de Coordenador de Fomento e
Infraestrutura e Assisténcia Integrada-CC-7, da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Infraes-
trutura Rural.

Este ato entra em vigor na presente data, com efeitos
a partir de 01 de novembro de 2021.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 25 de
outubro de 2021.

Prefeito Municipal

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal
de Colatina, em 25 de outubro de 2021.

Secretario Municipal de Gabinete.
Protocolo 740024

DECRETO N° 25.943, DE 25 DE OUTUBRO DE
2021 .

Define a reducdao do afastamento frontal na
Rua Dionisio Dalla Bernardlna, 78, bairro Novo
Horizonte, neste Municipio :

O Prefeito Municipal de Colatina, do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais e atendendo
solicitagcdo constante do processo protocolado sob n©
22.267/2021, Decreta:

Artigo 1° - Fica estabelecido de acordo com a
aprovacdao dos membros do Conselho Municipal
do Plano Diretor de Colatina, constante da Ata n©
18/2020, a reducdo do afastamento frontal de
3,00 m para 0,65m no lote (Inscricdo Imobiliaria
01.04.240.0080) localizado na que na Rua Dionisio
Dalla Bernardina, 78, bairro Novo Horizonte, neste
Municipio, que devera ser atendido como afastamento
minimo a ser exigido para as edificacdes, sem a pos-
sibilidade de balanco além do afastamento definido.

Artigo 2° - Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 25 de
outubro de 2021.

Prefeito Municipal

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal
de Colatina, em 25 de outubro de 2021.

Secretario Municipal de Gabinete.
Protocolo 740026

DECRETO N° 25.944, DE 25 DE OUTUBRO DE
2021 .

Aprova a Instrucido Normativa SEMFAZ N°
04/2021 :

O Prefeito Municipal de Colatina, nouso das atribuicoes
legais que lhe sao conferidas pelo inciso IV, artigo 99
da Lei Organica do Municipio e, de acordo com a Lei

Complementar n°. 073, de 12 de agosto de 2013,
que dispOe sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Colatina-ES, no ambito da Prefeitura
Municipal de Colatina, abrangendo as Administracdes
Direta e Indireta e atendendo solicitacdo contida no
processo protocolado sob n® 103.415/2020, DECR
ETA:

Artigo 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa
SEMFAZ N°04/2021 - Versdo 02, de responsabilidade
da Secretaria Municipal da Fazenda, que “disciplina
0s procedimentos para inscricdo, controle, baixa e
cobranca administrativa da Divida Ativa Municipal”,
fazendo parte integrante deste Decreto.

Artigo 2° - Caberd a unidade responsavel a
divulgagdo da Instrugao Normativa ora aprovada.
Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data
de sua publicacao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 25 de
outubro de 2021.

Prefeito Municipal

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal
de Colatina, em 25 de outubro de 2021.

Secretario Municipal de Gabinete.
INSTRUCAO NORMATIVA SEMFAZ N°04/2021

“Disciplina os procedimentos para inscrigao, controle,
baixa e cobrangca administrativa da Divida Ativa
Municipal.”

Versao: 02.
Aprovacao em: 25 de outubro de 2021

Ato de aprovacgdo: Decreto n® 25.944, de 25 de
outubro de 2021

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de
Fazenda, atraves da Superintendéncia de Arrecadacgéao
e Cobranca, e Procuradoria-Geral do Municipio.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 19, Esta Instrucao Normativa tem por finalidade
disciplinar e normatizar os procedimentos para
inscricdo, controle e baixa da Divida Ativa Municipal.

CAPITULQ II
DA ABRANGENCIA

Art. 29, A presente Instrucdo Normativa abrange a
Secretaria Municipal da Fazenda e a Procuradoria-
-Geral do Municipio.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 39°. Para fins desta
considera-se:

instrugdo normativa,

I - certiddo de divida ativa - CDA: documento que
atesta a certeza e liquidez do débito tributario, con-
substanciando o titulo executivo extrajudicial;

II - divida ativa do Municipio: compreende os
créditos inadimplidos, de natureza tributaria e nao
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tributaria, regularmente inscritos na reparticao
competente, depois de esgotado os prazos estabele-
cidos para pagamento ou proferida decisao definitiva
em processo regular;

III - prescrigao: extingdo do crédito em decorréncia
da inércia da Fazenda Publica, operado em razao de
decurso do prazo para a propositura da execucao
fiscal;

IV - protesto da CDA: instrumento legitimo de
coacao indireta, pode ser efetuado com base no
juizo de conveniéncia e oportunidade da Fazenda
Pablica Municipal, ndo constituindo arbitrariedade,
ilegalidade nem violagdo aos principios da menor
onerosidade ou proporcionalidade, podendo ser
utilizado mesmo apds o ajuizamento da execucao,
enquanto exigivel o crédito;

V - unidade padrao fiscal do Municipio de
Colatina - UPFMC: indexador utilizado para a fixacao
da base de cdlculo de multas e tributos municipais.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente instrugdo normativa tem como
base legal

e Constituicdo Federal;

e Codigo Tributario Nacional (Lei n°. 5.172/1966);

e Lei Complementar n° 123/2006;

e Lei Federal n°, 6.830/1980;

e Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei n°. 101/2000);
e Codigo Tributario Municipal (Lei n°. 2.805/1977);
e Lei Complementar Municipal n°. 12/1994;

e Lei Complementar Municipal n® 27/2003; e

e Lei Complementar Municipal n® 96/2018.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da Procuradoria-Geral do Municipio:

I - fornecer assessoria juridica a Superintendéncia
de Arrecadacdo e Cobranca, através da emissdo de
pareceres, sempre que houver davida fundada a
respeito da interpretacdo da legislagdo tributaria.

Art. 6°. Da Superintendéncia de Arrecadagdo e
Cobranca:

I - manter a instrucdo normativa a disposicao
de todos os servidores da unidade, zelando pelo
cumprimento da mesma;

II - cumprir fielmente as determinagfes da instrugao
normativa;

III - propor as alteragdes que se fizerem necessarias
na Instrucdo Normativa, tendo em vista, principal-
mente, o aprimoramento dos procedimentos e o
aumento da eficiéncia operacional;
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IV - atualizar os dados dos devedores;

V - inscrever em divida ativa os débitos tributarios e
nao tributarios;

VI - promover, mediante delegacao do Procurador-
-Geral do Municipio, a cobranca extrajudicial da
divida ativa municipal, respeitando como critério de
prioridade a materialidade e o prazo prescricional;

VII - emitirr mediante delegacdo do Procurador-
-Geral do Municipio, notificacao e carta de cobranca
amigavel aos contribuintes inscritos em divida ativa,
quando necessario;

VIII - encaminhar, mediante delegacdao do Procura-
dor-Geral do Municipio, as certidGes de divida ativa
para protesto em cartdrio ou inscricdo nos 6rgdos de
protecdo ao crédito;

IX - encaminhar para a Procuradoria-Geral do
Municipio os débitos sujeitos a execucao fiscal;

X - controlar e conferir a divida ativa, atualizando-a
na forma da Lei;

XI - controlar os prazos prescricionais;

XII - registrar a baixa da divida paga pelo
contribuinte;

XIII - emitir a certiddo negativa de débitos ou
certiddo positiva com efeitos de certidao negativa de
débitos quando for o caso;

XIX - promover a divulgacdo e implementacao
desta Instrucdao Normativa, mantendo-a atualizada,
orientando as unidades executadoras e, supervisando
sua aplicacao.

§ 1° O Procurador-Geral Municipal podera, a
qualquer momento, segundo seu critério, avocar a si
a competéncia delegada.

§ 2° Cabera a autoridade delegada para o qual
esta sendo transferida a competéncia de decisdo o
controle da legalidade do procedimento administra-
tivo.

§ 3° O Procurador-Geral Municipal podera avocar a
competéncia delegada por intermédio do presente
ato sempre que julgar conveniente ao interesse
publico, independente de qualquer medida adminis-
trativa.

§ 4° Sempre que julgar necessario, o Procurador-Ge-
ral Municipal podera realizar os atos previstos nesta
instrugdo normativa, sem prejuizo da delegagdo de
competéncia.

CAPITULO VI i
DO CONTROLE E APURACAO DOS CREDITOS DO
MUNICIPIO E DO PROCEDIMENTO PARA INSCRICAO
EM DIVIDA ATIVA

Art. 79, O controle e apuracdao dos débitos
encaminhados para inscricdo em divida ativa do
Municipio consiste na analise, pela Superinten-
déncia de Arrecadagdao e Cobranga, dos requisitos
de certeza, liquidez e exigibilidade, essenciais a
formacao do titulo executivo necessario a pratica de
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qualquer ato de cobranga coercitiva, seja judicial ou
extrajudicial.

§ 10, Débito certo é aquele cujos elementos da
relacao juridica obrigacional estdo evidenciados com
exatidao.

§ 20, Débito liquido € aquele cujo valor do objeto
da relacdo juridica obrigacional é evidenciado com
exatidao.

§ 39, Débito exigivel é aquele vencido e ndo pago,
que nao esta mais sujeito a termo ou condicao para
cobranga judicial ou extrajudicial.

Art. 89 O controle e apuracdo dos débitos
encaminhados para inscricdo em divida ativa do
Municipio constitui direito do contribuinte e ainda
dever do Superintendente de Arrecadagdo, que
poderd realiza-lo de oficio ou a requerimento do
interessado, conforme previsto nesta Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo afeta as
competéncias privativas dos érgaos de constituicdo
de créditos cobrados, nem implica revisdo do
lancamento tributario pela autoridade responsavel
pelo controle de legalidade.

Art. 99, Dentro de 90 (noventa) dias da data em
que se tornarem exigiveis, os débitos de natureza
tributaria ou ndo tributaria devem ser encaminhados
pelos 6rgaos de origem a Superintendéncia de
Arrecadacgdo e Cobranca, para fins de controle inicial
e inscricao em Divida Ativa Municipal, nos termos
dos arts. 200 e 201 da Lei Municipal n° 2.805/77, c/c
art. 2°, §3°, da Lei Federal n° 6.830/80.

§ 19, O prazo de que trata o caput tem inicio:

I - no caso de débitos exigiveis de natureza tributaria,
constituidos por langamento de oficio, quando
esgotado o prazo regular para pagamento, sem a
respectiva extingao;

I - no caso de débitos exigiveis de natureza
tributaria, confessados por declaracdo, findo o prazo
de 30 dias, fixado na primeira intimacao para o
recolhimento do débito;

III - no caso de débitos de natureza ndo tributaria,
pelo transcurso do prazo fixado em lei, regulamento,
portaria, intimacgao ou notificacdo para o recolhimento
do débito definitivamente constituido para com o
Municipio.

§ 29. No caso de débito parcelado no ambito do
6rgdo de origem, o prazo de que trata o caput tem
inicio apds a rescisao definitiva do parcelamento.

§ 39, Em se tratando de débitos sujeitos a pagamento
em quotas mensais, nos termos da legislagao
especifica, o prazo de que trata o caput tera inicio no
primeiro dia Gtil do més seguinte ao vencimento da
ultima quota.

§ 4°, Havendo impugnacao ou recurso pendente de
apreciagdo junto ao 6rgdo de origem, o prazo de
gue trata o caput tem inicio apds 30 (trinta) dias da
ciéncia da decisdo de indeferimento.

Art. 10. Recebido o débito para inscricdo em
divida ativa, a Superintendéncia de Arrecadagdo e
Cobranca examinara detidamente os requisitos de
liquidez, certeza e exigibilidade e, caso verificada a
inexisténcia de vicios, formais ou materiais, mandara
proceder a inscricdo em divida ativa nos registros
proprios, observadas as normas regimentais e as
instrucdes expedidas pelo Secretario Municipal da
Fazenda.

Paragrafo unico. No caso de débitos encaminhados
eletronicamente para inscricdo em divida ativa
Municipal, o controle de legalidade de que trata o
caput sera realizado de forma automatizada, por
meio de parametros predefinidos, sem prejuizo de
posterior analise.

Art. 11. Se na andlise do débito encaminhado for
verificada a existéncia de vicios que obstem a
inscricdo em divida ativa do Municipio, o Superin-
tendente de Arrecadacdo e Cobranga devolvera o
débito ao érgdo de origem, sem inscricdo, para fins
de correcgao.

Paragrafo Unico. Ressalvado o exercicio do poder de
fiscalizacao tributaria exercidos nos termos da lei,
nao serao inscritos em divida ativa do Municipio:

I - débitos tributarios cuja constituicdo esteja
fundada em taxas de poder de policia e ISS Fixo, em
que figure, como contribuinte, profissional auténomo
falecido, referente a periodo posterior a data do ébito
registrada no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no
Sistema Nacional de InformacgOes de Registro Civil
(SIRC) ou em outro banco de dados oficial;

II - débitos tributarios cuja constituicdo esteja
fundada em taxas de poder de policia e ISS Fixo,
em que figure, como contribuinte, pessoa juridica
baixada no d6rgdo de registro, referente a periodo
posterior a data do evento;

III - débitos tributdrios cuja constituicdo esteja
fundada em taxas de poder de policia e ISS Fixo,
em que figure, como contribuinte, pessoa juridica
transferida para outro municipio, referente a periodo
posterior a data do evento;

IV - débitos tributarios cuja constituicdo esteja
fundada em ISS fixo ou variavel, lancado pelo
regime ordinario municipal, em que figure, como
contribuinte, pessoa juridica optante pelo simples
nacional, observando-se o periodo da ocorréncia
dos fatos geradores e o periodo de enquadramen-
to no regime; ressalvados os casos dos escritorios
contdbeis optantes pelo Simples Nacional, que
possuem previsao legal para recolhimento ISS Fixo
diretamente ao municipio;

V - débitos tributarios em que figurem, como
contribuinte, pessoa fisica ou juridica imune ou
isenta, quando se tratar de imunidade ou isencdo
concedida em carater geral, ou, mesmo em carater
individual, quando constatada a existéncia de
processo administrativo deferido, reconhecendo o
preenchimento das condigbOes e requisitos previstos
em lei para a concessao do beneficio;

VI - débitos nd&o-tributarios, cuja
procedimento administrativo nao
claramente identificados.

origem e
tenha sido
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CAPITULO VII
DA COBRANGCA DA DIVIDA ATIVA

Art. 12. Apos a regular inscrigdo do débito em divida
ativa do Municipio, o devedor sera notificado para,
em até 10 (dez) dias:

I - efetuar o pagamento do valor do débito atualizado
monetariamente, acrescido de juros, multas e
demais encargos; ou

II - parcelar o valor integral do débito, nos termos da
legislacdo em vigor; ou

III - apresentar Pedido de Revisdo de Divida Inscrita
(PRDI).

§ 19. A notificacdo de que trata o caput pode ser
efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio
que assegure a certeza da ciéncia do notificado.

§ 29. No caso de interessados indeterminados, des-
conhecidos ou com domicilio indefinido, a intimacdo
deve ser efetuada por meio de publicagao oficial.

§ 3°. Presumem-se validas as notificacGes dirigidas
ao endereco cadastral do devedor, ainda que nao
recebidas pessoalmente pelo interessado, se a
modificagdo do enderego nao tiver sido devidamente
comunicada a Fazenda Municipal.

§ 40, O disposto neste artigo se aplica, inclusive, aos
corresponsaveis.

Art. 13. Esgotado o prazo e ndo adotada nenhuma
das providéncias descritas no artigo anterior, a Su-
perintendéncia de Arrecadacgdo e Cobranca podera:

I - encaminhar a Certiddo de Divida Ativa para
protesto extrajudicial por falta de pagamento, nos
termos do art. 19, paragrafo Unico, da Lei n°® 9.492,
de 10 de setembro de 1997, e do art. 215, caput, da
Lei Municipal n°® 2.805, de 14 de dezembro de 1977;

IT - comunicar a inscrigdo em divida ativa aos 6rgdos
que operam bancos de dados e cadastros relativos a
consumidores e aos servicos de protecdo ao crédito
e congéneres, mediante convénio firmado com as
respectivas entidades, nos termos do art. 217, §§ 3°
e 4°, da Lei Municipal n°® 2.805, de 14 de dezembro
de 1977;

III - encaminhar o processo de cobranca a Pro-
curadoria-Geral do Municipio, para que realize o
ajuizamento da execucao fiscal, conforme disposto
na Lei 6.830/1980;

IV - encaminhar representagdo a Superintendén-
cia de Cadastro Econdmico e a Superintendéncia de
Cadastro Imobilidrio, para exclusdo de beneficios
e/ou incentivos fiscais, relativos a tributos por
elas administrados, tendo em vista a auséncia de
regularidade fiscal para com a Municipal, com base
no disposto no art. 56, §8° da Lei Municipal n°® 2.805,
de 14 de dezembro de 1977;

V - encaminhar representacdo ao setor de Fiscalizacao
Tributaria Municipal, para exclusdao do devedor do
regime especial do Simples Nacional, com base
no disposto no art. 17, V, da Lei Complementar

123/2006.

Art. 14. Ressalvados os casos de autorizacao
legislativa e de cumprimento de ordem judicial, ndo
se efetuara o recebimento de créditos inscritos na
divida ativa com dispensa de multas, juros de mora
e correcao monetaria, sob pena de responsabilida-
de administrativa, civil e penal do servidor que o
realizar.

CAPITULO VIII
DO PARCELAMENTO DA DIVIDA ATIVA

Art. 15. Os débitos inscritos em divida ativa
poderao ser parcelados de acordo com as condicdes
previstas na legislacdo municipal vigente, mediante
requerimento do interessado.

Art. 16. S3o documentos necessarios para o
parcelamento:

I - Copia do documento de identificagdo do devedor
ou seu representante legal;

IT - Copia do CPF do devedor ou seu representan-
te legal, caso o documento de identificagcdao ndo o
contenha;

III - Comprovante de enderego, sendo valida a
declaracdo prestada na forma da Lei Federal n°
7.115/83;

IV - Contrato social, em caso de parcelamento de
pessoa juridica;

V - Certiddo de Obito, caso o parcelamento seja
solicitado pelo inventariante, pelo conjuge meeiro ou
pelo herdeiro.

VI - Procuragao conferida por instrumento publico ou
particular, acompanhada de documentacao de iden-
tificagdo do outorgante, caso o parcelamento seja
solicitado por terceiro ndo legitimado para a pratica
do ato;

§ 1° Na hipdétese de procuracdo conferida por
instrumento particular, podera ser exigido o reco-
nhecimento da firma do outorgante quando houver
duvida sobre a autenticidade de sua assinatura.

§ 2°. A apresentacao de procuracao particular com
firma reconhecida dispensa a juntada do documento
de identificagdo do outorgante.

Art. 17. Rescindido o parcelamento por falta de
pagamento, sera dado continuidade no procedimento
de cobranca, inclusive com a reinscricdo do débito
em divida ativa.

CAPITULO IX |
DO PEDIDO DE REVISAO DE DiVIDA INSCRITA

Art. 18. O Pedido de Revisdao de Divida Inscrita
(PRDI) possibilita a reanalise, pela Superintendén-
cia de Arrecadacdao e Cobranca, dos requisitos de
liguidez, certeza e exigibilidade dos débitos inscritos
em divida ativa do Municipio, de natureza tributaria
ou nao tributaria.

§ 19, Admite-se o PRDI:
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I - para alegacao das matérias descritas no paragrafo
Gnico do Art. 11.

II - para alegacao de qualquer causa de extingao
ou suspensdo do crédito tributario ou nao tributario,
previstas em lei, ocorridas antes ou apds a inscrigao
em divida ativa do Municipio;

§ 29. O PRDI pode ser efetuado até o ajuizamento da
execucao fiscal.

Art. 19. O PRDI devera ser apresentado com os
seguintes documentos:

I - Peticdo que obrigatoriamente devera mencionar:

a) a qualificacdo do interessado e, quando for o
caso, do representante da pessoa juridica, indicando
o nome, endereco, CPF/CNPJ], telefone e endereco
eletronico para contato;

b) os motivos de fato e de direito em que se
fundamente, alegando, de uma so6 vez, toda a matéria
que entender util, e juntando os documentos com-
probatorios das razdes apresentadas.

Art. 20. O PRDI ndo sera conhecido quando:

I - for apresentado apds o ajuizamento da execucdo
fiscal;

II - for apresentado por parte ilegitima;

III - ndo houver a assinatura do requerente ou de
seu representante legal;

IV - ndo houver o pedido, ou este for incompativel
com a situagdo fatica;

V - quando houver litispendéncia ou coisa julgada;

VI - quando ndo cumpridos os requisitos dos arts.
18 e 19.

Art. 21. O PRDI devera ser instruido:

I - no caso de alegacdo de pagamento, com cdpia
dos respectivos comprovantes;

II - no caso de alegacao de parcelamento, com
copia do pedido de parcelamento indicando todos os
elementos para identificagdo dos débitos parcelados,
acompanhado dos comprovantes de pagamento;

ITI - no caso de alegacdo de suspensdo por decisdo
judicial, com cépia da peticdo inicial e da decisdo que
suspendeu a exigibilidade, com indicacao precisa dos
débitos suspensos;

IV - no caso de alegacao de compensacao, com
copia do pedido de compensacao formulado perante
a Secretaria Municipal da Fazenda, indicando
todos os elementos para identificagdo dos débitos
compensados;

V - no caso de alegacgdo das hipdteses descritas no
paragrafo Unico do art. 11, com as razées e elementos
que ensejam a aplicacao dos dispositivos legais ou
precedentes aos débitos inscritos em divida ativa,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos
que comprovem a adequagao do caso concreto aos

temas constantes nas hipoteses de dispensa.

VI - no caso de alegacdo das demais hipoteses
de extingdo ou suspensao do crédito tributario ou
ndo tributario, com as razdes que justifiquem o
cancelamento ou suspensdo do crédito inscrito,
acompanhadas da documentacao que fundamenta a
alegacgdo, observado, no que couber, o disposto nos
incisos anteriores.

Art. 22. O PRDI devera ser protocolado no setor de
Protocolo Geral do Municipio e sera recebido pela Su-
perintendéncia de Arrecadacdo e Cobranca, a quem
competira sua apreciacgdo.

§ 19, O PRDI serd analisado no prazo de 90 (noventa)
dias, contados do primeiro dia atil apdés o seu
recebimento.

§ 20. A comunicacdo de exigéncia para apresentagao
de informagdes complementares reabre o prazo
previsto no § 1° pela metade, voltando a fluir a partir
do atendimento da exigéncia.

§ 39, Quando o PRDI versar sobre fato ocorrido
antes da inscricdo em divida ativa do Municipio, o
responsavel pela andlise podera requisitar elementos
de fato e de direito aos érgdos de origem, que deverdo
ser prestadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
hipétese na qual o prazo de que trata o § 1° sera
contado do primeiro dia Util apds o recebimento da
resposta.

§ 49, Importa renlncia ao direito de revisdo ad-
ministrativa a propositura, pelo contribuinte, de
qualquer acdo ou excegao cujo objeto seja idéntico
ao do pedido.

Art. 23. Caso o 6rgdo de origem ndo preste as
informacdes requisitadas no prazo descrito no §3°
do art. 22 e havendo verossimilhanca das alegacoes
do contribuinte, a Superintendéncia de Arrecadacdo
e Cobrancga podera determinar o cancelamento total
ou parcial da inscrigao.

§ 19, O 6rgdo de origem podera requerer, de maneira
fundamentada, a dilagdao do prazo de que trata o art.
22, § 39, desde que ndo superior a 30 (trinta) dias.

§ 20. Efetivado o cancelamento da inscricdo, a
unidade do 6rgdo de origem sera cientificada imedia-
tamente, mediante o envio do processo administra-
tivo correspondente ou outro meio de comunicacdo.

Art. 24. A decisdao que indeferir o pedido de revisao,
total ou parcialmente, ndo admite recurso.

CAPITULO X
DA COBRANGCA SELETIVA

Art. 25. A abertura de processo administrativo para
cobranca de débitos inscritos em divida respeitara
aos seqguintes critérios:

I - A materialidade dos valores, observando-
-se a ordem decrescente da divida total de cada
contribuinte;

IT - Aqueles montantes que, mesmo fora da
ordem definida no inciso I, tenham prazo prescri-
cional restante inferior a 01 (um) ano, desde que
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superiores ao valor minimo definido pelo Municipio
para ajuizamento da execugao fiscal.

CAPITULO XI _
DA PRESCRICAO DE ROTINA

Art. 26. A prescricdo dos créditos inscritos em divida
ativa podera ser reconhecida de oficio pela Supe-
rintendéncia de Arrecadacdao e Cobranca, mediante
abertura de processo administrativo, observando-se
o disposto no artigo 214 da Lei n°® 2.805/77.

§ 19, Na realizagdao do procedimento previsto no
caput, observar-se-d3o os fatos suspensivos e inter-
ruptivos previstos em Lei.

§ 2°. Sem prejuizo de posterior controle dos atos ad-
ministrativos, presumem-se prescritos, autorizando-
-se o0 reconhecimento da prescricdo através de rotina
automatizada:

a) os créditos que tenham sido inscritos ou reinscritos
em divida ativa ha nao menos que 10 anos, atendidos
os requisitos das alienas “a” e “b”;

b) ndo sejam localizados registros de parcelamentos
ou encaminhamento para execugao fiscal;

c) nao sejam localizados registros de decisao judicial
que determine sua suspensao.

§ 3°. O disposto no § 2° ndo se aplica aos créditos
decorrentes de multas de infracao.

CAPITULO XIJ
DAS CERTIDOES

Art. 27. A prova de quitacdo dos tributos municipais
sera feita por intermédio da emissdo de Certiddo
Negativa de Débitos Fiscais, expedida pela Supe-
rintendéncia de Arrecadacdao e Cobranga, por meio
eletronico, através do site oficial do municipio.

Art. 28. Havendo indisponibilidade do servico
eletronico de emissao mencionado no artigo
anterior, a emissao da certiddo de que trata o artigo
anterior sera feita mediante requerimento assinado
pelo interessado e devidamente protocolado no
Protocolo Geral do Municipio, juntando os seguintes
documentos:

I - Copia do Documento de identificagdo do requerente
ou seu representante legal;

II - Copia do CPF do requerente ou seu represen-
tante legal, caso o documento de identificagao nao
o contenha;

III - Comprovante de enderego, sendo valida a
declaracao prestada na forma da Lei Federal n°
7.115/83;

IV - Contrato social, em caso de pessoa juridica;

V - Recibo do Parcelamento, Demonstrativo de
Pagamentos e Certiddao Positiva com Efeitos de
Negativa da Receita Federal, nos casos de pedidos
de certiddo envolvendo débitos do simples nacional
parcelados;

VI - Procuragdo conferida por instrumento publico ou

particular, acompanhada de documentacao de identi-
ficacdo do outorgante, caso a certidao seja solicitada
por terceiro ndo legitimado para a pratica do ato;

§ 1°. Na hipdétese de procuracao conferida por
instrumento particular, podera ser exigido o reco-
nhecimento da firma do outorgante quando houver
duvida sobre a autenticidade de sua assinatura.

§ 2°. A apresentacao de procuracdo particular com
firma reconhecida dispensa a juntada do documento
de identificacdo do outorgante.

Art. 29. O prazo de validade da Certiddo Negativa de
Débitos Fiscais sera de 90 dias.

Art. 30. Caso o requerente tenha débitos com exigi-
bilidade suspensa, sera concedida Certiddo Positiva
com efeitos de Negativa.

CAPITULO XIII _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Outras recomendacdes ndao mencionadas
nesta Instrucdao Normativa deverao ser observadas
no Cédigo Tributario Municipal e demais legislacdes
vigentes.

Art. 32. A inobservancia das tramitagdes e proce-
dimentos de rotina estabelecidos nesta instrugao
normativa, sem prejuizo das orientagbes e
exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto, sujeitara
0S responsaveis as sancoes legais cabiveis.

Art. 33. Esta Instrucdo Normativa devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa
CGM n©°, 001/2021, bem como manter o processo de
melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 34. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na
data de sua publicacao, ficando revogada a Instrucao
Normativa STB n°. 04/2014.

Art. 35. Ao entrar em vigor esta Instrucao
Normativa, suas disposicdes se aplicardo desde
logo aos processos pendentes, no estado em que se
encontrem.

Art. 36. Esta instrucdo normativa entra em vigor na
data de sua publicacao.

Colatina/ES, 25 de outubro de 2021.

JOAO GUERINO BALESTRASSI
Prefeito Municipal

Protocolo 740034

Convocacao

AVISO DE PESQUISA DE PRECOS

O Municipio de Colatina-ES torna publico a solicitacao
de pesquisa de precos, cujo objeto é a aquisicao de
troféus e medalhas para eventos e competicoes.
O Termo de Referéncia e demais esclarecimentos
poderdo ser solicitados através do e-mail “compras@
colatina.es.gov.br” ou pelo telefone (27) 3177-7071.
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