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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade dispor sobre as
orientagcbes e procedimentos a serem observados para aquisicdo de bens e
contratacéo de servigos, dispondo sobre as rotinas de trabalho a serem observadas
pelas diversas unidades da estrutura organizacional do municipio de Colatina/ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente instrugcdo normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta instrucdo normativa considera-se:

| - Planejamento das contratagdes: € o estudo e organizacdo das necessidades
das contratagbes em um determinado setor, para um determinado periodo; € onde
se faz esse planejamento baseado nas compras e servigos realizados no ano
(exercicio) anterior e na LOA, para que através de uma estimativa da necessidade
rotineira daquele setor e dos projetos anuais daquele exercicio, se conclua uma
possivel “quantidade” de certos produtos e/ou servigos, evitando, com isso, uma
dispensa ou um fracionamento de licitac&o irregular. Deve-se adotar um sistematico
planejamento de compras e contratagbes de modo a utilizar a modalidade de
licitag@o correta, sabido que esta € a regra, ou uma dispensa adequada.

Il - Compra: Toda aquisi¢cdo remunerada de bens para fornecimento de forma unica
ou parcelada;

lll - Servigos: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem,
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operacéo, conservacado, reparacao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacao de
bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnicos profissionais.

IV - Termo de Referéncia: E o instrumento utilizado para a correta aquisicdo de
bens ou contratacdo de servicos, inclusive nos casos de dispensa e inexigibilidade
de licitacdo;

V - Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar a obra ou servi¢o, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e 0 adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo.

VI - Licitagdo: E o conjunto de procedimentos realizados com o objetivo de adquirir
bens e servigos, visando garantir o0 principio constitucional da isonomia,
selecionando a proposta mais vantajosa, ou seja, menos onerosa € com melhor
qualidade possivel para a Administracdo Publica, com base em parametros e
critérios antecipadamente definidos em ato préprio (instrumento convocatério).

VIl - Dispensa de licitagdo: E uma desburocratizacdo aplicada a casos especiais
previstos no art. 24 da Lei 8.666/93, utilizado nas hipdteses em que, mesmo
havendo possibilidade de competicdo entre os fornecedores, a licitagdo podera ser
dispensada, tendo em vista a finalidade da Administragdo Publica em atender o
interesse coletivo, como também ao principio da Economicidade.

VIII - Estudo Técnico Preliminar (ETP): E o documento que integra a fase de
planejamento das contratacdes publicas e tem o objetivo de demonstrar a real
necessidade da contratacdo, analisar a viabilidade técnica de implementa-la,
bem como instruir o arcabouco basico para a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

IX - Inexigibilidade de licitagdo: E utilizada quando ha impossibilidade juridica de
promover a livre competicdo entre os candidatos em razdo da inexisténcia de
pluralidade de potenciais participantes, ou seja, quando sé ha uma op¢ado com as
caracteristicas e habilidades, tornando-o exclusivo e unico para atender aquele
objeto.

X - Fracionamento de despesa: constitui irregularidade e caracteriza-se pela
divisdo de despesa com o objetivo de utilizar modalidade de licitagdo inferior a
recomendada a totalidade do objeto ou para indevidamente justificar a contratacéo
direta.

Xl - Preco Maximo Aceitavel de Pregco Simples: E o documento gerado no
“Sistema de Compras” que demonstra o pre¢o “médio” de mercado do item objeto da
cotacdo, através da soma dos valores aptos obtidos nos or¢camentos, dividido pela
quantidade de propostas ativas para o item.

XIl - Quadro Comparativo de Prego Simples: E o documento gerado no “Sistema
de Compras” que demonstra o valor unitario e total de todos os itens or¢ados. As
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propostas de menor valor sdo destacadas, exceto as que nao atenderem aos
requisitos necessarios, e, portanto, forem inutilizadas para fins de analise
comparativa, sendo justificadas ao final do quadro.

XIlIl - Prego Estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacado, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

XIV - Preg¢o Inexequivel — considerados aqueles que nao venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentac&o que comprove que 0s custos
dos insumos s&o coerentes com 0s de mercado e que o0s coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execug¢do do objeto do contrato.

XV - Prego Minimo da Proposta de Prego Simples: E o documento gerado no
“Sistema de Compras” que demonstra 0 menor valor por item e menor valor total
obtido durante a pesquisa de precos dentro das consdicbes aceitaveis.

XVI - Dotagao Orgamentaria: Alocacéo de recursos or¢gamentarios constituida pelo
programa de trabalho, natureza da despesa, fonte de recursos e valor
correspondente.

XVII - Empenho: Ato emanado pelo Ordenador de despesas a fim de reservar o
valor para cobrir a aquisicdo de bens ou servigos contratados pela Administragéo
Publica.

XVIIl - Liquidagdo: E a verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo como
base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

XIX - Imprensa Oficial: Veiculo oficial de divulgacdo dos atos da Administragéo
Publica, utilizando-se para a Unido o Diario Oficial da Uni&o, para os Estados e os
Municipios o que for definido nas respectivas leis.

XX - Instrumento de contrato: O instrumento de contrato € obrigatorio nos casos
de concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades
cujos precos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de
licitagcdo, e facultativo nos demais em que a Administracdo puder substitui-lo por
outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execugao de servico.

XXI — Fornecimento Pronta Entrega: aqueles que podem ser encontrados prontos,
acabado e disponiveis no mercado, possivel de ser entregue, que se aperfeicoa
dentro de algumas horas ou em poucos dias ap6s a formalizacdo da contratagao.

XXIl - Sobrepreg¢o: Preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos prec¢os referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratagao for por precos unitarios de servico, seja do
valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por
preco global ou empreitada integral
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XXl - Unidade Gestora: Unidade orgcamentaria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizagdo. Para esse fim considera-se unidade Gestora o Municipio de
Colatina e o Fundo Municipal de Saude separadamente.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. A presente Instrucdo Normativa tem como base legal e regulamentar:
. Artigos 70 e 74 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

. Manual do TCU sobre Licitagdo e Contratos e na Resolugdo TCE/ES n°.
227/2011, alterada pela Resolugéo 257/2013;

. Lei n° 8.666/1993 (Lei de Licitagdes);
. Decreto Municipal 25.612/2021 (Delegagéo de Competéncia).

. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021
. INSTRUCAO NORMATIVA N° 40, DE 22 DE MAIO DE 2020
CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Todos servidores do Municipio de Colatina possuem responsabilidade
de cumprir fielmente as determinacdes contidas nesta Instrucdo Normativa,
respeitando as tramitacdes e procedimentos de rotina estabelecidos nela,
principalmente aqueles que se relacionam de forma direta com as compras
governamentais que deverdo adota-la como diretriz em seu ambiente de
trabalho na forma de realizar um trabalho eficiente, eficaz e econbmico nas
rotinas de um atendimento efetivo do interesse publico.

Paragrafo Unico. Em cada etapa do procedimento, o servidor devera realizar
controle verificando adequacéo dos procedimentos e impondo o retorno do
processo para as devidas adequacgées.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO | - Procedimentos Preliminares

Art. 6°. O ordenamento juridico que rege as compras e contratagdes no ambito
da Administracdo Publica estabelece que a regra € a Licitacdo e a excegdo € a
dispensa ou inexigibilidade, portanto, para evitar as compras e contratacfes
indevidas, deve-se haver um rigido planejamento na Secretaria Municipal
devendo adotar, no inicio de cada exercicio, 0s seguintes procedimentos para essa
verificagao:
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| - efetuar estimativa do consumo anual, mediante levantamento dos quantitativos
adquiridos para um mesmo bem ou bens de uma mesma linha de fornecimento nos
ultimos doze meses;

Il - calcular o valor previsto para a quantidade encontrada no levantamento, com
base em pesquisa de preco de mercado, ou com base no preco médio de compra
registrado em controles existentes na Administracéo.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Administracdo por meio do responsavel pelo
Almoxarifado solicitara no 1° bimestre de cada exercicio, para cada Secretaria
Municipal, o Relatério Anual de Compras contendo os itens, objetos, especificagbes
e quantidades a serem utilizados no periodo 12 (doze) meses para fins de realizacéo
do Planejamento Anual de Compras.

Art. 8° — A SPCD dara ampla publicidade (imprensa oficial, site oficial e portal da
transparéncia) ao Relatério Anual de Compras da Prefeitura Municipal de Colatina.

Art. 9° — A SPCD disponibilizara no Portal da Transparéncia:

| — Relatério de Planejamento de Compras Anuais da Prefeitura Municipal de
Colatina;

Il - Relatério com as Atas Vigentes no &mbito da Prefeitura Municipal.

Art. 10 — Antes de iniciar o procedimento de compras a SPCD devera informar a
todas secretarias para que providenciem dentro de um prazo minimo de 15 (quinze)
dias o seu Pedido de Compras.

Art. 11 — Nas aquisicdes e servicos (licitagdes, dispensas e inexigibilidades) deveréo
ser priorizados fornecedores locais, assim entendidos como aqueles domiciliados
geograficamente no municipio de Colatina/ES, conforme previsto LC 123/2006
acrescida pela 147/2014.

Art. 12 — A SPCD devera adotar medidas para divulgar, fomentar, facilitar e ampliar
a participacdo das empresas abrangidas pela LC 123/2006 nas compras
governamentais.

Art. 13 — Na estrutura implantada, para a realizagdo dos trabalhos ligados a gestao
dos processos de aquisicdo de bens e servicos, devera ser observada uma
adequada segregacdo de fungdes, de forma a evitar fungcbes conflitantes exercidas
por um mesmo setor ou por uma mesma pessoa. Neste aspecto cabera a servidores
distintos as atribuicdes da confeccdo do termo de referéncia, pesquisa de pregos,
empenho, fiscalizagdo do contrato, liquidacdo e pagamento.

SECAO Il - Tramite Processual
1. Planejamento e Padronizagéao

Art. 14 — Antes de realizar o pedido de compras a Secretaria Solicitante (ou de
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origem), verificara se 0 objeto pretendido ja consta nos itens cadastrados e se esta
atualizado com a realidade do mercado. Caso n&o conste, entrara em contato com a
SPCD requisitando o cadastro dos itens (bens ou servigos) que porventura ainda
ndo constem no sistema informatizado desta Municipalidade, levando em
consideragao os seguintes pontos:

I — a definicho do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao.

Il — a indicagdo de marca na licitacdo deve ser precedida de apresentacdo de
justificativas técnicas que demonstrem, de forma clara e inafastavel, que a
alternativa adotada € a mais vantajosa e a unica que atende as necessidades da
licitacao.

lll — a indicagdo de marca como parametro de qualidade pode ser admitida para
facilitar a descricdo do objeto a ser licitado, desde que seguida da expressao “ou

Jou

equivalente”, “ou similar’, ou de “melhor qualidade’.

2. Requerimento/Pedido de Compras/Termo de Referéncia/Projeto Basico

Art. 15 — Nao havendo disponibilidade na Coordenadoria de Almoxarifado ou Atas
Vigentes, devera ser iniciado o0 processo de compras.

Art. 16 — No ambito da Secretaria Solicitante devera ser realizado o Estudo Técnico
Preliminar (Modelo Anexo) que devera conter:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico; (OBRIGATORIO)

Il - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

lll - levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das
alternativas possiveis de solu¢des, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribui¢des.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugédo; (OBRIGATORIO)

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das meméarias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratacbes, de modo a possibilitar economia de escala;
(OBRIGATORIO)

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe d&o suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu
sigilo até a concluséo da licitacdo; (OBRIGATORIO)

VIl - |justificativas para o parcelamento ou ndo da solugcdo, se aplicavel,
(OBRIGATORIO)
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VIl - contratagBes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstragdo do alinhamento entre a contratac&o e o planejamento do érgéo ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagbes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao;

X - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel;

Xl - providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da organizacao;
(OBRIGATORIO)

XIl - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagéo.
(OBRIGATORIO)

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacdo s&o realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 2° Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |,
IV, V, VI, VII, IX e Xlll do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais
elementos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio documento que
materializa os ETP.

§ 3° A elaboracio dos ETP:

| - € facultada nas hipoteses dos incisos |, 11, 1ll, IV e Xl do art. 24 da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993; e

Il - é dispensada nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de
prestacédo de natureza continuada.

Art. 17 — O Termo de Referéncia sera elaborado posteriormente ao ETP através do
“Sistema de Compras, Licitagées e Contratos” contendo, no que couber:

| — 0 objeto e condi¢cbes de garantia ou assisténcia técnica;

Il - ajustificativa com a motivagao da contratacido, da quantidade e validade minima;
lll - a justificativa de aquisicdo por dispensa ou inexigibilidade, se for o caso.

IV - a estimativa do valor da contratagdo, quando possivel;

V - 0 prazo, a forma (se integral ou parcelada) e o local de entrega do objeto, com
endereco completo;

VI — as obrigacSes da empresa vencedora;
VIl — previs&o de subcontratacao;

VIl — as obriga¢cdes da contratante;
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IX — as condi¢cbes de pagamento;

X - as sanc¢des administrativas;

Xl - a exigéncia de amostras, identificando o prazo e o local para apresentacéo, o
responsavel pelo recebimento e analise das mesmas, bem como informagdes para
contato;

XIl — a designacgéao do fiscal do contrato;

Xlll — descricdo dos documentos necessarios para contratacdo, no caso de
dispensa;

XIV — descricdo dos documentos necessarios na ocasido do pagamento, no caso de
dispensa (Certidao Negativa Federal, Estadual e Municipal, Trabalhista e Fgts);

Paragrafo Unico. No caso de dispensa de licitacdo devera ser expressamente
informada na solicitacdo de or¢camento que o fornecedor se vincula, para todos os

efeitos, ao cumprimento da obrigac&o, caso seja vencedor, sob pena de incorrer nas
sances legais.

Art. 18 - O “Pedido de Compras”, gerado através do “Sistema Informatizado de
Compras, Licitagbes e Contratos”, devera informar:

| - identificacdo da data do requerimento, da unidade solicitante, do setor, do
requerente,

Il — especificac&o sucinta do objeto;

lll - justificativa sucinta das circunstancias para aquisi¢cao ou contratacao;
IV - quantidade e especificagcbes do objeto;

V - unidade de medida;

VI - ficha-fonte do recurso que custeara a despesa;

VIl — assinatura e carimbo do responsavel pela secretaria emitente.

2. Protocolo e Distribuigao

Art. 19 - O Pedido de Compras devidamente confeccionado, contendo o ETP o
Termo de Referéncia ou projeto basico sera encaminhado ao Setor de Protocolo
para abertura do processo sob o “Sistema de Protocolos, Documentos Eletrénicos e
Processos”, conforme art. 38 da Lei 8.666/93.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Solicitante poderd anexar ao pedido de compras
orcamentos realizados.

Art. 20— Apos o protocolo, 0s processos seguirdo para a Secretaria Municipal de
Administrac&o para ado¢&o dos procedimentos para realizagdo da Remessa Contratagdo
do conjunto de dados referentes as contratagées para aquisicdo de produtos, servigos
diversos e obras encaminhadas ao TCEES.

Art. 21 — Os processos serédo distribuidos da seguinte forma:

I - No caso de Pedido de Compras referente a processos de dispensa e
inexigibilidade seguirao:

a) para a SPCD nos casos de dispensa prevista nos incisos Il, IV e V g,
posteriormente, a Procuradoria Geral do Municipio para manifestagdo quanto ao
correto enquadramento legal, regularidade e legalidade da contratacéo;

b) No caso de Obras e Servicos de Engenharia instruida com planilha
orcamentaria a Procuradoria Geral do Municipio para manifestacédo quanto ao
correto enquadramento legal, regularidade e legalidade da contratacéo;

c) No caso de Solicitagdo de Fornecimento, oriunda de Ata de Registro de
Precos, devera ser encaminhado a Secretaria da Fazenda para verificagéo
orcamentaria e confec¢cdo de Nota de Empenho;

b) No caso de outros Pedidos de Compras deverado seguir direto para Pesquisa
de Precos na SPCD;

3. Verificagao Orgamentaria

Art. 22 — No momento que receber os processos, a Secretaria Municipal da Fazenda
(Planejamento) realizara a seguinte verificagao:

| — se a despesa esta prevista na LOA vigente e compativel com o PPA e a LDO.

Il - se a ficha e dotacdo orcamentaria estdo em conformidade com o or¢amento
vigente;

lll — se existe saldo orgcamentario para atendimento da despesa.

§1°. Caso a despesa ndo atenda algum ponto de controle devera ser retornado a
Secretaria Municipal de origem para analise e providéncias. E caso a despesa
publica atenda todos os pontos de controle o processo devera ser encaminhado
para confeccao da Nota de Empenho.

§2. Na nota de empenho devera constar expressamente a autorizagéo do ordenador
de despesa.

Art. 23 — Cabera ainda a Secretaria Municipal da Fazenda, no caso de criagéo,
expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da
despesa, juntar ao processo a dotagcdo orcamentaria atualizada e solicitar a
Secretaria Solicitante, conforme modelo anexo:

| - estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva
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entrar em vigor e nos dois subsequentes;

Il - declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacéo
orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o
plano plurianual e com a lei de diretrizes or¢camentarias.

4. Pesquisa de Pregos

Art. 24 - A SPCD devera verificar se o Pedido de Compras e o Termo de Referéncia
contemplam todos requisitos necessarios por meio de checklist, cabendo a
Secretaria Municipal solicitante a responsabilidade pelo conteudo.

Art. 25 - A SPCD, em regra, realizara a pesquisa de precos nos casos de licitagdo e
dispensas enquadradas nos incisos Il, IV e V ou em outros casos, desde que
autorizado pelo Secretario Municipal de Administracao.

Paragrafo Unico. A SPCD ndo serd responsavel por pesquisas de precos
realizadas por outros setores da Prefeitura.

Art. 26 - A pesquisa mercadoldgica dos processos iniciara com a publicagdo no
Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo — DOM/ES, indicando o prazo minimo
de 03 (trés) dias uteis e a respectiva data de encerramento para envio de
orgcamentos.

§1° A SPCD concluird a cotagdo de pregos com no minimo 03 (trés) orcamentos,
que deverdo ser juntados aos autos, com assinatura e carimbo do responsavel pela
pesquisa, para comprovacao do preco referencial praticado pelos fornecedores do
ramo do objeto a ser contratado, e podera, em casos excepcionais, mediante
justificativa do responsavel pelo Setor, sera admitida a pesquisa apenas duas
cotagdes para um mesmo item, devendo neste caso, de forma obrigatéria proceder
com a publicac&o da pesquisa de pregos no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Espirito Santo - DOM/ES.

Art. 27. - A pesquisa indicada no artigo anterior sera realizada através de, no
minimo, 01 (um) dos requisitos que seguem:

| - sistema informatizado que possui banco de dados de contratagdes publicas;

Il - contratagdes similares de outros entes publicos, em execug¢do ou concluidos nos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

lll - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenham data e hora de acesso;

IV - pesquisa com fornecedores, onde devera encaminhar e-mail para os potenciais
fornecedores, com Termo de Referéncia e Pedido de Orcamento anexado, desde
que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta)
dias.
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Art. 28 - O orgcamento encaminhado pela empresa a SPCD, fisico ou via e-mail,
devera conter especificagdo do item cotado, marca (quando couber), data, CNPJ do
fornecedor, assinatura do representante da empresa, ou na sua falta, o comprovante
de envio do e-mail pela empresa.

Art. 29 - Apds atingido o prazo minimo da pesquisa € recebido quantitativo
satisfatério de orgcamentos, a SPCD procedera com a conferéncia dos requisitos das
cotacbes de precos.

§ 1°. Estando os orgcamentos de acordo com 0s requisitos necessarios, estes seréo
cadastrados no “Sistema de Compras”, contendo pre¢o unitario do produto ou
servi¢co e marca (quando couber).

§ 2°. Verificada a auséncia de algum dos requisitos, o fornecedor sera comunicado
via e-mail e/ou telefone para complementar as informag¢des ou encaminhar novo
orgamento.

Art. 30 - Ato continuo, cabera a SPCD elaborar, através do “Sistema de Compras,
Licitagdes e Contratos”, o quadro comparativo de pregos simples, no qual devera
constar 0 numero da pesquisa de pregos/dispensa e numero do processo, o item, 0
cbdigo, a especificacdo do produto/servi¢o, a unidade, a quantidade e o nome dos
fornecedores, com 0s respectivos precos unitario e total.

Art. 31 - A SPCD cabe ainda elaborar, através do “Sistema de Compras, Licitacdes
e Contratos”, o prego minimo e pregco maximo aceitavel da proposta de precos
simples.

§1°. No caso de dispensa de licitacdo devera ser considerado apenas o prego
minimo como critério para contratacao.

§2°. Havendo desclassificagdo do fornecedor, nos casos de dispensa, devera ser
elaborado novos quadros comparativos.

Art. 32 — Para formagéo do Pre¢co Maximo Aceitavel de Preco Simples aplicar-se-a
uma margem maxima de 40% a 60%, dependendo da complexidade do objeto a ser
licitado, ressalvados os casos de autorizagdo expressa do Superintendente de
Pesquisa e Compra Direta.

Art. 33 — A SPCD adotara prioritariamente como critério de Desempate, no caso
de dispensa de licitacdo:

| — Fornecedores abrangidos pela Lei Complementar 123/2006;

Il - Fornecedor sediado geograficamente no Municipio de Colatina (art. 47, LC
123/2006);

lll - Sorteio reduzido a termo, realizado na presencga de 03 servidores.

Paragrafo Unico. Nao sendo possivel a dispensa de licitagdo, devera a
Superintendéncia de Pesquisa e Compra Direta despachar o processo para a
secretaria de origem para ciéncia.

5. Autorizagao da Autoridade Competente
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(Ordenador de Despesa ou delegado)

Art. 34 — A autorizacdo da despesa publica devera ser realizado conforme
delegacéo de competéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 35 - Nos casos de dispensa fundamentadas no incisos | e Il do art. 24, a
autorizacdo escrita e fundamentada do ordenador de despesa podera ser realizada
de forma expressa na carta de empenho.

Art. 36 - Nas dispensas previstas no inciso lll e seguintes do art. 24, e nas
situacbes de inexigibilidade referidas no art. 25, apds parecer juridico, a
Procuradoria Geral do Municipio encaminhara o processo, em 03 dias, para o
gabinete do Prefeito Municipal, para ratificacdo e, posteriormente devera ser feita a
publicacdo pelo préprio Gabinete, na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias,
como condicio para a eficacia dos atos, conforme art. 26, caput da Lei n® 8.666/93 e
o principio da publicidade.

Art. 37 — Apds a autorizacdo da autoridade competente e publicacdo os autos
serdo encaminhados a SPCD para conclusédo da situagdo da compra e
alteracbes necessarias no sistema, conforme ratificacéo.

6. Critério de Controle para Dispensa por valor

Art. 38 — Cabera ao responsavel pela Secretaria Municipal de Obras e SPCD o
controle das dispensa de licitagdo nos incisos | e |l do art. 24 da Lei 8.666/93,
devendo analisar a existéncia de saldo suficiente e adotando cautela para evitar
ocorréncia de fracionamento de despesa.

Art. 39 — Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e I dever&o ser observados:

| - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo Unico. As contratacées de que tratam os incisos | e |l do caput deste
artigo serao preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (irés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

Art. 40 — Nas compras governamentais, para fins de classificacdo dos objetos
da mesma natureza devera ser adotado critério levando em consideracdo o
detalhamento da despesa conforme Anexo desta instrugcdo normativa.

7. Documentos necessarios nos casos de Dispensa ou Inexibilidade
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Art. 41 - A juntada dos documentos do fornecedor serd solicitada pela SPCD
por e-mail nos casos de dispensas fundamentadas nos inc. I, IV e V, do art. 24
da Lei 8.666/93, nos demais casos sera de responsabilidade da Secretaria
solicitante.

Art. 42 — Definido o fornecedor, sera obrigatorio a juntada dos seguintes
documentos para formalizag¢ao da contratac&o da dispensa e inexigibilidade:

I - No caso de pessoa fisica:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) cédula de identidade;

c) NIT (Numero de Inscricdo do Trabalhador)

c) comprovante de Residéncia;

d) telefone de contato e e-mail;

e) Certidado de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Il - No caso de pessoa Juridica:

a) Atos constitutivos;

b) o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo do CNPJ), disponivel na
internet;

c) Certiddo de Regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situag&o regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei (§ 3° do art. 195 da Constituicdo Federal; art. 27,
alinea "a" da Lei n° 8.036/90), disponivel na internet.

c) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
disponivel na internet;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), disponivel na internet;

e) Declaragcdo da interessada, datada e assinada, de que cumpre as exigéncias do
artigo 29 da Lei Organica Municipal “O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Vereadores, os
ocupantes de cargo em comissdo ou fungcdo de confianca, as pessoas ligadas a
qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo
grau, ou por adocdo e os servidores e empregados publicos municipais, nao
poderdo contratar com o Municipio, subsistindo a proibicdo até seis meses apds
findas as respectivas fun¢des”. (Modelo Anexo)

f) Declaragdo do inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal, dispbe pela
"proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigcdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos". (Modelo Anexo)

lll — outros documentos inerentes a cada modalidade de dispensa e inexigibilidade,
conforme Anexo desta norma ou outro documento exigido na manifestacdo da
Procuradoria-Geral do Municipio ratificada pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 43 — O fornecedor devera encaminhar a documentagcédo em até 02 (dois)
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dias apds solicitagdo da SPCD, podendo ser prorrogada a critério da Secretaria
Solicitante com a devida justificativa.

Art. 44 — Sempre que possivel e ndo havendo custos além da impresséo, cabera
aos servidores da SPCD a retirada de certidées nos sites oficiais.

8. Minuta de Contrato, quando necessario.

Art. 45 - O instrumento de contrato € obrigatorio nos casos de concorréncia e de
tomada de precgos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo e, facultativo nos
demais em que a Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis,
tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execucdo de servigo. (art.62, Lei 8.666/93)

Art. 46 — O Setor de Almoxarifado devera encaminhar um “Termo de Contrato”
junto com a Autorizagcao de Fornecimento constando as obrigacbes e forma de
pagamento, em casos que o Contrato ndo é obrigatdrio.

Paragrafo Unico. E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicéo, a
critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem
obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica. (art.62, §4°, Lei 8.666/93)

Art. 47 — A confecgdo da minuta é de responsabilidade da Coordenadoria de
Contratos que devera ser aprovada e acompanhada do parecer da
Procuradoria-Geral do Municipio na forma da legislacéo vigente.

9. Assinatura, Cadastro e Publicagdao do Contrato

Art. 48 — A Coordenadoria de Contratos devera encaminhar os contratos a fim
de providenciar as assinaturas necessarias, preferencialmente por meio de
assinatura com certificado digital vigente e em conformidade com o Padr&o
Brasileiro de Assinatura Digital (PBAD), criado a partir do Instituto Nacional da
Tecnologia da Informacéo — ITI.

Art. 49 - O prazo para assinatura e devolugdo dos contratos originais
devidamente assinados sera de até 05 (cinco) dias uteis ou outro prazo previsto
no edital, ficando o servico ou fornecimento condicionado ao retorno dos
contratos assinados.

Paragrafo Unico. Caso a contratada ndo devolva os contratos assinados e/ou
manifeste interesse em n&o contratar devera a Coordenadoria de Contratos
informar a secretaria solicitante para manifestacdo, inclusive quanto as
penalidades a serem aplicadas, bem como tornar a publicacdo do resumo do
contrato sem efeitos e indicar no sistema informatizado a situacéo do contrato.
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Art. 50 — O cadastro do contrato no Sistema Informatizado de Compras e
Contratos devera ocorrer dentro do més do inicio de sua vigéncia.

Paragrafo Unico. Os contratos da Secretaria Municipal de Saude dever&o ser
confeccionados apenas com os dados Secretario Municipal de Saude como
contratante, e os demais contratos administrativos conforme delegacdo de
competéncia do Chefe do Poder Executivo.

Art. 51 — Apos efetivacdo do cadastro o processo devera ser encaminhado
imediatamente para Secretaria Municipal da Fazenda para confecgdo e
assinaturas da Nota de Empenho.

Paragrafo Unico. No caso da contratacdo nao se efetivar devera haver publicacdo
tornando sem efeito a publicagdo porventura realizada, e a Secretaria Solicitante
devera solicitar a anulagéo do empenho.

Art. 52 - A publicagdo resumida do instrumento de contrato é condicéo
indispensavel para sua eficacia, e sera providenciada pela Coordenadoria de
Contratos dentro do prazo legal.

Art. 83 — A Coordenadoria de Contratos devera manter em seu acervo todos os
contratos administrativos e aditivos no periodo de até 05 (cinco) anos apos o
final de sua vigéncia.

Art. 54 — O processo administrativo devera ser mantido pelo periodo de vigéncia
contratual junto a Secretaria Solicitante, que devera organizar e zelar pelas boas
condi¢des do processo.

CAPITULO VII
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 55 - A inobservancia das tramitagbes e procedimentos de rotina estabelecida
nesta Instrugdo Normativa, sem prejuizo das orientacdes e exigéncias do TCE/ES
relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sang¢oes legais cabiveis.

Art. 56 - Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente
Instrucdo que nao puderem ser sanadas pela Unidade Executora dever&do ser
comunicadas formalmente ao Secretario Municipal de Administracéo.

Art. 57 - Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢do poderéo ser
obtidos junto a Superintendéncia de Pesquisa e Compra Direta e a Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 58 - Todos os servidores da Prefeitura Municipal de Colatina deverdo cumprir as

determinagdes constantes nesta Instrucdo Normativa, sob pena de
responsabilizacdo administrativa.
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Art. 59 — As secretarias municipais que estiverem autorizados pelo Chefe do Poder
Executivo a realizar procedimentos de compras deverao adotar, no que couber os
procedimentos desta instrugdo normativa.

Art. 60 - Cabera a Secretaria Municipal de Administragéo confeccionar fluxograma da
instrucéo normativa no prazo de 90 (noventa) dias apds a aprovacgao.

Art. 61 - Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua
adequacao a legislacdo vigente, bem como manter o processo de melhoria continua
dos servigos publicos municipais.

Art. 62 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

JOAO GUERINO BALESTRASSI
Prefeito Municipal

SIMONE KUSTER MITRE
Secretaria Municipal de Administracéo

JONATHAN BRUNO BLUNCK GERVASIO
Controlador-Geral do Municipio

ANEXO | )
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II ,
OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS

ANEXO Il ,
VERIFICACAO ORCAMENTARIA

ANEXO IV ,
ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO/FINANCEIRO

ANEXO V ,
MINUTA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO VI
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 29 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL

ANEXO VI _
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXl DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

ANEXO Vil
MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS
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PLANILHA DE DETALHAMENTO DAS NATUREZAS DE DESPESAS PARA FINS DE
DISPENSA DE LICITACAO
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO | )
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

(Este anexo ftrata-se de um modelo de minuta que devera ser adaptado conforme
necessidade da Secretaria)

(Caso verifique um titulo desnecessario o mesmo ndo podera ser apagado. Ele devera ter
substituido o conteudo pelo termo “ndo se aplica”.)

Local/ Setor: Secretaria Municipal de ...

1 — DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICACAO, INCLUSIVE TECNICA (Quando
couber)

( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

A descricdo do objeto deve estar de acordo com a solugdo escolhida (se embasada em
estudos técnicos preliminares), e ao nivel de detalhamento dos requisitos necessarios e
das especificacdes técnicas.

1.1 DA GARANTIA:

( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(dao) entregar os equipamentos (...),
acompanhados da respectiva Nota Fiscal e do Termo de Garantia devidamente
preenchido, sendo que a garantia para o objeto desta (oferecida pela proépria
fabricante/fornecedor da mercadoria e constante do reportado Termo) devera ser de,
no minimo, 12 (doze) meses.

O Prazo minimo de garantia/validade/vida util: 90 dias para produtos duraveis, a contar da
data do recebimento definitivo, sendo os itens pereciveis, de 60 dias, devendo apresentar
garantia de qualidade fisica, quimica e/ou microbiolégica.

Havendo necessidade, devera ser realizada troca do(s) bem(ns) ou do(s) componente(s)
defeituoso(s), por bem(ns) ou componente(s) equivalente(s) ou superior(es) aos ofertados,
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis e de 03 (trés) dias uteis, respectivamente,
contados da comunicagdo da Contratante, por conta e énus da Contratada.

O Termo/Certificado de Garantia a ser entregue pela licitante vencedora, devera observar
as regras estabelecidas pelo Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8078/1990)
no que se refere ao seu aspecto formal, 0 qual devera esclarecer, dentre outros aspectos,
no que consiste a garantia, qual o seu prazo € o local onde ela devera ser exigida.

A ndo apresentacdo do Termo/Certificado de Garantia devidamente preenchido no ato da
entrega dos equipamentos, importara no nao recebimento e/ou na recusa dos mesmos.

1.2 DA ASSISTENCIA TECNICA:
( ) nao aplica
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() aplica, na seguinte forma:
O equipamento (...) bem como fornecimento de suas pec¢as originais devera possuir
Assisténcia Técnica Autorizada, prestada obrigatoriamente, a uma distancia de até 200 km
rodoviarios da sede do municipio de Colatina-ES.

Para efeito de comprovacdo, o possivel contratado devera apresentar na “Proposta de

Precos”, sob pena de desclassificacdo, a relacdo da(s) empresa(s) credenciada(s) pelo

fabricante. a prestar Assisténcia Técnica Autorizada ao equipamento (...). bem como

fornecer suas pecas originais, obrigatoriamente, a uma distancia de até 200 km rodoviarios

da sede do municipio de Colatina-ES.

1.3 ARTE EM ANEXO - QUANDO TIVER
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO, DA QUANTIDADE E VALIDADE MINIMA;
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

As justificativas da contratacdo devem atender ao interesse publico e alinhada aos planos

do 6rgao contratante (metas do Plano Plurianual);
As quantidades a serem adquiridas sempre necessitam ser justificadas. Devem estar
baseadas na existéncia de memorias de calculo e respectivos documentos e informagdes

de suporte, e preferencialmente apensados aos autos do procedimento licitatorio;

3. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO (se for o
caso)

( ) nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

As dispensas de licitagéo por valor ndo podem configurar fracionamento de despesas

Principais casos de dispensa:

+ Compras e servicos engenharia até R$ 33.000,00 (Art. 24, inciso |, Lei 8666/93)

+ Compras e servigos até R$ 17.600,00 (Art. 24, inciso Il, Lei 8666/93)

» Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica (Art. 24, inciso |V, Lei 8666/93)

* Quando n&o acudirem interessados a licitagdo anterior (Art. 24, inciso V, Lei
8666/93)

* Compra ou locagdo de imovel (Art. 24, inciso X, Lei 8666/93)

+ Contratagdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento, em consequéncia
de rescisao contratual (Art. 24, inciso XI, Lei 8666/93)

+ Aquisicdo de componentes ou pegas necessarios a manutengdo de equipamentos

durante o periodo de garantia técnica, quando tal condicdo de exclusividade for
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indispensavel para a vigéncia da garantia; (Art. 24, inciso XVII, Lei 8666/93)

Principais casos de Inexigibilidade:

* Quando houver inviabilidade de competicéo (Art. 25, caput, Lei 8666/93)

+ Fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo (Art. 25,
inciso |, Lei 8666/93)

+ Contratagdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 (Art. 25, inciso Il, Lei
8666/93)

+ contratacdo de profissional de qualquer setor artistico (Art. 25, inciso Ill, Lei
8666/93)

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO, QUANDO POSSIVEL
( ) nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

Estimativa do preco com a pesquisa de precos refletindo a realidade de mercado

5. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1 Do Prazo e Local de Entrega de Produtos:
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

O recebimento do objeto dar-se-a:
a) provisoriamente, no ato do recebimento dos servicos;
b) definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento provisorio,
apés a verificagdo da qualidade, quantidade e especificagdo do objeto e consequente
aceitacéo.

Apds o recebimento provisério, sera efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

Os materiais deverdo ser entregues nas mesmas marcas indicadas nas propostas de
precos vencedoras do certame.

Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais sera
por conta da empresa vencedora.

Por ocasiao da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendam as
especificagdes técnicas do objeto licitado ou as amostras apresentadas e aprovadas,
poderd a Administragdo rejeita-los, integralmente ou em parte, obrigando-se a
empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles nao aceitos no prazo de
xx (varia de acordo com o objeto) dias uteis. O transporte e carregamento dos
materiais nao aceitos, sera de responsabilidade da empresa vencedora.

Somente serdo aceitas, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificagbes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob pena de sofrer as
sancgdes previstas neste instrumento.
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As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sob pena de sofrer as san¢des previstas neste instrumento.

Todas as despesas de recolhimento e transporte ficara a cargo da empresa vencedora.

A despesa de cada Autorizagcdo de Fornecimento, devera ser liquidada pelo respectivo
fiscal do processo que devera atestar a qualidade e quantidade dos materiais/servigcos com
as devidas especifica¢des técnicas e exigéncias deste Edital.

Os quantitativos foram mensurados de forma estimativa, ficando facultado a Secretaria
utiliza-lo no todo ou em parte de acordo com sua real necessidade, sem que caiba a
empresa vencedora qualquer indenizac&o pelos quantitativos n&o requisitados.

Os materiais deverdo ser entregues nas mesmas marcas indicadas nas propostas de
precos vencedoras do certame.

Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais sera
por conta da empresa vencedora.

5.2 - Do local, prazo e forma de entrega na prestaciao dos servicos:
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

(...)

Apébs a prestacdo dos servicos por parte da empresa vencedora, a Secretaria Municipal
emitira relatério de conclusdo de servicos para a solicitagdo e liberacdo do pagamento
referente a mesma. Sera necessario que a empresa vencedora apresente os comprovantes
de execucdo dos servicos assinados pelo gestor do contrato a fim de que o responsavel
pelo contrato faga o controle dos servigos.

6 — DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA
( )nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

6.1 — A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto e, ainda:

6.1.1 - Entregar o(s) bem(ns) em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagbes referentes a descricdo do(s) bem(ns) contratado(s);

6.1.2 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) bem(ns) contratado(s),
de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

6.1.3 — Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de entrega do(s) bem(ns) contratado(s), os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
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6.1.4 - Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condicbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na
licitago;

6.1.5 — Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato.

7 - DA SUBCONTRATACAO
( ) nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

7.1 - Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
( ) nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

8.1 - S&o obriga¢des da Contratante:

8.1.1 - Receber os materiais no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais adquiridos.

8.1.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas nos materiais adquiridos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5 — Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento dos
materiais, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.2 — A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 — DO PAGAMENTO

( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

O pagamento sera efetuado no prazo minimo de 30 (trinta) dias ininterruptos, apds a
entrega e recebimento definitivo do produto e mediante apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura acompanhada da Certiddo Negativa Federal, Estadual e Municipal,
Trabalhista e Fgts

O pagamento devera seguir rigorosamente a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

ATUALMENTE:
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AQUISICAO — 30 DIAS ININTERRUPTOS
ATA REGISTRO DE PRECOS — 30 DIAS ININTERRUPTOS
CONTRATACAO DE EMPRESA — 10 (DEZ) DIAS UTEIS

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
( ) nao aplica
() aplica, na seguinte forma:

10.1 — Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

10.1.1 — Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em
decorréncia da contratagéo;

10.1.2 — Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
10.1.3 — Fraudar na execug¢ao do contrato;

10.1.4 — Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5 — Cometer fraude fiscal;

10.1.6 — Nao mantiver a proposta.

10.2 — A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1 — Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

10.2.2 — Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na entrega do objeto ou parte
dele, calculada sobre o respectivo valor, respeitado o limite de 20% (vinte por cento) e
observado o valor minimo de R$ 50,00;

10.2.3 - Multa de 20% (vinte por cento), aplicada sobre o valor total da obrigagado, pela ndo
aceitagdo da nota de empenho dentro do prazo de validade da presente Ata; ou pela ndo
entrega do(s) bem(ns); ainda, pela ndo assinatura, no prazo estabelecido, da Ata de
Registro de Precos e/ou do instrumento contratual, se houver; ou pela ndo prestacéo da
assisténcia técnica ou pela sua prestacdo em desacordo com as condigbes avencgadas,
quando for o caso;

10.2.4 - Multa de 10% (dez por cento), a ser aplicada sobre o valor correspondente ao item
ou parte do item entregue com defeito e/ou fora das especificagées exigidas, a qual sera
descontada do valor relativo a proxima fatura a ser paga. Quando aplicada no ultimo més
do fornecimento, sera descontada da garantia, se houver, caso esta tenha sido prestada
mediante cau¢do em dinheiro; se efetivada em outras modalidades, podera ser retida do
ultimo pagamento devido;

10.2.5 - Multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor do titulo, em caso de protesto
indevido;

10.2.6 - Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

10.2.7 - Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos; - ELETRONICO

10.2.8 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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10.3 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas e os profissionais que:

10.3.1 - Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.3.3 - Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracédo em
virtude de atos ilicitos praticados.

10.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o0 procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.

10.5 - A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administrag&o, observado o principio da proporcionalidade.

10.6 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF — ELETRONICO

10.7 — Se houver fornecimento de bens, comprovadamente, falsificados e/ou de origem
ilicita, o fato sera oficiado ao Ministério Publico, para promog¢ao de a¢éo penal publica, nos
termos do artigo 100, da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

11 — DA AMOSTRA

( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:
O setor solicitante podera requerer ao licitante classificado em primeiro lugar, amostra dos
produtos ofertados, que devera ser entregue a (enderego) no horario das 9 as 17 horas
(ALMOXARIFADO CENTRAL — 08 as 15 horas — telefone) (ALMOXARIFADO DA SAUDE
— 08 as 15 horas — telefone), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a partir da notificagdo da
solicitagdo do setor.

A amostra devera estar em conformidade com as especificagdes técnicas, constantes do
Termo de Referéncia, e devidamente identificada com o nome do solicitante, conter os
respectivos prospectos, documentacdo técnica e manual, se for o caso, e dispor na
embalagem de informacgdes quanto as suas caracteristicas, tais como data de fabricacéo,
quantidade do produto, marca, numero de referéncia, codigo do produto e modelo.

Os servidores do Setor Técnico\Requisitante do produto procederdo a analise das
amostras em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia,
adotando os seguintes critérios:

a. Andlise visual do material; b. Adequagdo aos requisitos técnicos; 2.9. Os produtos
apresentados como amostra poderdo ser abertos, desmontados, instalados, conectados a
equipamentos e submetidos aos testes necessarios, sendo devolvidos ao licitante no
estado em que se encontrarem ao final da avaliagdo.

Sera rejeitada a amostra que:

a. Apresentar problemas de funcionamento durante a andlise técnica. b. Apresentar
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divergéncia ou qualidade inferior em relagdo as especificagées técnicas. c¢. For de
qualidade superior em relagdo as especificagdes constantes da proposta e estiver
desacompanhada de declaragéo do licitante de que entregara os produtos de acordo com a
amostra apresentada. d. Apresentar, para os produtos cuja validade seja determinada,
validade inferior ao previsto e Apresentar garantia inferior a exigida . Enquanto nao
expirado o prazo para entrega da amostra, o licitante podera substituir ou efetuar ajustes e
modificagdes no produto apresentado.

Nao sera aceita a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou n&o disponibiliza-la
no prazo estabelecido. Apdés a homologacdo do certame, o licitante terd 30 (trinta) dias

para retirar a amostra no endereco em que a entregou. Apds esse prazo, ndo havendo a
retirada da amostra, sera presumida como renuncia do licitante ao objeto, que podera ser

doado ou descartado, sem gerar ao licitante direito a indenizacéo.
As despesas com envio das amostras ao setor solicitante, bem como a retirada das
mesmas, serao por conta do licitante.

As amostras aprovadas ficarao retidas para confronto com os materiais, quando do seu
recebimento.

12. DESIGNAGAO DO FISCAL DO CONTRATO
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

Se ja houver informar aqui, ou informar que sera designado no momento do contratacéo.

13. DEMAIS INFORMAGOES PERTINENTES
( ) nao aplica

() aplica, na seguinte forma:

Descrever os documentos necessarios para contratagdo, no caso de dispensa;

Descrever os documentos necessarios na ocasido do pagamento (Certiddo Negativa
Federal, Estadual e Municipal, Trabalhista e Fgts);

Documentos complementares — caso entenda a necessidade de outros documentos
devera “explicar” o motivo da solicitacido dos documentos especificos - Ex. AFE,

Alvaras, CAT, Ponto de Apoio etc.

No caso de dispensa de licitagdo devera ser expressamente informada na solicitagédo de
orcamento que o fornecedor se vincula, para todos os efeitos, ao cumprimento da obrigacéo,
caso seja vencedor, sob pena de incorrer nas sangdes legais.

Local e Data

Assinatura do Secretario Municipal

Assinatura do Gestor do Processo
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO I ]
OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS
Base
Legal Hipétese Documentos:
Lei n°®
8.666/93

Art.24, 1V |Nos casos de - Documentos ou informag¢des que demonstrem de
emergéncia ou de|forma inequivoca a situagdo emergencial e
calamidade publica |consequéncias;

- Decreto de Emergéncia ou de Calamidade Publica, se
for o caso.
- Documentos referidos no art. 27 e seguintes da Lei
8666/93, conforme analise da Procuradoria Geral do
Municipio;

Art.24,V |Quando nao |- Todos os documentos exigidos na licitagao anterior;
acudirem - O valor conforme pesquisa de pregos do processo
interessados a|licitatério;
licitag&o anterior

Art.24, X |Compra ou locacdo - Certiddo atualizada do imével locado no Cartério de
de imével Registro de Iméveis ou outro documento habil apds

aprovacgao da Procuradoria Geral do Municipio;

- Justificativa pela escolha do imovel e/ou pesquisa de
preco;

- Avaliacdo do valor do Aluguel, por comissao
constituida para este fim ou profissional técnico;

- Copia do ultimo contrato de locagdo do imédvel, se
houver;

Art.24, XIIl |Casos de | Inquestionavel reputacdo ético-profissional € ndo tenha
contratagcéo de fins lucrativos
Cursos

Justificativa do preco e a demonstragdo de sua
adequacéo, documentos que comprovem os valores
obs. Dar preferencia|praticados pelo fornecedor em outros contratos por
ao Art. 25, inciso Il ¢c/|ele mantidos idénticos ou similares. Desse modo,
cart.13 permite-se demonstrar que a condicdo de
exclusividade n&o servira para distorcer o pre¢o
praticado.

Art.24, Garantia técnica, | - Nota fiscal do bem dentro do periodo de garantia;

XVII junto ao fornecedor|- Contrato, manual ou outro documento habil que
original desses | comprove a garantia;
equipamentos - Coébpia do documento do bem demonstrando

propriedade do municipio;

Art. 25, |Inexigibilidade Justificativa do preco e a demonstragdo de sua

caput adequacéo, documentos que comprovem os valores

praticados pelo fornecedor em outros contratos por
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ele mantidos idénticos ou similares. Desse modo,
permite-se demonstrar que a condicdo de
exclusividade n&o servira para distorcer o pre¢o
praticado.

Art.25, | Fornecedor, Carta de Exclusividade, protocolada na Junta Comercial;
empresa ou
representante Justificativa do preco e a demonstragdo de sua
comercial exclusivo | adequacgdo, documentos que comprovem os valores

praticados pelo fornecedor em outros contratos por
ele mantidos idénticos ou similares. Desse modo,
permite-se demonstrar que a condicdo de
exclusividade n&o servira para distorcer o pre¢o
praticado.

Art.25, Il | Contratagao de | Comprovagdo da Notéria Especializagdo, por meio de
servigos técnicos | Atestados de Capacidade Técnica ou comprovagdo da
enumerados no art.| prestacdo de servigcos anteriores.

13

Justificativa do preco e a demonstragdo de sua
adequacéo, documentos que comprovem os valores
praticados pelo fornecedor em outros contratos por
ele mantidos idénticos ou similares. Desse modo,
permite-se demonstrar que a condicdo de
exclusividade n&o servira para distorcer o pre¢o
praticado.

Art.25, lll | Profissional de |- Comprovacao de aprovagao pela opinido publica local
qualquer setor ou pela critica, como comprovagdo, desempenhos
artistico anteriores, matérias jornalistas, fotos de shows, videos,

informativos, matérias de jornais, revistas e portais da
internet, folders, cartazes etc.

- Justificativa do Preco, tais como contratos, declaragées
de contratantes anteriores, recibos ou notas fiscais ou
contratos com entidades ou 6érgdos publicos ou
particulares, que comprovem prestacdes de servigos
anteriores; processos com a administracdo publica,
enfim, qualquer documento que comprove o valor
cobrado e sirva de parédmetro para atestar que o precgo é
compativel com o mercado.

- Declaracdo de Representatividade, assinada por todos
0s integrantes do grupo ou banda e respectivas copias
do RG ou documento equivalente com foto, de todos os
integrantes (fica dispensado este item em se tratando de
artista solo). Em se tratando de integrante menor de
idade podera ser apresentada copia da Certiddo de
Nascimento ou cépia do RG ou documento equivalente
com foto;

- Comprovante de dados bancarios do proponente (Banco,
Agéncia e Conta);

Obs. Do valor contratado sera realizado a retengdo dos
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tributos municipais.
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO Ili ]
VERIFICAGAO ORGAMENTARIA

Processo:

Pontos verificados nadata: __ / [/ Responsavel

1 A despesa esta prevista na LOA vigente' e compativel com o
PPA e a LDO?

A ficha e dotacdo orgamentaria estdo em conformidade com o
orcamento vigente;

3 | Existe saldo orcamentario para atendimento da despesa no

momento desta verificagio®.

4 |A fonte de recurso informada é de responsabilidade da

Secretaria de origem.

5 |Obs.:

Obs. O servidor responsavel pela verificacdo devera carimbar e assinar no campo quando a despesa atender o
ponto de controle.

Obs2. Caso a despesa ndo atenda algum ponto de controle devera ser retornado a Secretaria Municipal de origem
para analise e providéncias.

Caso a despesa nao atenda algum ponto de controle devera ser retornado a Secretaria
Municipal de origem para analise e providéncias. E caso a despesa publica atenda todos os
pontos de controle o processo deverd ser encaminhado para confeccdo da Nota de
Empenho.

No caso de criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de agdo governamental que
acarrete aumento da despesa, a Secretaria Municipal da Fazenda devera juntar no
processo a dotagcdo or¢camentaria atualizada e solicitar informagées a Secretaria de
Origem para que seja confeccionado a estimativa do impacto orgamentario-financeiro e
a declaracéo do ordenador da despesa.

1 Constituicdo Federal - Art. 167. Sdo vedados: o inicio de programas ou projetos néo incluidos na lei
orcamentaria anual,

2 LC 101/2000 - Art. 16, § 12 inciso Il - compativel com o plano plurianual e a lei de diretrizes orcamentarias, a
despesa que se conforme com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos nesses instrumentos e néao
infrinja qualquer de suas disposicoes.

3 Constituicdo Federal - Art. 167. Sao vedados: Il - a realizacdo de despesas ou a assuncéo de obrigactes
diretas que excedam os créditos orcamentarios ou adicionais.
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ANEXOIV
ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO/FINANCEIRO

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGAMENTARIO/FINANCEIRO

Considerando a Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000, que normatiza a
responsabilidade na gestdo fiscal e pressupde a acéo planejada e transparente, em que se
previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas,
mediante o cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a
limites e condigées no que tange a renuncia de receita, geragdo de despesas com pessoal,
da seguridade social e outras, dividas consolidada e mobiliaria, operagdées de crédito,
inclusive por antecipagéo de receita, concessao de garantia e inscricdo em Restos a Pagar.

Considerando especialmente o disposto nos art. 15 e 16 da LRF que a criagdo, expansao ou
aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da despesa sera
acompanhado de estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes, bem como a declara¢do do ordenador da despesa
de que o aumento tem adequacgado or¢amentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes or¢gamentarias, definindo
como nédo autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio publico a geracéo de despesa ou
assuncgéo de obrigacdo que ndo atendam tais requisitos.

Sirvo-me do presente para realizagdo de ESTIMATIVA DE IMPACTO
ORCAMENTARIO/FINANCEIRO, conforme fatos, fundamentos e dados abaixo descritos:

DESCRIGCAO DA DESPESA

Informar a despesa que serd realizada, setor, local e os objetivos.

JUSTIFICATIVA DA DESPESA

Apresentar a justificativa da despesa

ESTIMATIVA DE GASTOS

Discriminar todos os gastos que serdo realizados para o exercicio atual e os dois subsequentes,

inclusive de manutencdo. Essas informacgdes poderdo ser complementadas por PLANILHAS ou

30



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

documentos anexos.

ORIGEM DOS RECURSOS

Informar a origem dos recursos para a despesa e a dotacdo orcamentdria no orcamento vigente.

ADEQUACAO (Base Legal: Art. 16, §1°, inciso |, LRF)

( ) a DESPESA encontra-se adequada com a lei orcamentaria anual, ou seja, a despesa é objeto de
dotacdo especifica e suficiente, ou que esteja abrangida por crédito genérico, de forma que somadas
todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo

sejam ultrapassados os limites estabelecidos para o exercicio.

COMPATIBILIDADE (Base Legal: Art. 16, §1°, inciso Il, LRF)

( ) a DESPESA compativel com o plano plurianual e a lei de diretrizes orcamentarias, ou seja, a
despesa encontra-se em conformidade com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos

nesses instrumentos e nao infrinja qualquer de suas disposicdes.

DECLARAGAO DO ORDENADOR (Base Legal: Art. 16, inciso |, LRF)

( )} o aumento tem adequacido orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e

compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

Local € Data

Ordenador de Despesa
(Nome ou carimbo legivel)

Secretario responsavel
(Nome ou carimbo legivel)

Obs. Este documento devera esta acompanhado da dotagdo orgamentaria atualizada.
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ANEXO V
MINUTA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Considerando que estudo técnico preliminar trata-se de documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratacéo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

Considerando jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acordéo 1134/2017 — TCU —
Segunda Camara) e resposta em Parecer Consulta do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo (Consulta n°019/2020);

Sirvo-me do presente para apresentar Estudo Técnico Preliminar:

Descricdo Sumaria do Item:

| - Descri¢cao da necessidade da contratagcao, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico. (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)
Quais as justificativas e/ou motivos para esta confratagéo, considerando o problema a ser resolvido,

sob a perspectiva do interesse publico?
Elencar motivo que justifique essa contratagéo;

Il - Descri¢do dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade;

( ) nao aplica

( ) aplica, justifique:

Quais 0s requisitos necessarios ao atendimento da necessidade?

Quais os padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a selegdo da proposta mais vantajosa?
Esta contratagéo tem caréter continuado? Justifique.

Qual devera ser a duragdo inicial do contrato? Justifique.

lll - Levantamento de mercado, que consiste na prospecgao e analise das alternativas
possiveis de solugdes;

( ) nao aplica

( ) aplica, justifique:

Descreva quais as solugbes disponiveis no mercado para o aftendimenfo da necessidade
(fornecedores, produtos, fabricantes, confratagbes de outros 6rgéos, etfc). Caso haja restricdo de
mercado, avaliar se 0s requisitos que possam limitar a parficipagéo séo realmente indispenséveis.

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros 6rg8os e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as
necessidades da administragéo; e

b) ser realizada consulfa, audiéncia publica ou didlogo tfransparente com poftenciais contratadas,
para coleta de contribuigbes.

IV - Descrigdo da solugdo como um todo; (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)
Descreva a solugdo escolhida com todos os elemenfos para que a coniratagdo produza os‘
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resultados pretendidos pela administragéo.
Inclusive das exigéncias relacionadas a manuteng8o e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econbmica da escolha do tipo de solugéo

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas; (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

Qual a estimativa de quantidades? Descreva o método de levantamento da estimativa das
quantidades a serem contratadas, incluindo memoria de célculo e documentos que lhe dédo suporte

(contratos anteriores, experiéncias de oufros 6rgéos...), de modo a possibilitar a economia de
escala.

VI - Estimativa do valor da contratagido; (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Demonstre a estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que the ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administrag&o optar por preservar o seu sigilo até a conclusgo da licitagéo.

VIl - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugédo, se aplicavel;
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

O parcelamento da solugdo é a regra, devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solug&o ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora néo
disponham de capacidade para execugdo da fotalidade do objefo, possam fazé-lo com relagdo a
itens ou unidades autébnomas.

A definicdo e o método para avaliar se o objefo é divisivel, deve levar em consideragdo o mercado
fornecedor, podendo ser parcelado caso a contrafagdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

Ser técnica e economicamente viavel; Que ndo haveréa perda de escala; e Que havera melhor
aproveitamento do mercado e ampliaggo da competitividade.

Com base nos estudos acima, a licitaggo sera dividida em lotes ou em itens separados? Justifique.

VIl - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
( ) nao aplica
( ) aplica, justifique:

IX - Demonstracdao do alinhamento entre a contratagio e o planejamento;
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIOQ)

Demonstragdo do alinhamento enfre a contratagéo e o planejamento do Municipio, identificando a
previsdo no Plano Anual de Contratagbes (PAC) ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsdo;

Se a contratagdo ndo estiver prevista no PAC, foi previamente aprovada pela autoridade
competente?

X - Resultados pretendidos;
( ) nao aplica
( ) aplica, justifique:

Xl - Providéncias a serem adotadas;
( ) nao aplica
( ) aplica, justifique:

Inclusive quanfo a capacifagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestéo
contratual ou adequagéo do ambiente da organizacgéo,
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XIl - Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento;

( ) néao aplica

{ ) aplica, justifique:

Ha a possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade na contratagdo, desde a
especificagdo técnica até como obrigagbes da coniratada (verificar no Guia Nacional de Licitagbes
Sustentaveis da AGU/CGU)? (IN/SEGES 1/2010, art. 5°

Quais 0s possiveis impactos ambientais decorrentes da contratagéo?

XllI - Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacao;
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIOQ)

Declaro para todos os fins que com base no Estudo Técnico Preliminar que esta
contratagdo encontra-se:

( ) Viavel
( )Inviavel

LOCAL /DATA
Assinatura e Carimbo do Responsavel pela

Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO VI
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 29 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
EIMPIESA .oiiiiiiii it , devidamente inscrita no CNPJ sob
0 N s , com sede na RuUua/Av ......cciiiiiiiiiiinnnn. , N°...... , Bairro.................. ,
Cidade............ , UF....... , DECLARA, sob as penalidades da Lei, que nenhum dos seus so6cios e

qualquer das pessoas por esses designados para acompanhar o certame, encontra-se ligado a
qualquer das pessoas mencionadas no artigo 29 da Lei Organica Municipal por matrimdnio ou
parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau ou por adogéo.

DECLARA AINDA que nenhum dos sécios (proprietarios ou quotista) e qualquer das pessoas por
esses designados para acompanhar o certame exerce ou ja exerceu, nos (ltimos 06 (seis) meses,

cargo, emprego ou func¢do publica na Administragao Puablica Municipal.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel

(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7.° DA CONSTITUIGAO

FEDERAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
EMPresa ..o , devidamente inscrita no CNPJ sob
0O N% i, , com sede na RUua/Av ......occcciiiiiiiiiiinnnn.. , Ne...... , Bairro.................. ,
Cidade............ , UF....... , DECLARA, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93,

acrescido pela Lei n.° 9.854/99, que nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva (se houver): () empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel

(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022
ANEXO ViIiI

MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS
PESSOAIS E SENSIVEIS LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS LGPD

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS LEI GERAL DE PROTEGAO
DE DADOS PESSOAIS LGPD

Através do presente instrumento, eu
, inscrito (@) no CPF sob n° , aqui denominado (a)
como TITULAR, venho por meio deste, autorizar que a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA, aqui denominada como
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA inscrita no CNPJ sob n° 27165729000174, em razdo do vinculo contratual,
disponha dos meus dados pessoais e dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 7° e 11° da Lei n° 13.709/2018,
conforme disposto neste termo:

CLAUSULA PRIMEIRA Dados Pessoais |- O Titular autoriza a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA a realizar o
tratamento, ou seja, a utilizar os seguintes dados pessoais, para os fins que serdo relacionados na clausula segunda: a) Nome
completo; b) Data de nascimento; ¢) Carteira de Identidade (RG); d) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); e) Titulo de Eleitor; f)
Comprovante de votacdo; g) Certificado de Reservista; h) Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH); i) Nimero e Imagem do
cartdo de vale transporte (quando utilizado pelo empregado); j) PIS ou PASEP; k) CTPS fisica e/ou digital; I} Foto 3x4; m)
Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento, Certiddo de Averbagéo ou Declaracdo de Unido Estavel; n) Historico escolar
e Diploma do Ensino Fundamental, Ensino Médio e/ou Ensino Superior; 0) Documento do Registro Profissional (Ex. OAB,
CREA, CRM, COREN etc.) p) Endereco completo; g) Numeros de telefone, WhatsApp e enderecos de e-mail; ry Banco,
agéncia e numero de contas bancarias; s) Declaragio de bens e/ou Imposto de Renda; t) Carta de beneficio de aposentadoria;
u) Nome de usuario e senha especificos para uso dos servicos da PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA; v) Exames e
atestados médicos. Especialmente admissionais, periddicos, incluidos de retorno por afastamento superior a 30 dias em caso
de doenca, acidente ou parto, de mudanca de funcdo, demissionais e ainda aqueles que atestem doenca ou acidente; w)
Certiddo de nascimento dos dependentes, CPF, RG, Carteira de vacinacdo dos menores de 7 anos, atestado de matricula e
frequéncia escolar semestral dos maiores de 7 anos e declaracéo da escola para filhos cursando nivel superior; x) Processos
judiciais diretamente relacionados 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA, como por exemplo, ordem judicial para
pagamento de penséo alimenticia.

CLAUSULA SEGUNDA Finalidade do Tratamento dos Dados |- O Titular autoriza que a PREFEITURA MUNICIPAL DE
COLATINA utilize os dados pessoais e dados pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades: a) Permitir
que a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA identifique e entre em contato com o titular, em razéo do vinculo contratual; b)
Para cumprimento de obrigacdes decorrentes da legislacdo, principalmente civil, trabalhista e previdenciaria, incluindo o
disposto em Acordo ou Convencéo Coletiva da categoria da PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA; c) Para procedimentos
da execugdo manutencdo do vinculo contratual, inclusive apés seu término; d) Para cumprimento, pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE COLATINA, de obrigagdes impostas por 6rgaos de fiscalizacdo; e) Quando necessario para executar um
contrato, no qual seja parte o titular; f) Quando a pedido do titular dos dados; g) Para o exercicio regular de direitos em
processo judicial, administrativo ou arbitral; h) Para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros; i)
Para a tutela da salde, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de sadde, servicos de salde ou
autoridade sanitaria; j) Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiros, exceto no caso
de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecéo dos dados pessoais; k) Para contratacédo
de servicos de vale alimentacédo e vale transporte; I} Permitir que a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA utilize esses
dados para a contratac@o e prestacdo de servicos diversos dos inicialmente ajustados, desde que o Titular também demonstre
interesse em contratar novos servicos. my cumprimento da legislacéo vigente, especialmente a Lei de Acesso a Informacéo e o
dever de publicidade e transparéncia do Municipio. |- Em caso de alteragdo na finalidade, que esteja em desacordo com o
consentimento original, a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA devera comunicar o Titular, que podera revogar o
consentimento, conforme previsto na clausula sexta.

CLAUSULA TERCEIRA Compartilhamento de Dados A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA fica autorizada a
compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as
finalidades listadas neste instrumento, desde que, sejam respeitados os principios da boa-fé, finalidade, adequacéo,
necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia, publicidade, seguranca, prevencdo, ndo discriminacéo e
responsabilizacéo e prestacéo de contas.

CLAUSULA QUARTA Responsabilidade pela Seguranca dos Dados A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA se
responsabiliza por manter medidas de seguranca, técnicas e administrativas suficientes a proteger os dados pessoais do
Titular, comunicando ao Titular, caso ocorra algum incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante,
conforme artigo 48 da Lei n ° 13.709/2018.

CLAUSULA QUINTA Término do Tratamento dos Dados A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA, é permitido manter e
utilizar os dados pessoais do Titular durante todo o periodo contratualmente firmado para as finalidades relacionadas nesse
termo e ainda apés o término da contratacéo para cumprimento de obrigaces legais ou impostas por 6rgéos de fiscalizacéo,
nos termos do artigo 16 da Lei n° 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA Direito de Revogacdo do Consentimento |- O Titular poderd revogar seu consentimento, a qualquer
tempo, por e-mail ou por carta escrita, conforme o artigo 8°, § 5°, da Lei n° 13.709/2018. 1I- O Titular fica ciente de que a
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA podera permanecer utilizando os dados para as seguintes finalidades: a) Para
cumprimento de obrigacGes decorrentes da legislacdo trabalhista e previdenciaria, incluindo o disposto em Acordo ou
Convencgdo Coletiva da categoria da PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA; b) Para procedimentos de admisséo e
execucdo do vinculo contratual, inclusive apés seu término; ¢} Para cumprimento, pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
COLATINA, de obrigacdes impostas por 6rgdos de fiscalizacéo; d) Para o exercicio regular de direitos em processo judicial,
administrativo ou arbitral; e) Para a protegdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros; f) Para a tutela da
salde, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de salide, servicos de salde ou autoridade sanitaria; g)
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Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiros, exceto no caso de prevalecerem
direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecéo dos dados pessoais.

CLAUSULA SETIMA Tempo de Permanéncia dos Dados Recolhidos O titular fica ciente de que a PREFEITURA MUNICIPAL
DE COLATINA deverd permanecer com os seus dados pelo periodo minimo de guarda de documentos trabalhistas,
previdenciarios, bem como os relacionados a seguranca e salUde no trabalho, mesmo apés o encerramento do vinculo
empregaticio.

CLAUSULA OITAVA Vazamento de Dados ou Acessos N&o Autorizados Penalidades As partes poderdo entrar em acordo,
guanto aos eventuais danos causados, caso exista 0 vazamento de dados pessoais ou acessos ndo autorizados, e caso nao
haja acordo, a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA tem ciéncia que estara sujeita as penalidades previstas no artigo 52
daLein® 13.709/2018.

CLAUSULA NONA |[- O titular quando servidor publico municipal reconhece que em razédo da utilizacdo das ferramentas
tecnolégicas disponibilizadas pela Prefeitura Municipal de Colatina, podera ter acesso a diversas informacdes pessoais,
sensiveis, estratégicas, entre outras - confidenciais ou ndo - armazenadas nos sistemas informatizados ou em documento
fisico sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Colatina; II- O titular tem ciéncia de que as credenciais de acesso
(login e senha) séo de uso pessoal e intrasferivel e de conhecimento exclusivo, e que é de sua inteira responsabilidade todo e
qualquer prejuizo causado pelo fornecimento de sua senha pessoal a terceiros, independente do motivo; Ill- O titular reconhece
que para os fins deste documento serdo consideradas confidenciais todas as informacdes, transmitidas por meios escritos,
eletronicos, verbais ou quaisquer outros e de qualquer natureza, incluindo, mas ndo se limitando a: a) Dados pessoais -
qualquer informacéo que possa tornar uma pessoa fisica identificada ou identificavel, b) Dados sensiveis - Qualquer dado
pessoal que diga respeito a origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacéo
de carater religioso, filos6fico ou politico, bem como dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico. IV-
O titular compromete a nao utilizar qualquer informacéo a qual tenha acesso, classificada como confidencial ou ndo, para fins
diversos daqueles para os quais teve autorizagdo de acesso; V- O titular esta ciente que, é proibida a cépia de qualquer
informacdo para dispositivos estranhos a estrutura da Prefeitura Municipal de Colatina, bem como a divulgagido e
compartilhamento, exceto se a referida acéo seja estritamente necessaria para a prestacdo dos servicos publicos municipais;
VI- O titular reconhece que os prejuizos causados por ele a Prefeitura Municipal de Colatina, em razdo da quebra de
confidencialidade, disponibilidade ou integridade das informagGes as quais tem acesso, poderdo ser reclamados, judicial ou
extrajudicialmente e, caso caracterizada qualquer infracdo penal, podera ser pessoalmente responsabilizado; VII- O titular
reconhece que seus dados pessoais utilizados para acesso aos sistemas disponibilizados pela Prefeitura Municipal de
Colatina, serdo conservados durante o tempo que estiver vigente a relacéo contratual com a Prefeitura Municipal de Aracoaba
da Serra a qual esta vinculado e ap6s esta finalizar, durante os periodos de retengéo de dados legalmente exigiveis, de forma
estritamente necessaria, tais como, mas ndo se limitando, pelos prazos prescricionais para ajuizamento de acdo penal ou civil,
assim como para o exercicio do direito de defesa em processo judicial de qualquer natureza ou para outra finalidade por
periodo néo excessivo adotado pela Prefeitura Municipal de Colatina, garantida a transparéncia, confidencialidade, integridade
e disponibilidade das suas informacbes pessoais, bem como o exercicio dos direitos previstos na Lei Federal n® 13.709/2018
("LGPD") na vigéncia da relac&o contratual assim como apos o término da referida relagéo.

CLAUSULA DECIMA | - O titular reconhece, neste ato, ter lido, compreendido e sanado todas as duvidas sobre o Termo De
Compromisso De Confidencialidade De Informagéo E Protecdo De Dados Pessoais e sensiveis.

Colatina, de de

Assinatura Legivel do Titular
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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO IX

Modelo de Ratificagao de Dispensa e Inexigibilidade

RATIFICACAO DE AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

Processo n® 2022-63BC8

Cddigo Sistema Cidades: XXXXXX

O Prefeito Municipal de Colatina/ES, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico a
Dispensa/lnexigibilidade de Licitacdo, com base no art. XXXXX, da Lei n° 8.666/93, para contratacao
da empresa XXXXXXXXX, no valor de R$ XXXXX, visando a aquisicdo de XXXXX.

Local, Data, Nome/Cargo
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PLANILHA DE DETALHAMENTO DAS NATUREZAS DE DESPESAS PARA FINS DE DISPENSA DE LICITAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA SEMAD N°. 04/2022

ANEXO X

MATERIAL DE CONSUMO - 339030

Norma Categorias Descrigao sugestiva Subelementos
Origem
g Codigo Descrigdo
Port.448 COMBUSTIVEIS E | Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustéo interna de veiculos rodoviarios, tratores em geral, | 1 COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES embarcactes diversas e grupos geradores estacionados ou transportaveis e todos os dleos lubrificantes destinados aos LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS sistemas hidraulicos, hidramaticos, de caixa de transmissao de forca e graxas grafitadas para altas e baixas temperaturas, tais AUTOMOTIVOS
como: aditivos, alcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido para transmisséo hidraulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, dleo
para carter, 6leo para freio hidraulico e afins.
Port.448 COMBUSTIVEIS E | Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a qualquer tipo de aeronave, tais como: aditivos, | 2 COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES DE | gasolina, graxas, 6leos e fluidos em geral, querosene e afins. LUBRIFICANTES DE
AVIACAO AVIACAO
Port.448 COMBUSTIVEIS E | Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras finalidades que ndo se classificam em itens | 3 COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES anteriores. LUBRIF. P/ OUTRAS
PARA OUTRAS | carbureto, carvdo mineral, carvdo vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins. FINALIDADES
FINALIDADES
Port.448 GAS ENGARRAFADO | Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de agua, de iluminacéo, destinados a recarga de | 4 GAS E OUTROS
extintores de incéndio, de uso médico, bem como os gases nobres para uso em laboratério cientifico, tais como: acetileno, MATERIAIS
carbdnico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petréleo, nitrogénio, oxigénio e afins. ENGARRAFADOS
Port.448 EXPLOSIVOS E | Registra o valor das despesas com as cargas de projecdo utilizadas em pecas de artilharia, misseis guiados e ndo guiados | 5 EXPLOSIVOS E
MUNICOES capsulas ou estojos para recarga e explosivos de uso militar e paramilitar; balas e similares, estopim, explosivos, tais como: MUNICOES
artefatos explosivos, artigos pirotécnicos, capsulas de detonacéo, dinamite, espoleta, fogos de artificio, granada, pélvora e
afins.
Port.448 ALIMENTOS PARA | Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, eqilino, muar e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, |6 ALIMENTOS PARA
ANIMAIS aves de qualquer espécie, como também para animais silvestres em cativeiro (jardins zoolégicos ou laboratérios) e afins, tais ANIMAIS
como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em gréo, racdo balanceada, sal mineral,
suplementos vitaminicos e afins.
Port.448 GENEROS B DE | Registra o] valor das despesas com géneros de alimentacéo ao natural, beneficiados | 7 GENEROS B DE
ALIMENTACAO ou conservados, tais como: ALIMENTACAO
acucar, adogante, agua mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chas,
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condimentos, frutas, gelo, leqgumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins.

Port.448 ANIMAIS PARA | Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta classificacdo os peixes e mariscos, todas | 8 ANIMAIS PARA
PESQUISA E ABATE | as espécies de mamiferos, abelhas para estudos, pesquisa e producio de mel, bem assim qualquer outro animal destinado a PESQUISA E ABATE

estudo genético ou alimentacéo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco, rato, ra e afins.

Port.448 MATERIAL Registra o] valor das despesas com medicamentos ou componentes destinados alo MATERIAL
FARMACOLOGICO manipulacédo de drogas medicamentosas, tais como: FARMACOLOGICO

medicamentos, soro, vacinas e afins.

Port.448 MATERIAL | Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na area odontolégica, bem como os utilizados | 10 MATERIAL |
ODONTOLOGICO indiretamente pelos protéticos na confecgdo de préteses diversas. ODONTOLOGICO

agulhas, amalgama, anestésicos, broca, cimento odontolégico, espatula odontolégica,
filmes para raios-X, platina, seringas, sugador e afins.

Port.448 MATERIAL QUIMICO |Registra o valor das despesas com todos os elementos ou compostos quimicos destinados ao fabrico de produtos quimicos, | 11 MATERIAL
andlises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais como: acidos, inseticidas, QUIMICO
produtos quimicos para tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes, substancias utilizadas para combater insetos,
fungos e bactérias e afins.

Port.448 MATERIAL DE | Registram o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de animais destinados a montaria, com excecéo da | 12 MATERIAL DE
COUDELARIA OU DE | sela, como também aqueles destinados ao adestramento de cies de guarda ou outro animal doméstico, tais como: argolas de COUDELARIA OU
USO ZOOTECNICO metal, arreamento, barrigueiras, briddes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para animais, estribos, ferraduras, mantas de DE ) uso

pano, material para apicultura, material de ferragem e contencéo de animais, peitorais, raspadeiras e afins. ZOOTECNICO

Port.448 MATERIAL DE CACA | Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e pesca de animais, tais como: anzoéis, cordoalhas para redes | 13 MATERIAL DE
E PESCA chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para visdo submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes, roupas e CACA E PESCA

acessorios para mergulho, varas e afins.

Port.448 MATERIAL Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas atividades educativas e esportivas de | 14 MATERIAL
EDUCATIVO E | criangas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos, calgbes, camisas de malha, EDUCATIVO E
ESPORTIVO chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagégicos, meias, 6culos para motociclistas, patins, quimonos, ESPORTIVO

raguetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca para natacao e afins.

Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em festividades e homenagens, incluindo artigos para |15 MATERIAL P/
FESTIVIDADES E | decoragéo e buffet, tais como: arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados e afins FESTIVIDADES E
HOMENAGENS HOMENAGENS

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os trabalhos administrativos, nos escritorios publicos, | 16 MATERIAL DE
EXPEDIENTE nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc, tais como: agenda, alfinete de acgo, almofada para EXPEDIENTE

carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho bobina papel para
calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete,
corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz,
goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de enderecamento postal, impressos e formulario em
geral, intercalador para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em
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geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia,
tesoura, tintas, téner, transparéncias e afins.

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento e manutencéo de sistemas de processamento de |17 MATERIAL DE
PROCESSAMENTO |dados, tais como: PROCESSAMENTO
DE DADOS cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formulario DE DADOS

continuo, fita magnética, fita para impressora, formulario continuo, mouse PAD pecas e acessérios para computadores e
periféricos, recarga de cartuchos de tinta, téner para impressora laser, cartdes magnéticos e afins.

Port.448 MATERIAIS E | Registra o] valor das despesas com materiais e medicamentos para uso veterinario. | 18 MATERIAIS E
MEDICAMENTOS vacinas, medicamentos e afins. MEDICAMENTOS P/
PARA uso USO VETERINARIO
VETERINARIO

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas preservactes, acomodacdes ou embalagens de | 19 MATERIAL DE
ACONDICIONAMENT | qualquer produto, tais como: ACONDICIONAMEN
O E EMBALAGEM arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de aco ou metalicas, fitas TO E EMBALAGEM

gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

Port.448 MATERIAL DE CAMA, | Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitérios coletivos, residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais | 20 MATERIAL DE
MESA E BANHO como: CAMA, MESA E

cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lencéis, toalhas, travesseiros e afins. BANHO

Port.448 MATERIAL DE COPA | Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer tipo, cozinhas residenciais, de hotéis, de | 22 MATERIAL DE
E COZINHA hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc, tais como: COPA E COZINHA

abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras,
fosforos, frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para
agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins. Além de garfo, faca, colher e marmitex descartavel

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizacéo pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais etc, | 21 MATERIAL DE
LIMPEZA E | tais como: LIMPEZA E PROD.
PRODUCAO DE | alcool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para DE HIGIENIZACAO
HIGIENIZACAO lixo, creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos, espanador,

esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-moéveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, palha de aco, panos para limpeza, papel
higiénico, pasta para limpeza de utensilios, porta sab&o, removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda
caustica, toalha de papel, vassoura e afins. Além de fralda descartavel, absorvente higi€nico.

Port.448 UNIFORMES, Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que se destine a confeccio de roupas, | 23 MATERIAL DE
TECIDOS E | com linhas de quaisquer espécies destinadas a costuras e afins materiais de consumo empregados direta ou indiretamente na UNIFORMES,
AVIAMENTOS confecgéo de roupas, tais como: TECIDOS E

agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botdes, cadarcos, calcados, calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, AVIAMENTOS
gravatas, guarda-pés, linhas, macacdes, meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicacdo, manutencdo e reposicdo de qualquer bem publico, | 24 MATERIAL P/
MANUTENCAO  DE | tais como: MANUT.DE  BENS
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BENS IMOVEIS amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo, béia, brita, brocha, cabo metalico, cal, IMOVEIS/INSTALAC
cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexfes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades, 6ES
impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira, marcos de concreto,
massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para vaso, tampéo de ferro,
tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com componentes, pecgas, acessorios e sobressalentes para aplicacdo, manutencéo e reposicéo | 25 MATERIAL P/
MANUTENCAO DE | em bens moéveis em geral, tais como: MANUTENCAO DE
BENS MOVEIS cabos, chaves, cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para maquina datilogréafica, BENS MOVEIS

mangueira para fogdo margaridas, pecas de reposigdo de aparelhos e magquinas em geral, materiais de reposicdo para
instrumentos musicais e afins.

Port.448 MATERIAL Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicacéo, manutencéo e reposi¢do dos sistemas, aparelhos e | 26 MATERIAL
ELETRICO E | equipamentos elétricos e eletronicos, tais como: ELETRICO E
ELETRONICO benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligagdo, circuitos eletrénicos, condutores, componentes de ELETRONICO

aparelho eletronico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos,
resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em campanha militar ou paramilitar, em manobras de | 27 MATERIAL DE
MANOBRA E | tropas, em treinamento ou em acdo em patrulhamento ostensivo ou rodoviario, em campanha de satde publica etc, tais como: MANOBRA E
PATRULHAMENTO binéculo, carta nautica, cantil, cordas, flamulas e bandeiras de sinalizacdo, lanternas, medicamentos de pronto-socorro, PATRULHAMENTO

mochilas, piquetes, sacolas, sacos de dormir, sinaleiros e afins.

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na protecdo de pessoas ou bens publicos, | 28 MATERIAL DE
PROTECAOQ E | para socorro de pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e embarcagbes assim como qualquer outro item PROTECAO E
SEGURANCGA aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em sinistros diversos, tais como: SEGURANCGA

botas, cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos, coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de
lona, mascaras, 6culos e afins. Além de Protetor Solar

Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto em filmagem e revelagdo, ampliacdes e |29 MATERIAL P/
AUDIO, VIDEO E |reprodugdes de sons e imagens, tais como: AUDIO, VIDEO E
FOTO aetze especial para chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravacdo em acetato, filmes FOTO

virgens, fitas virgens de audio e video, lAmpadas especiais, material para radiografia, microfiimagem e cinematografia,
molduras, papel para revelagdo de fotografias, pegadores, reveladores e afins. Além de Folha de Gelatina

Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicacdes assim como os componentes, circuitos impressos ou | 30 MATERIAL PARA
COMUNICACOES integrados, pecas ou partes de equipamentos de comunicagbes, como materiais para instalagbes, tais como: COMUNICACOES

radiofénicas, radiotelegraficas, telegraficas e afins. Além de Aparelho de celular, telefone fixo, bip, bina, aparelho de fax.

Port.448 SEMENTES, MUDAS |Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas de plantas frutiferas ou | 31 SEMENTES,

DE PLANTAS E | ornamentais, assim como todos 0s insumos utilizados para fertilizacao, tais como: MUDAS DE

INSUMOS adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, PLANTAS E
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sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins. Além de grama.

INSUMOS

Port.448 SUPRIMENTO DE | Registra o valor das despesas com aquisicdo de materiais empregados na manutencéo e reparo de aeronaves, tais como: | 32 SUPRIMENTO  DE
AVIACAO Acessorios, pecas de reposicdo de aeronaves, sobressalentes e afins. AVIACAO
Port.448 MATERIAL PARA | Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na transformacéo, beneficiamento e industrializacdo de um |33 MATERIAL P/
PRODUCAO produto final, tais como: PRODUCAO
INDUSTRIAL borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios e afins. INDUSTRIAL
Port.448 SOBRESSALENTES, |Registra o valor das despesas com a aquisicdo de material utilizado na manutencdo e reparo de maquinas e motores de | 34 SOBRESSAL.
MAQUINAS E | navios, inclusive da esquadra e de embarcacdes em Geral. MAQ.E MOTORES
MOTORES DE NAVIOS ; E
NAVIOS : E EMBARCACOES
EMBARCACOES
Port.448 MATERIAL Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em andlises laboratoriais, tais como: |35 MATERIAL
LABORATORIAL almofarizes, bast0es, bico de gas, calices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metdlica, laminas de vidro LABORATORIAL
para microscopio, lampadas especiais, luvas de borracha, metais e metaloides para analise, pingas, rolhas, vidraria, tais como:
baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termémetro, tubo de ensaio e afins.
Port.448 MATERIAL Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados na area hospitalar ou ambulatorial, tais como: | 36 MATERIAL
HOSPITALAR agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo, fios cirdrgicos, laminas para HOSPITALAR
bisturi, luvas, seringas, termémetro clinico e afins. Além de Avental, curativos, touca, mascaras
Port.448 SOBRESSALENTES |Registra o valor das despesas com aquisicdo de material utilizado na manutencé@o e reparo de armamento, tais como: | 37 SOBRESSALENTES
DE ARMAMENTO material de manutencéo e armamento, pecas de reposicéo e afins. DE ARMAMENTO
Port.448 SUPRIMENTO _DE | Registra o valor das despesas com pecas de reposigéo de radares e sistema de Comunicagéo. 38 SUPRIMENTO  DE
PROTECAO AO VOO PROTECAO AOC
VOO
Port.448 MATERIAL ~ PARA|Registra o valor das despesas com materiais para aplicacdo e manutencdo de veiculos rodoviarios, viaturas blindadas e |39 MATERIAL P/
MANUTENCAO DE | tratores em geral, tais como: MANUTENCAC DE
VEICULOS agua destilada, amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem, camara de ar, VEICULOS
carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e platinado, correias, disco de embreagem, ignicéo, junta
homocinética, lampadas e lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em lanternagem e
pintura, motor de reposicéo, para-brisa, para-choque, platd, pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes,
valvula da marcha lenta etermostatica, velas e afins. Além de vidros.
Port.448 MATERIAL Registra o valor das despesas com amostras e afins itens de materiais biolégicos utilizados em estudos e pesquisas cientificas | 40 MATERIAL
BIOLOGICO em seres Vivos e inseminacéo artificial, tais como: BIOLOGICO
meios de cultura, sémen e afins.
Port.448 MATERIAL PARA |Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso grafico, tais como: |41 MATERIAL P/

UTILIZACAO EM
GRAFICA

chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e afins.

UTILIZACAO  EM
GRAFICA




7

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

Port.448 FERRAMENTAS Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins etc, tais como: | 42 FERRAMENTAS
alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice, lamina de serra,
lima, machado, martelo, pa, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

Port.448 MATERIAL ~ PARA|Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitagdo profissional. | 43 MATERIAL P/
REABILITACAO bastbes, bengalas, joelheiras, meias elasticas e assemelhados, 6culos, 6rteses, pesos, proteses e afins. REABILITACAO
PROFISSIONAL PROFISSIONAL

Port.448 MATERIAL _ DE | Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificacio, sinalizacio visual, enderecamento e afins, tais como: | 44 MATERIAL _ DE
SINALIZACAQ placas de sinalizacdo em geral, tais como, placas indicativas para os setores e segbes, placas para veiculos, plaquetas para SINALIZACAQ
VISUAL E AFINS tombamento de material, placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de transito, crachas, botons identificadores para VISUAL E OUTROS

servidores e afins. Além de semaforo.

Port.448 MATERIAL TEQNICO Registra o valor das apropriagées das despesas com materiais técnicos utilizados em processos de selecéo e treinamento pela | 45 MATERIAL
PARA SELECAO E | proépria unidade ou para distribuicéo néo gratuita, tais como: TECNICO P/
TREINAMENTO apostilas e similares, folhetos de orientacéo, livros, manuais explicativos para candidatos e afins. SELECAQ E

TREINAMENTO

Port.448 MATERIAL _ |Registra o valor das despesas com material bibliografico néo destinado a bibliotecas, cuja defasagem ocorre em um prazo | 46 MATERIAL
BIBLIOGRAFICO NAO | maximo de dois anos, tais como: BI!BLIOGRAFICQ
IMOBILIZAVEL jornais, revistas, periédicos em geral, anuarios médicos, anuario estatistico e afins (podendo estar na forma de CD-ROM). Além NAO IMOBILIZAVEL

de Livros didaticos, livros de acervo.

Port.448 AQUISICAO DE | Registra o valor das despesas com aquisicdo de softwares de base (de prateleira) que s&o aqueles incluidos na parte fisica do | 47 AQUISICAO DE
SOFTWARES DE | computador (hardware) que integram o custo de aquisicdo desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também SOFTWARES DE
BASE aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as especificacdes do comprador. BASE

{(Embargo declaratério em recurso extraordinario n° 199.464-9 STF).

Port.448 BENS MOVEIS NAO |Registra o valor das despesas com aquisicio de bens méveis de natureza permanente ndo ativaveis, ou seja, aqueles |48 BENS MOVEIS NAO
ATIVAVEIS considerados como despesa operacional, para fins de deducédo de imposto de renda, desde que atenda as especificacdes ATIVAVEIS

contidas no artigo 301 do RIR (Regulamento de Imposto de Renda).
Conta utilizada exclusivamente pelas unidades regidas pela Lei n® 6.404/76.

Port.448 BILHETES DE | Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bilhetes de passagem para guarda em Estoque. Além de passagens aéreas. |49 BILHETES DE
PASSAGEM PASSAGEM

Port.448 BA[\IDEIRAS, Registra o valor das despesas com aquisicdo de bandeiras, flamulas e insignias, a saber, tais como: bandeiras, | 50 BANDEIRAS,
FLAMULAS E | brasdes, escudos, armas da republica, selo nacional e afins. FLAMULAS E
INSIGNIAS INSIGNIAS

Port.448 MATERIAL DE | Registra o valor das apropriagbes das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de fundos, para posterior prestacao
CONSUMO - PAGTO | de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos, dentro do
ANTECIPADO mesmo grupo.

Port.448 OUTROS MATERIAIS | Registra o valor da apropriacdo da despesa com outros materiais de consumo nao classificadas nos subitens anteriores. 99 OUTROS
DE CONSUMO MATERIAIS DE
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CONSUMO
TCEES DISCOTECAS E 51 DISCOTECAS E
FILMOTECAS NAO FILMOTECAS NAO
IMOBILIZAVEL IMOBILIZAVEL
TCEES MATERIAL DE 52 MATERIAL DE
CARATER SECRETO CARATER
OU RESERVADO SECRETO ou
RESERVADO
TCEES MATERIAL 53 MATERIAL
METEOROLOGICO METEOROLOGICO
TCEES MATERIAL Exemplo: emulsao asfaltica; revestimento asfaltico. 54 MATERIAL
P/MANUT.CONSERYV. P/MANUT.CONSER
DE ESTRADAS E V.DE ESTRADAS E
VIAS VIAS
TCEES SELOS PARA | https://portal.fazenda.sp.gov.br/servicos/selofiscalagua 55 SELOS PARA
CONTROLE FISCAL CONTROLE FISCAL
TCEES MATERIAL DIDATICO 60 MATERIAL

DIDATICO
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PREMIAGOES CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS, DESPORTIVAS E OUTRAS - 339031

Norma
Origem

Categorias

Descrigao

Subelementos

Codigo

Descrigao

TCEES

Premiacdes Culturais,
Artisticas, Cientificas,
Desportivas e Qutras:

Registrar o valor das despesas com a aquisicdo de prémios, condecoracdes, medalhas, troféus etc., bem como com o
pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes de sorteios lotéricos.

1

PREMIACOES
CULTURAIS

PREMIACOES
ARTISTICAS

PREMIACOES
CIENTIFICAS

PREMIACOES
DESPORTIVAS

ORDENS
HONORIFICAS

99

OUTRAS _
PREMIAGOES
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OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA FiSICA - 339036

Norma Categorias Descrigao Subelementos

Origem Codigo Descrigao

Port.448 | CONDOMINIOS Registra o valor das apropriaces das despesas com taxas condominiais a conta do locatario, quando previstas no contrato de 1 CONDOMINIOS
locacéo.

Port.448 |DIARIAS A Registra o valor das despesas com diarias, no pais, pagas a prestadores de servicos, de carater eventual, sem vinculo com a 2 DIARIAS A
COLABORADORES | administragéo pdblica. COLABORADORES
EVENTUAIS NO PAIS EVENTUAIS NO

PAIS

Port.448 |DIARIAS A Registra o valor das despesas com diarias, no exterior, pagas a prestadores de servicos de carater eventual, sem 3 DIARIAS A
COLABORADORES vinculo com a administracdo publica. COLABORADORES
EVENTUAIS NO EVENTUAIS NO
EXTERIOR EXTERIOR

Port.448 |COMISSOES E Registra o valor das apropriagcdes das despesas com comissdes e corretagens decorrentes de servigos prestados por, 4 COMISSOES E
CORRETAGENS tais como: CORRETAGENS

corretores, despachantes, leiloeiros e afins.

Port.448 | DIREITOS AUTORAIS | Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em que a divulgagao seja de 5 DIREITOS

interesse do governo. AUTORAIS

Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos prestados por profissionais técnicos, nas seguintes areas, tais como: 6 SERVICOS
TECNICOS administragdo, advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica, informatica e outras. TECNICOS
PROFISSIONAIS PROFISSIONAIS

Port.448 |ESTAGIARIOS Registra o valor das despesas com servigos prestados por estudantes na condicdo de estagiarios ou monitores. 7 ESTAGIARIOS

Port.448 | BOLSA DE Registra o valor das despesas com remuneracdo a candidatos participantes de curso de formacao para o exercicio de cargo
INICIACAO AQ decorrente de concurso publico.

TRABALHO

Port.448 | SALARIOS DE Registra o valor das despesas com remuneracdo a presos e internos, de acordo com a Lei n® 3.274, de 02/10/57. 9 SALARIOS DE
INTERNOS EM INTERNOS EM
PENITENCIARIAS PENITENCIARIAS

Port448 |PRO-LABORE A Registra o valor das apropriagdes de despesas com pré-labore a consultores eventuais, inclusive referente ao programa 11 PRO-LABORE A
CONSULTORES PADCT (membros do colegiado do PADCT, exceto servidores publicos), nos termos do parecer da Advocacia-Geral da Unido CONSULTORES
EVENTUAIS n°® 60-76, de 30/06/1995. EVENTUAIS

Port.448 | CAPATAZIA, ESTIVA |Registra o valor das despesas com remuneracio de servicos utilizados na movimentagao e pesagem de cargas (mercadorias e 12 CAPATAZIA,

E PESAGEM produtos). ESTIVAE
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PESAGEM
Port.448 CONFERE_NCIAS E Registra os valores referentes as despesas com o pagamento direto aos conferencistas e/ou expositores pelos 13 CONFERENCIAS,
EXPOSICOES servicos prestados. EXPOSICOES E
ESPETACULOS
Port.448 | ARMAZENAGEM Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos de aluguel de galpdes, silos e outros locais destinados a 14 ARMAZENAGEM
armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estogues armazenados.
Port.448 LOQAQAO DE Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de prédios, salas e outros iméveis de propriedade de 15 LOCACAOC DE
IMOVEIS pessoa fisica. IMOVEIS
Port.448 LQCAQAO DE BENS |Registra o valor das despesas com servicos de aluguéis de maquinas, equipamentos, telefone fixo e celular e 16 LOCACAO DE BENS
MOVEIS E outros bens moveis de propriedade de pessoa fisica. MOVEIS E
INTANGIVEIS INTANGIVEIS
Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revises e adaptactes de, tais como: 18 MANUTENQAQ E
CONSERVACAO DE | maquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, maquinas e equipamentos graficos, aparelhos de CONSERVACAO DE
EQUIPAMENTOS fax, aparelhos de medicdo e afericdo, aparelhos médicos, odontol6gicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, EQUIPAMENTOS
eletrodomésticos, maquinas de escrever ¢ afins.
Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e revisdes de veiculos, tais como: 20 MANUTENQAQ E
CONSERVACAO DE | estofamento, funilaria, instalacéo elétrica, lanternagem, mecéanica, pintura e afins. CONSERVACAO DE
VEICULOS VEICULOS
Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens moéveis ndo 21 MANUT.E CONS.DE
CONSERVACAO DE | classificados em subitens especificos. B.MOVEIS DE
BENS MOVEIS DE OUTRAS
OUTRAS NATUREZAS
NATUREZAS
Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens iméveis, tais como: 22 MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE | pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacdes e CONSERYV. DE
BENS IMOVEIS adaptacdes de biombos, carpetes, divisérias € lambris e afins. BENS IMOVEIS
Port.448 FORNECIMENTO DE | Registra o valor das despesas com aquisicéo de refeicOes preparadas, inclusive lanches e similares. 23 FORNECIMENTO
ALIMENTACAO DE ALIMENTACAO
Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de carater sigiloso constantes em regulamento do érgéo. 24 SERVICOS DE
CARATER SECRETO CARATER
OU RESERVADO SECRETO OU
RESERVADO
Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de limpeza e conservacdo de bens imoveis, tais como: 25 SERVICOS DE
LIMPEZA E B dedetizacdo, faxina e afins. LIMPEZA E B
CONSERVAGCAO CONSERVACAO
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Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais como: 26 SERVICOS
DOMESTICOS cozinha, lavagem de roupas e afins. DOMESTICOS

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de comunicagdo geral prestados por pessoa fisica, tais como: 27 SERVICOS DE
COMUNICACAO EM |confeccdo de material para comunicacdo visual, geracdo de materiais para divulgacéo por meio dos veiculos de COMUNICACAO EM
GERAL comunicacéo; e afins. GERAL

Port.448 | SERVICO DE Registra as despesas prestadas nas areas de instrucdo e orientacdo profissional, recrutamento e selecio de pessoal e 28 SERVICO DE
SELECAOCE treinamento, por pessoa fisica. SELECAOCE
TREINAMENTO TREINAMENTO

Port.448 |SERVICOS MEDICOS Registra o valor das despesas com servicos médicos e odontolégicos prestados por pessoa fisica, sem vinculo empregaticio, 30 SERVICOS
E ODONTOLOGICOS | tais como: MEDICOS E

consultas, Raio-X, tratamento odontolégico e afins. ODONTOLOGICOS

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitacdo profissional prestados por pessoa fisica sem vinculo 31 SERVICOS DE
REABILITACAQ empregaticio, tais como: REABILITACAQ
PROFISSIONAL transporte e locomocdo urbana, alimentagdo e inscricdo em cursos profissionalizantes, instrumentos de trabalho PROFISSIONAL

e implementos profissionais de ortese e protese.

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social prestados por pessoa fisica sem 32 SERVICOS DE
ASSISTENCIA vinculo empregaticio a servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais como: ASSISTENCIA
SOCIAL ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios, documentacéo, transporte e sepultamento. SOCIAL

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas realizadas com servicos de pericias médicas por beneficios devidos aos médicos 34 SERVICOS DE
PERICIAS MEDICAS | credenciados, para exames realizados em segurados e/ou servidores. PERICIAS MEDICAS
POR BENEFICIOS POR BENEFICIOS

Port.448 | SERVICO DE APOIO |Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por pessoa fisica, tais como: 33 SERV. DE APOIO
ADMINISTRATIVO, assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas, servicos auxiliares e afins. ADMIN., TECNICO E
TECNICO E OPERACIONAL
OPERACIONAL

Port.448 | SERVICO DE _ Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por pessoa fisica na conservacéo e 35 SERV. DE
CONSERVACAOQOE rebeneficiamento de mercadorias. CONSERV. E
REBENEFICIAMENT REBENEFIC. DE
O DE MERCADORIAS MERCADORIAS

Port.448 |CONFECCAO DE Registra o valor das despesas com servigcos prestados por pessoa fisica na confeccéo de, tais como: 36 CONFECCAO DE
MATERIAL DE bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins. MATERIAL DE
ACONDICIONAMENT ACONDIC. E
O E EMBALAGEM EMBALAGEM

Port.448 |CONFECCAO DE Registra o valor das despesas com servicos de costureiras, alfaiates e outros utilizados na confecgéo de uniformes, 37 CONFECCAO DE
UNIFORMES, bandeiras, flamulas, brasdes e estandartes. UNIFORMES,
BANDEIRAS E BANDEIRAS E
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FLAMULAS FLAMULAS

Port.448 |FRETESE Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica, tais como: fretes e carretos, remessa de 38 FRETES E
TRANSPORTES DE encomendas, transporte de mercadorias e produtos e afins. TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS ENCOMENDAS

Port.448 |ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcdo monetarias incidente sobre obrigagbes devidas a pessoa fisica (considerada 39 ENCARGOS
FINANCEIROS como despesa operacional para efeito de apuracéo do lucro tributavel). FINANCEIROS
DEDUTIVEIS DEDUTIVEIS

Port.448 | MULTAS Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigactes devidas a pessoas fisicas (consideradas como 40 MULTAS
DEDUTIVEIS despesa operacional para efeito de apuracéo do lucro tributavel). DEDUTIVEIS

Port.448 |JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigagfes decorrentes de clausula contratual ou pagamento apés 41 JUROS

vencimento.

Port.448 |ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcdo monetaria incidente sobre obrigagfes, devidos a pessoas fisicas (ndo considerada 42 ENCARGOS
FINANCEIROS como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel). FINANCEIROS
INDEDUTIVEIS INDEDUTIVEIS

Port.448 | MULTAS Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a pessoas fisicas (néo consideradas como 43 MULTAS
INDEDUTIVEIS despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro tributavel). INDEDUTIVEIS

Port.448 |JETONSA Registra o valor das despesas realizadas a titulo de remuneracdo (jetons) a membros de 6rgdos de deliberagéo coletiva 45 JETONSE
CONSELHEIROS (conselhos). GRATIFICACOES A

CONSELHEIROS

Port.448 |DIARIAS A Registra o valor das despesas realizadas a titulo de pagamento de diarias a membros de 6rgéos de deliberacdo coletiva 46 DIARIAS A
CONSELHEIROS (conselhos). CONSELHEIROS

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravagtes e fotografias, prestados por pessoa fisica. 50 SERVICOS DE
AUDIO, VIDEO E AUDIO, VIDEO E
FOTO FOTO

Port.448 MANUTENQAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manutencéo de embaixadas, consulados, vice-consulados, missdes 49 MANUTENQAO DE
REPARTICOES, diplomaticas e outras reparticbes sediadas no exterior REPARTICOES -
SERVICO EXTERIOR SERVIGCO

EXTERIOR

Port.448 | OUTROS SERVICOS |Registra o valor das apropriagdes das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de fundos, para posterior
DE TERCEIROS PF- | prestacéo de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens
PAGTO especificos, dentro do mesmo grupo.

ANTECIPADO

Port.448 | OUTROS SERVICOS |Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventuais prestados por pessoa fisica, ndo classificados nos 99 OUTROS

DE PESSOA FISICA | subitens especificos. SERVICOS DE
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TERCEIROS —
PESSOA FiSICA
TCEES | RESIDENCIA 8 RESIDENCIA
MEDICA MEDICA
TCEES | PERICIAS TECNICAS 10 |PERICIAS
JUSTICA GRATUITA TECNICAS JUSTICA
GRATUITA
TCEES | TRIBUTOS A CONTA 17 | TRIBUTOS A
DO LOCATARIO OU CONTA DO
CESSIONARIO LOCATARIO OU
CESSIONARIO
TCEES | VIGILANCIA 19 | VIGILANCIA
OSTENSIVA OSTENSIVA
TCEES |HONORARIOS 29 |HONORARIOS
ADVOCATICIOS — ADVOCATICIOS —
ONUS DA ONUS DA
SUCUMBENCIA SUCUMBENCIA
TCEES | VARIAGAO CAMBIAL 44 | VARIAGAO
NEGATIVA CAMBIAL
NEGATIVA
TCEES | SERVICOS 47 |SERVICOS
JUDICIARIOS JUDICIARIOS
TCEES | SEGUROS EM 48 | SEGUROS EM
GERAL GERAL
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OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - 339039

Norma Categorias Descrigao Subelementos
Origem Codigo Descrigao
Port.448 | ASSINATURAS DE Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura (TV a cabo), jornais, inclusive diario oficial, revistas, 1 ASSINATURAS DE
PERIODICOS E recortes de publicacdes, podendo estar na forma de disquete, cd-rom, boletins e outros, desde que ndo se destinem a PERIODICOS E
ANUIDADES colecgdes ou bibliotecas. ANUIDADES
Port.448 | CONDOMINIOS Registra o valor das despesas com taxas condominiais a conta do locatario, quando previstas no contrato de locacéo. 2 CONDOMINIOS
Port.448 | COMISSOES Registra o valor das despesas com comissfes e corretagens decorrentes de servicos prestados por empresas de 3 COMISSOES E
CORRETAGENS intermediacao e representacdo comercial. CORRETAGENS
Port.448 | DIREITOS AUTORAIS | Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em que a divulgacéo seja de interesse 4 DIREITOS
do governo. AUTORAIS
Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos prestados por empresas especializadas nas seguintes areas, tais 5 SERVICOS
TECNICOS como: TECNICOS
PROFISSIONAIS advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica e outras. PROFISSIONAIS
Port.448 | CAPATAZIA, ESTIVA |Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos utilizados na movimentacéo e pesagem de cargas 6 CAPATAZIA,
E PESAGEM {mercadorias e produtos). ESTIVAE
PESAGEM
Port.448 |DESCONTOS Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a clientes em virtude de bonificacéo decorrente da 7 DESCONTOS
FINANCEIROS venda de mercadorias ou prestacio de servicos. FINANCEIROS
CONCEDIDOS CONCEDIDOS
Port.448 | MANUTENCAO Registra o valor das despesas com servigos, atualizacdo e adaptacdo de softwares, suporte técnico, 8 MANUTENCAOC DE
SOFTWARE manutencdo, revisdo, correcdo de problemas operacionais, andlise para acrescentar novas fungbes, aumento da SOFTWARE
capacidade de processamento, novas fungfes e manutencio de software
Port.448 | ARMAZENAGEM Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel de galpOes, silos e outros locais destinados 9 ARMAZENAGEM
a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.
Port.448 LOQAQAO DE Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos de aluguel de prédios, salas e afins iméveis de interesse 10 LOCACAOC DE
IMOVEIS da administracdo publica. IMOVEIS
Port.448 LQCAQAO Registra os valores das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de maquinas e equipamentos, tais como: 12 LOCACAOC DE
MAQUINAS aparelhos de medicao e afericdo, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS fax, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de processamento de dados e periféricos, equipamentos graficos, maquinas EQUIPAMENTOS
de escrever, turbinas e afins.
Port.448 LQCAQAO BENS Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos de aluguel de bens moéveis ndo contemplados em subitens 14 LOCACAO BENS
MOVEIS E OUTRAS especificos e bens intangiveis, como, tais como: MOV.
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NATUREZAS E locacao de linha telefonica e afins. OUT.NATUREZAS E
INTANGIVEIS INTANGIVEIS

Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens iméveis. 16 MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE | pintura, reparos e reformas de imoveis em geral, reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperages e CONSERYV. DE
BENS IMOVEIS adaptacdes de biombos, carpetes, divisérias BENS IMOVEIS

e lambris, manutencdo de elevadores, limpeza de fossa e afins.

Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de maquinas e 17 MANUT. E
CONSERVACAO DE | equipamentos. CONSERYV. DE
MAQUINAS E aparelhos de fax e telex, aparelhos de medicdo e afericio, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de protecdo e seguranca, equipamentos gréaficos, EQUIPAMENTOS

equipamentos agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.

Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos e revisdes de veiculos, tais como: 19 MANUTENCAO E
CQNSERVAQAO DE |alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecanica, pintura, franquia e CQNSERV. DE
VEICULOS afins. VEICULOS

Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes, inspecdes e adaptacbes de bens 20 MANUT.E CONS.DE
CONSERVACAO DE |moéveis néo classificados em subitens especificos. B.MOVEIS DE
BENS MOVEIS DE OUTRAS
OUTRAS NATUREZAS
NATUREZAS

Port.448 MANUTENQAQ E Registra o valor das despesas com servicos de reparos, recuperagbes e adaptacGes de estradas, ferrovias e 21 MANUTENCAO E
CONSERVAGCAOQO DE | rodovias. CONSERV. DE
ESTRADAS E VIAS ESTRADAS E VIAS

Port.448 |EXPOSICOES, Registra o valor das despesas com servigos utilizados na instalacdo e manutencéo de, tais como: 22 EXPOSICOES,
CONGRESSOS E conferéncias, congressos, exposicdes, feiras, festejos populares, festivais e afins. CONGRESSOS E
CONFERENCIAS CONFERENCIAS

Port.448 |FESTIVIDADES E Registra o valor das despesas com servigos utilizados na organizacdo de eventos, tais como: 23 FESTIVIDADES E
HOMENAGENS coquetéis, festas de congragcamento, recepgdes e afins. HOMENAGENS

Port.448 | MULTAS Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a pessoas juridicas (consideradas como 27 MULTAS
DEDUTIVEIS despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades DEDUTIVEIS

aplicadas em funcio de infracdo a uma legislacéo existente.

Port.448 | MULTAS Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigactes devidas a pessoas juridicas (ndo consideradas 28 MULTAS
INDEDUTIVEIS como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de INDEDUTIVEIS

penalidades aplicadas em funcéo de infracdo a uma legislagdo existente.

Port.448 |JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigaces decorrentes de clausula contratual ou 29 JUROS

pagamento apés vencimento.
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Port.448 |ENCARGOS Registra o valor das despesas com correc8o0 monetaria incidente sobre obrigacGes, devidas a pessoas juridicas 30 ENCARGOS
FINANCEIROS (considerada como despesa operacional para efeito de apuracéo do lucro tributavel). FINANCEIROS
DEDUTIVEIS DEDUTIVEIS

Port.448 |ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcdo monetaria incidente sobre obrigacdes, devidas a pessoas 31 ENCARGOS
FINANCEIROS juridicas (ndo considerada como despesa operacional para efeito de apuragdo do lucro tributavel). FINANCEIROS
INDEDUTIVEIS INDEDUTIVEIS

Port.448 | PROGRAMA DE Registra o valor das despesas com o fornecimento de alimentacéo a empregados, em que a pessoa juridica possua 32 PROGRAMA DE
ALIMENTACAO DO programa de alimentacdo aprovado pelo Ministério do Trabalho e possa usufruir beneficio fiscal. ALIMENTACAO DO
TRABALHADOR TRABALHADOR

Port.448 |FORNECIMENTO DE |Registra o valor das despesas com aquisicdo de refeigbes preparadas, inclusive lanches e similares. 33 FORNECIMENTO
ALIMENTACAO DE ALIMENTACAO

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servigcos de carater sigiloso constantes em regulamento do érgéo. 34 SERVICOS DE
CARATER SECRETO CARATER
OU RESERVADO SECRETO OU

RESERVADO

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servicos de energia elétrica. 43 SERVICOS DE

ENERGIA ELETRICA ENERGIA
ELETRICA

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servigos de agua e esgoto. 44 SERVICOS DE
AGUA E ESGOTO AGUA E ESGOTO

Port.448 |SERVICOS DE GAS Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo de gas canalizado. 37 SERVICOS DE GAS

Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa juridica, sem vincula empregaticio, tais 38 SERVICOS
DOMESTICOS como: DOMESTICOS

cozinha, lavagem de roupas e afins.

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de comunicacéo, prestados por pessoa juridica, tais como: 47 SERVICOS DE
COMUNICACAO EM |correios e telégrafos, publicacdo de editais, extratos, convocagdes e assemelhados desde que ndo tenham COMUNICACAO EM
GERAL carater de propaganda e afins. GERAL

Port.448 | SERVICO DE Registra o valor das despesas com servigcos prestados nas areas de instrucdo e orientagdo profissional, recrutamento e 40 SERVICO DE
SELECAOCE selecdo de pessoal (concurso publico) e treinamento. SELECAOCE
TREINAMENTO TREINAMENTO

Port.448 PRODUQ()ES Registra o valor das apropriactes das despesas com a edicdo de jornais revistas, noticiarios e materiais jornalisticos para 41 PRODUCOES
JORNALISTICAS videos. JORNALISTICAS

Port.448 | SERVICO MEDICO- Registra o valor das despesas com servicos médico-hospitalares, odontolégicos e laboratoriais, prestados por pessoas 50 SERV.MEDICO-
HOSPITAL, juridicas sem vinculo empregaticio, tais como: HOSPITAL.,ODONT
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ODONTOLOGICO E andlises clinicas, cirurgias, consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem, esterilizacéo, exames de OL.E
LABORATORIAIS laboratério, Raio-X, tomografias, tratamento odontolégico, ultra-sonografias e afins. LABORATORIAIS

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de andlises fisico-quimicas e pesquisas cientificas, ndo relacionadas com 35 SERVICOS DE
ANALISES E apoio ao ensino, tais como: ANALISES E
PESQL}ISAS andlise mineral, andlises de solo, andlises quimicas, coleta de dados em experimentos, tratamento e destinacéo PESQL}ISA
CIENTIFICAS de residuos e afins. CIENTIFICA

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas realizadas com servicos de  reabilitagdo profissional, tais como: 36 SERVICOS DE
REABILITACAQ transporte e locomocdo urbana, alimentagdo e inscricdo em cursos profissionalizantes, instrumentos de REABILITACAQ
PROFISSIONAL trabalho e implementos profissionais e Ortese e prétese devidas aos segurados em programa de reabilitacdo profissional. PROFISSIONAL

Port.448 SERVIQQS DE Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social prestada a  servidores, segurados 53 SERVIQQS DE
ASSISTENCIA carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais como: ASSISTENCIA
SOCIAL ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios, documentacdo, transporte e sepultamento e afins. SOCIAL

Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos prestados por entidades de 54 SERVICOS DE
CRECHES E ] assisténcia social para atender os dependentes de servidores do 6rgdo, habilitados a usufruirem desse beneficio. CRECHES E
ASSISTENCIA PRE- ASSIST. PRE-
ESCOLAR ESCOLAR

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de pericias médicas por beneficio, devidas a entidades médicas 64 SERV.DE PERICIA
PERICIAS MEDICAS | credenciadas, para exames realizados em segurados e/ou servidores. MEDICA/ODONTOL
POR BENEFICIOS OG P/BENEFICIOS

Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de processamento de dados prestados por empresas especializadas na 49 SERVICOS DE
PROCESSAMENTO | area de informética. PROC. DE DADOS
DE DADOS

Port.448 | SERVICOS DE _ |Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses servicos, inclusive telefonia celular, centrex 42 SERVICOS DE ;
TELECOMUNICACOE | 2000 e tarifa de habilitagao. TELECOMUNICACO
S ES

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravagoes, revelacées, ampliagdes e reproducdes de sons e 51 SERVICOS DE
AUDIO, VIDEO E imagens, tais como. AUDIO, VIDEO E
FOTO confecgdo de albuns, confecgcdo de crachas funcionais por firmas especializadas, emolduramento de fotografias, imagens FOTO

de satélites, revelacdo de filmes, microfiimagem e afins.

Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos utilizados com o objetivo de dar suporte as operacdes especiais realizadas 52 SERVICOS DE
MANOBRA E por 6rgéos das forcas armadas. MANOBRA E
PATRULHAMENTO PATRULHAMENTO

Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos prestados para protecdo, socorro e salvamento de pessoas e bens 45 SERVICOS DE
SOCORRO E publicos. SOCORRO E
SALVAMENTO servicos prestados por, tais como:, ambulancias particulares — UTI Moéveis e afins. SALVAMENTO
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Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos utilizados na transformacéo beneficiamento e industrializacdo de 46 SERVICOS DE
PRODUCAO matérias-primas que resultardo em um produto final. PRODUCAO
INDUSTRIAL INDUSTRIAL

Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servigcos de artes graficas prestados por pessoa juridica, tais como: 55 SERVICOS
GRAFICOS confeccdo de impressos em geral, encadernacdo de livros jornais e revistas, impressao de jornais, boletins, encartes, GRAFICOS E

folder e assemelhados e afins. EDITORIAIS

Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas de todos os servigos utilizados com o objetivo de proporcionar o desenvolvimento e o 65 SERVICOS DE
APOIO AO ENSINO aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias e assemelhados. APOIO AO ENSINO

Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de acdes judiciais, diligéncias (inclusive conducgio) 57 SERVIGOS
JUDICIARIOS salarios e honorarios dos avaliadores, peritos judiciais e oficiais de justica e servigos de cartorio. JUDICIARIOS

Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos de remogdes, sepultamentos e transladacgoes. 58 SERVICOS
FUNERARIOS FUNERARIOS

Port.448 | SERVICO DE _ Registra o valor das despesas com servicos utilizados na conservacdo e rebeneficiamento de mercadorias. 59 SERV. DE
CONSERVACAO E CONSERV. E
REBENEFICIAMENT REBENEF. DE
O DE MERCADORIAS MERCADORIAS

Port.448 |SEGUROS EM Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza, inclusive cobertura de danos 61 SEGUROS EM
GERAL causados a pessoas ou bens de terceiros, GERAL

prémios de seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro obrigatério de veiculos.

Port.448 |CONFECCAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confeccdo de, tais como: bandeiras, brasoes, 62 CONFECCAO DE
UNIFORMES, estandartes, flamulas, uniformes (inclusive as despesas relacionadas com auxilio fardamento descritos UNIFORMES,
BANDEIRAS E nalLein®8.237/91) e afins. BANDEIRAS E
FLAMULAS FLAMULAS

Port448 |CONFECCAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confecgdo de materiais destinados a preservagio, acomodacgao ou 63 CONFECCAO DE
MATERIAL DE embalagem de produtos diversos, tais como: MATERIAL DE
ACONDICIONAMENT | Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins. ACONDIC. E
O E EMBALAGEM EMBALAGEM

Port.448 |VALE-TRANSPORTE |Registra o valor das despesas com aquisicdo de vale-transporte para os servidores. 72 VALE-

TRANSPORTE

Port.448 | TRANSPORTE DE Registra o valor das despesas com servicos prestados por empresas para transportar servidores no percurso 56 TRANSPORTE DE
SERVIDORES residéncia-local de trabalho, mediante a utilizac&o de dnibus, micro-6nibus e afins. SERVIDORES

Port.448 |FRETESE Registra o valor das despesas com servicos de transporte de mercadorias e produtos diversos, prestados por pessoa

TRANSPORTES DE
ENCOMENDAS

juridica, tais como:
fretes e carretos, remessa de encomendas e afins.
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Port.448 |CLASSIFICACAO DE |Registra o valor das despesas com servicos de classificacdo de produtos de origem animal, mineral e vegetal. 67 CLASSIFICACAO
PRODUTOS DE PRODUTOS
Port.448 | VIGILANCIA Registra o valor das despesas com servigcos de vigilancia e seguranca de reparticdes publicas, de autoridades (nos 77 VIGILANCIA
OSTENSIVA casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado). OSTENSIVA/MONIT
ORADA
Port.448 |LIMPEZAE Registra o valor das despesas com servicos de limpeza, higienizacdo, conservacdo e asseio dos 6rgdos publicos 78 LIMPEZAE
CONSERVACAQ (nos casos em que o contrato néo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado). CONSERVACAO
Port.448 | SERVICO DE APOIO | Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa juridica a titulo de apoio as atividades administrativas, 70 SERV. DE APOIO
ADMINISTRATIVO, técnicas e operacionais dos érgdos publicos, nos casos em que o contrato néo especifique o quantitativo fisico do pessoal ADMIN., TECNICO E
TECNICOE a ser utilizado, a saber: OPERACIONAL
OPERACIONAL assisténcia técnica, comissaria aérea e apoio solo, jardinagem, operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas e
afins.
Port.448 | HOSPEDAGENS Registra o valor das despesas com servicos de hospedagens e alimentacdo de servidores e convidados do governo 71 HOSPEDAGENS
em viagens oficiais pagos diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de diarias).
Port.448 | SERVICOS Registra o valor das despesas com comissoes, tarifas e remuneracdes decorrentes de servigos prestados por bancos e outras 48 SERVICOS
BANCARIOS instituicoes financeiras. BANCARIOS
Port.448 | SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de copias xerograficas e reproducdo de documentos, inclusive a locacéo 74 SERVICOS DE
COPIASE e a manutencdo de equipamentos reprograficos. COPIASE
REPRODUGAO DE REPRODUGAO DE
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Port.448 | SERVICOS EM ITENS |Registra o valor das apropriagdes das despesas com a contratagdo de servigcos especificos para a manutencéo de itens 75 SERVICOS EM
REPARAVEIS DE reparaveis de aviacao, tais como: ITENS REPARAVEIS
AVIACAO asas, motores, fuselagem, equipamento de bordo, recuperagdo de material de aviacéo e afins. DE AVIACAO
Port.448 |SERVICOS ) Registra o valor das despesas com servicos de lancamento e colocacdo em 6rbita de satélites. 68 SERVICOS
RELACIONADOS A RELACIONADOS A
INDUSTRIALIZACAO INDUST.
AEROESPACIAL AEROESPACIAL
Port.448 |SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servicos de publicidade e propaganda, prestados por pessoa juridica, incluindo a 81 SERVICOS DE
PUBLICIDADE E geracéo e a divulgacao por meio dos veiculos de comunicacéo. PUBLICIDADE
PROPAGANDA MERCADOLOGICA
Port.448 82 SERVICOS DE
PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL
Port.448 83 SERVICOS DE

PUBLICIDADE DE
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UTILIDADE
PUBLICA
Port.448 90 SERVICOS DE
PUBLICIDADE
Port.448 MANUTENQAO DE Registra o valor das despesas com servigos utilizados na manutencdo de embaixadas, consulados, vice- 79 MANUTENQAO DE
REPARTICOES- consulados, missGes diplomaticas e outras reparticdes sediadas no exterior. REPARTICOES DO
SERVICO EXTERIOR SERV. EXTERIOR
Port.448 | AQUISICAO DE Registra o valor das despesas com aquisicdo de programas de processamento de dados. 84 AQUISICAO DE
SOFTWARES DE SOFTWARES DE
APLICAGCAO. APLICACAO
Port.448 MANUTENQAQ Registra o valor das despesas com servicos manutencdo e conservagio de equipamentos de processamento de dados — 86 MANUT.CONS.EQUI
CONSERVAGAO DE | hardware P. DE
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO
PROCESSAMENTO DE DADOS
DE DADOS
Port.448 |OUTROS SERVICOS |Registra o valor das apropriacbes das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de fundos, para posterior
DE TERCEIROS PJ- |prestacéo de contas, onde o saldo excedente a 5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos,
PAGTO dentro do mesmo grupo.
ANTECIPADO
Port.448 |DESPESAS DE Registra o valor das despesas com servicos de teleprocessamento, tais como: locacéo de circuito de dados locais ou 88 DESPESAS DE
TELEPROCESSAME |interurbanos para atendimento de nos de comutacéo, concentracio e nos de acesso da rede de comunicagdo, servigos de TELEPROCESSAME
NTO rede privativa virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP direto, STM400, fastnet, rernav e afins. NTO
Port.448 | OUTROS SERVICOS |Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual, ndo 99 OUTROS
DE TERCEIROS, classificados em subitens especificos. SERVICOS DE
PESSOA JURIDICA TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA
TCEES PERICIAS TECNICAS 13 PERICIAS
JUSTICA GRATUITA TECNICAS JUSTICA
GRATUITA
TCEES TRIBUTOS A CONTA 15 TRIBUTOS A
DO LOCATARIO QU CONTADO
CESSIONARIO LOCATARIO OU
CESSIONARIO
TCEES SERVICOS DE 18 SERVICOS DE
ESTACIONAMENTO ESTACIONAMENTO
DE VEICULOS DE VEICULOS
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TCEES |VISTOS 24 VISTOS
CONSULARES CONSULARES
TCEES |HONORARIOS 25 HONORARIOS
ADVOCATICIOS - ADVOCATICIOS -
ONUS DA ONUS DA
SUCUMBENCIA SUCUMBENCIA
TCEES | VARIACAO CAMBIAL 26 VARIACAO
NEGATIVA CAMBIAL
NEGATIVA
TCEES | SERVICOS DE 39 SERVICOS DE
CONFECCAO SELOS CONFECGCAO
CONTROLE FISCAL SELOS CONTROLE
FISCAL
TCEES | PROMOCAO 69 PROMOCAO
TCEES | SERVICO DE 66 SERVICO DE
INCINERACAO/DEST INCINERACAO/DES
RUICAO DE TRUICAO DE
MATERIAL MATERIAL
TCEES |SERVICOS DE 73 SERVICOS DE
CONTROLE CONTROLE
AMBIENTAL AMBIENTAL
TCEES | PATROCINIOS 76 PATROCINIOS




7

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

SERVIGOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - PESSOA JURIDICA - 339040

Norma Categorias Descrigao Subelementos

Origem Codigo Descrigao

TCEES LOCACAO DE 1 LOCACAOQ DE
EQUIPAMENTOS DE EQUIPAMENTOS
TIC - ATIVOS DE DE TIC - ATIVOS DE
REDE REDE

TCEES LOCACAO DE 6 LOCACAOQ DE
SOFTWARE SOFTWARE

TCEES MANUTENCAO E 12 MANUTENQAQ E
CONSERVACAO DE CONSERVAGAO DE
EQUIPAMENTOS DE EQUIPAMENTOS
TIC DE TIC

TCEES TELEFONIA FIXA E 14 TELEFONIA FIXA E
MOVEL - PACOTE DE MOVEL - PACOTE
COMUNICACAO DE DE COMUNICACAO
DADOS DE DADOS

TCEES OUTROS SERVICOS 99 OUTROS

DE TIC

SERVICOS DE TIC
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EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE - 449052

Norma Categorias Descrigao Subelementos

Origem Codigo Descrigao

Port.448 | AERONAVES Registra o valor das despesas com qualquer tipo de aeronave de asa fixa ou asa rotativa, tais como: 1 AERONAVES
avido, baldo, helicéptero, planador, ultraleve e afins.

Port.448 | APARELHOS DE Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medicdo ou contagem. Quando estes aparelhos forem 2 APARELHOS DE
MEDICAO E incorporados a um equipamento maior serdo os mesmos considerados componentes, tais como: MEDICAO E
ORIENTACAO amperimetro, aparelho de medic8o meteorolégica, balancas em geral, bussola, calibrador de pneus, cronémetro, ORIENTACAO

hidrémetro, magnetémetro, manémetro, medidor de gas, mira-falante, niveis topograficos, osciloscopio, paquimetro,
pirémetro, planimetro, psicrometro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro, teodolito,
turbimetro e afins.

Port.448 | APARELHOSE Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente, portatil ou transportavel, de uso em 3 APARELHOS E
EQUIPAMENTOS DE | comunicagdes, que ndo se incorporem em instalacdes, veiculos de qualquer espécie, aeronaves ou embarcacdes, tais EQUIPAMENTOS
COMUNICACAO como: DE COMUNICACAO

antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefénico, central telefénica, detector de chamadas telefénicas, fac-
simile, fonoégrafo, interfone, PABX, radio receptor, radio telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria eletrénica,
tele- speaker e afins.

Port.448 | APARELHOS, Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso médico, odontoldgico, laboratorial e 8 APAR.EQUIP.UTEN
EQUIPAMENTOS, hospitalar que n3o se integrem ainstalagbes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte de S.MED.,ODONT LAB
UTENSILIOS instalacdes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador, aparelho de OR.HOSPIT.
MEDICO- esterilizacdo, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue, aparelho infravermelho, aparelho para inalacéo,

ODONTOLOGICO, aparelho de ultravioleta, balanca pediatrica, bergo aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista, cadeira de rodas, cAmara

LABORATORIAL E de infravermelho, camara de oxigénio, cAmara de radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro analisador, eletro-

HOSPITALAR cardiografico, estetoscépio, estufa, maca, medidor de presséo arterial (esfignomandmetro), megatoscopio, mesa para exames
clinicos, microscépio, tenda de oxigénio, termocautério e afins.

Port.448 | APARELHOSE Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a qualquer modalidade de esportes e 5 APARELHOS E

EQUIPAMENTOS diversdes de qualquer natureza, desde que néo integrados a instalacbes de gindsios de esportes, centros EQUIP. P/
PARA ESPORTES esportivos, teatro, cinema, etc, tais como: ESPORTES E
E DIVERSOES arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo, DIVERSOES

deslizador, disco, halteres, martelo, peso, placar, remo, vara de salto e afins.

Port.448 | APARELHOSE Registra o valor das despesas com aquisicdo de eletrodomésticos em geral e utensilios, com durabilidade superior a 6 APARELHOS E
UTENSILIOS dois anos, utilizados em servigos domésticos, tais como: UTENSILIOS
DOMESTICOS aparelhos de copa e cozinha, aspirador de pd, batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, DOMESTICOS

circulador de ar, condicionador de ar (mével), conjunto de chéa/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, fagueiro,
filtro de agua, fogdo, forno de micro-ondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar
roupa, magquina de moer café, maquina de secar pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira
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elétrica, torradeira
elétrica, umidificador de ar e afins.

Port.448 | ARMAMENTOS Registra o valor das despesas com armas de porte, portateis transportaveis autopropulsionadas, de tiro tenso, 7 ARMAMENTOS
de tiro curvo, central de tiro, rebocaveis ou motorizadas, rampas lancadoras de foguetes motorizadas e outros
apetrechos bélicos, tais como:
Fuzil, metralhadora, pistola, revolver e afins.

Port.448 |COLECOESE Registra o valor das despesas com colegbes bibliograficas de obras cientificas, romanticas, contos e documentarios 4 COLECOESE
MATERIAIS historicos, mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas, enciclopédias, periédicos encadernados para uso em MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS bibliotecas, palestras, tais como: BIBLIOGRAFICOS

album de carater educativo, coleces e materiais bibliograficos informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha
bibliografica, jornal e revista (que constitua documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicacdes
e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

Port.448 | DISCOTECAS Registra o valor das despesas com discos, CD e colecdes de fitas gravadas com misicas e fitas cinematograficas de 9 DISCOTECAS E
E FILMOTECAS carater educativo, cientifico e informativo, tais como: FILMOTECAS

disco educativo, fita de qudio e video com aula de carater educativo, microfilme e afins.

Port.448 |EMBARCACOES Registra o valor das despesas com todas as embarcacGes fluviais, lacustres ou maritimas exceto os navios 10 EMBARCACOES

graneleiros, petroleiros e transportadores de passageiros que sdo considerados como bens imoveis, tais como:
canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio, rebocador, traineira e afins.

Port.448 |EQUIPAMENTOS Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados em manobras militares e paramilitares, 11 EQUIPAMENTOS
DE MANOBRA bem assim, aqueles utilizados em qualquer patrulhamento ostensivo, tais como: DE MANOBRA E
E PATRULHAMENTO | barraca, blogueios, cama de campanha, farol de comunicacéo — mesa de campanha, paraguedas, pistola de sinalizagéo, PATRULHAMENTO

sirene de campanha e afins.

Port.448 |EQUIPAMENTO DE |Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados na protecdo e seguranca de pessoas 12 EQUIPAMENTO DE
PROTECAO, ou bens publicos, como também qualquer outro utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia em qualquer PROTECAOQ,
SEGURANCGA ecossistema, tais como: SEGURANCA E
E SOCORRO alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso nao militar, béia salva-vida, cabine para guarda (guarita), cofre, SOCORRO

extintor de incéndio, para-raio, sinalizador de
garagem, porta giratéria, circuito interno de televisdo e afins.

Port.448 INSTRUMENTOS Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussdo, como também outros 13 INSTRUMENTOS
MUSICAIS instrumentos utilizados pelos artistas em geral. Clarinete, guitarra, pistdo, saxofone, trombone, xilofone e afins. MUSICAIS E
E ARTISTICOS ARTISTICOS

Port.448 | MAQUINAS E |Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou equipamento empregado na fabricacéo de produtos 14 MAQUINAS E
EQUIPAM. ou no recondicionamento de afins, tais como: balcao frigorifico, betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial, EQUIPAM. DE
DE NATUREZA geladeira industrial, maquina de fabricacéo de laticinios, maquina de fabricacdo de tecidos e afins. NATUREZA
INDUSTRIAL INDUSTRIAL

Port.448 | MAQUINAS E |Registrao valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos n&o incorporaveis a instalacoes, destinados 15 MAQUINAS E
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EQUIPAMENTOS

a geracgdo de energia de qualquer espécie, tais como:

EQUIPAMENTOS

ENERGETICOS alternador energético, carregador de bateria, chave automatica, estabilizador, gerador, haste de contato, NO-BREAK, poste de ENERGETICOS
iluminacéo, retificador, transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

Port.448 | MAQUINAS E | Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em reprografia ou artes 16 MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS graficas, tais como: EQUIPAMENTOS
GRAFICOS aparelho para encadernacéo, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora GRAFICOS

de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set, operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de
paginas e afins.

Port.448 |EQUIPAMENTOS Registra o valor das despesas com aquisicdo de equipamentos de filmagem, 17 EQUIPAMENTOS
PARA AUDIO, VIDEO |gravacio e reproducdo de sons e imagens, bem como os acessérios de durabilidade superior a dois anos, tais como: PARA AUDIO,

E FOTO amplificador de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletrénico, fone de ouvido, VIDEO E FOTO
gravador de som, maguina fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retro-projetor,
sintonizador de som, tanques para revelacéo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projecéo, toca-discos, video-cassete e
afins.

Port.448 | MAQUINAS, Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos que n&o estejam classificados em grupo 18 MAQUINAS,
UTENSILIOS especifico, tais como: UTENSILIOS E
E EQUIPAMENTOS aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira, container, furadeira, maleta executiva, EQUIPAMENTOS
DIVERSOS urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e afins. Além de cortina de ar. DIVERSOS

Port.448 |EQUIPAMENTOS Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em processamento de 19 EQUIPAMENTOS
DE dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisicdo de pecas destinadas & reposigdo diretamente ao equipamento DE
PROCESSAMENTO ou mesmo para estoque, tais como: PROCESSAMENTO
DE DADOS caneta Optica, computador, controladora de linhas, data show - fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, DE DADOS

leitora, micro e minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado
para micro, urna eletrénica e afins.

Port.448 | MAQUINAS, Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios utilizados em escritério e destinados 20 MAQUINAS,
INSTALACOES E | ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: INSTALACOES E
ITENS. DE | aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo para ITENS. DE
ESCRITORIO desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa), maquina autenticadora, maquina de calcular, maquina de ESCRITORIO

contabilidade, maquina de escrever, maquina franqueadora, normégrafo, pantdgrafo, quebra-luz (luminaria de mesa), régua
de preciso, régua T, relégio protocolador e afins.

Port.448 MAQUINAS, Registra o valor das despesas com magquinas, ferramentas e utensilios utilizados em oficinas mecanicas, marcenaria, 21 MAQ.,
FERRAMENTAS E | carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que ndo facam parte de um conjunto, nem tdo pouco materiais FERRAMENTAS E
UTENSILIOS permanentes utilizados em oficinas graficas, tais como: UTENSILIOS DE
DE OFICINA analisador de motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de tambores, compressor de ar, conjunto de OFICINA

oxigénio, conjunto de solda, conjunto para lubrificacdo, desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico,
esmerilhadeira, extrator de precisao, forja, fundidora para confecgéo de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira,
macaco mecanico e hidraulico, mandril, marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de aco ou madeira,
pistola metalizadora, polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-pino, serra
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de bancada, serra mecanica, talhas, tanques para agua, tarracha, testadora, torno mecanico, vulcanizadora e afins.

Port.448 |EQUIPAMENTOS Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagdo conservacéo e manutencéo de sistemas 22 EQUIP. E
E UTENSILIOS hidraulicos e elétricos, tais como: UTENSILIOS
HIDRAULICOS bomba d’agua, bomba de desentupimento, bomba de irrigagcdo, bomba de lubrificagdo, bomba de succéo e HIDRAULICOS E
E ELETRICOS elevacéo de agua e de gasolina carneiro hidraulico, desidratadora, maquina de tratamento de agua, maquina de ELETRICOS

tratamento de esgoto,
magquina de tratamento de lixo, moinho, roda d’agua e afins.

Port.448 | MAQUINAS E | Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e equipamentos utilizados na agricultura, na construgéo 23 MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS e conservacgao de estradas, tais como: EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS arado, carregadora, ceifadeira, compactador, conjunto de irrigacéo, conjunto moto- bomba para irrigacao, cultivador, AGRIC. E
E RODOVIARIOS desintegrador, escavadeira, forno e estufa de secagem ou amadurecimento, maquinas de beneficiamento, RODOVIARIOS

microtrator — misturador de racdo, moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador, picador de forragens,
plaina terraceadora, plantadeira, pulverizador, de tracédo

animal ou mecanica, rolo compressor, rocadeira, semeadeira, silo para depésito de cimento, sulcador, trator de roda e esteira e
afins.

Port.448 | MOBILIARIO EM | Registra o valor das despesas com méveis destinados ao uso ou decoracéo interior de ambientes, tais como: 24 MOBILIARIO EM
GERAL abajur, aparelho para apoiar os bracos, armario, arquivo de aco ou madeira, balcéo (tipo atendimento), banco, banqueta, GERAL

base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichario, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com pedestal,
criado- mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou acgo, estofado, flipsharter, guarda-
louca, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro de
chaves, quadro imantado, quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro,

sofa, suporte para tv e video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

Port.448 |OBRAS DE ARTE |Registra o valor das despesas com objetos de valor artistico e histérico destinados a decoragdo ou exposicdo em museus, tais 25 OBRAS DE ARTE E
E PECAS PARA como: PECAS PARA
MUSEU alfaias em louga, documentos e objetos historicos, esculturas, gravuras, molduras, EXPOSICAO

pecas em marfim e ceramica, pedestais especiais e similares, pinacotecas completas, pinturas em tela, porcelana, tapecaria,
trilhos para exposicéo de quadros e afins.

Port.448 | SEMOVENTES Registra o valor das despesas com animais para trabalho, producéo, reprodugéo ou exposicido e equipamentos de montaria, 26 SEMOVENTES E
E EQUIPAMENTOS tais como: EQUIPAMENTOS
DE MONTARIA animais ndo destinados a laboratério ou corte, animais para jardim zoolégico, animais para producéo, reproducédo e DE MONTARIA

guarda, animais para sela e tracdo, selas e afins.

Port.448 |VEICULOS Registra o valor das despesas com veiculos ndo classificados em subitens especificos, tais como: 27 VEICULOS
DIVERSOS bicicleta, carrinho de méo, carroga, charrete, empilhadeira e afins. DIVERSOS

Port.448 |VEICULOS Registra o valor das despesas com veiculos empregados em estradas de ferro, tais como: 28 VEICULOS
FERROVIARIOS locomotiva, prancha, reboque, tender, vagao para transporte de carga ou passageiros e afins. FERROVIARIOS

Port.448 |PECAS Registra o valor das despesas com materiais empregados em iméveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: 29 PECAS NAO
NAO biombos, carpetes (primeira instalagdo), cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes, grades e afins. INCORPORAVEIS A
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INQORPORAVEIS A IMOVEIS
IMOVEIS

Port.448 VEI'CULO§ Registra o valor das despesas com veiculos de tracdo mecanica, tais como: ambulancia, automoével, basculante, cacamba, 30 VEiCUJ_OS DE
DE TRACAO caminh&o, carro-forte, consultério volante, furgdo, lambreta, micro-6nibus, motocicleta, énibus, rabecao, vassoura TRACAO
MECANICA mecanica, veiculo coletor de lixo e afins. MECANICA

Port.448 |CARROS DE Registra o valor das despesas com veiculos utilizados em manobras militares, tais como: 31 CARROS DE
COMBATE autochoque, blindado, carro-bomba, carro-tanque e afins. COMBATE

Port.448 |EQUIPAMENTOS, Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessoérios aeronauticos, tais como: 32 EQUIPAMENTOS,
PECAS E hélice, microcomputador de bordo, turbina e afins. PECAS E
ACESSORIOS ACESSORIOS
AERONAUTICOS AERONAUTICOS

Port.448 |EQUIPAMENTOS, Registra o valor das despesas com equipamentos, pegas e acessorios de protecio ao voo, tais como: 33 EQUIPAMENTOS,
PECAS E radar, radio e afins. PECAS E~ACES.DE
ACESSORIOS DE PROTECAO AOQ
PROTECAO AO VOO VOO

Port.448 ACESSQRIOS PARA | Registra o valor das despesas com acessorios para automéveis que possam ser desincorporados, sem prejuizo dos mesmos, 34 AQESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS para aplicagdo em outro veiculo, tais como: VEICULOS

ar-condicionado, capota, radio/toca-fita e afins.

Port.448 |EQUIPAMENTOS Registra o valor das despesas com equipamentos destinados as atividades de mergulho e salvamento maritimo. 35 EQUIPAMENTOS
DE MERGULHO E escafandro, jet-ski, tanque de oxigénio e afins. DE MERGULHO E
SALVAMENTO SALVAMENTO

Port.448 |EQUIPAMENTOS, Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acesso6rios maritimos, tais como: instrumentos de navegacéo, 36 EQUIPAMENTOS,
PECAS E instrumentos de medicdo do tempo, instrumentos éticos, instrumentos geograficos e astronémicos, instrumentos e aparelhos PECAS E
ACESSORIOS meteoroldgicos e afins. ACESSORIOS
MARITIMOS MARITIMOS

Port.448 |EQUIPAMENTOS E Registra o valor das despesas com equipamentos e sistema de protecéo e vigilancia ambiental. 37 EQUIPAMENTOS E
SISTEMA DE SISTEMA DE
PROTECAO E PROT.VIG.AMBIENT
VIGILANCIA AL
AMBIENTAL

Port.448 |EQUIPAMENTOS, Registra o valor das despesas com componentes de propulsédo de navios da esquadra e maquinarias de convés.

SOBRESSALENTES
DE MAQUINAS,
MOTOR DE NAVIOS
DE ESQUADRA
Port.448 | OUTROS MATERIAIS | Registra o valor das despesas com materiais € equipamentos ndo classificados em subitens especificos. 99 OUTROS
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PERMANENTES

MATERIAIS
PERMANENTES

TCEES

38

MATERIAL DE
CONSUMO DE USO
DURADOURO




